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RESOLUCION GERENCIAL 0

N° 682-2008-MPA/GGM
MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE AREQUIPA Arequipa, 04 de noviembre, 2008

VISTO: El Informe N®108-08-MPA/SGR de la Sub Gerencia de
Racionalizacién a través del cual remite la Directiva N°016-2008-MPA/GPPR/SGR, denominada
“ Normas para la Conciliacion de Cuentas Bancarias” para su aprobacion, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al
articulo 194 de la Constitucién Politica del Estado concordante con el articulo I y IT del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de Derecho
Publico con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia;

Que, de conformidad con el Art. IV del Titulo Preliminar de la
Ley N* 27972, los Gobiernos Locales representan al vecindario, y como tal promueven la adecuada
prestacion de los servicios puablicos locales y el desarrollo integral, sostenible y arménico de su
jurisdiccion, en concordancia con lo previsto en el Art. 195 de la Constitucion Politica del Estado;
TN Que, el articulo 27 de la Ley Orgdnica de Municipalidades,
- dispone que la Administracién esta Bajo la direccién y responsabilidad del Gerente Municipal,
- cuyas funciones especificas se encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacién
y Funciones de la Municipalidad;

Que, teniendo en cuenta la necesidad de la Sub Gerencia de
Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Arequipa de contar con una Directiva que contenga
las normas que le permitan efectuar las Conciliaciones Bancarias para salvaguardar al mdximo el
manejo de fondos y verificar si los movimientos de las Cuentas Bancarias que tiene la
Municipalidad reflejada en sus Libros de Contabilidad coinciden con la informacién que el Banco
reporta en sus Estados de Cuentas y en caso de que no coincidan facilitar su revision y ajuste ;

Que, la Ley 28693 Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria, en su articulo 8° establece que la Direccion General de Administracion o la que haga sus
veces debe disponer la realizacion de medidas de seguimiento y verificacién del Estado y uso de
los recursos financieros, tales como arqueos de fondos y /o valores, conciliaciones, entre otros;

Que, la Gerencia General Municipal, de conformidad a las
facultades otorgadas en la resolucion de Alcaldia Nro.210-2007-MPA;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQO.- APROBAR la Directiva N2016-2008-
MPA/GPPR/SGR denominada “ Normas para la Conciliaciéon de Cuentas Bancarias ” remitida
por la Sub Gerencia de Racionalizacion, la misma que se adjunta a la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de
Administracién Financiera, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub Gerencia de Contabilidad y la Sub
Gerencia de Racionalizacion, la responsabilidad de Cautelar por el cumplimiento de la presente
Directiva objeto de aprobacion.
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ARTICULQ" TERCERO.- DEROGAR o dejar sin efecto
cualquier disposicién Municipal que se opgnga a la piesente Directiva.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE AREQUIPA

DIRECTIVA N° 016-2008-MPA/GPPR/SGR

“NORMAS PARA LA CONCILIACION DE CUENTAS BANCARIAS”
Formula por la Sub Gerencia de Racionalizacion

01.-  OBJETIVO
Normar los procedimientos para efectuar las conciliaciones bancarias en Ia
Municipalidad Provincial de Arequipa, para salvaguardar al maximo el manejo de fondos.

Determinar y analizar los saldos en bancos segun nuestros registros contables.

02.-  FINALIDAD

Ayudar a verificar si los movimientos de las cuentas bancarias, que tiene la Municipalidad Provincial
de Arequipa reflejada en sus libros de contabilidad, coinciden con Ia informacion que el banco reporta
en sus estados de cuentas y en caso de que no coincidan facilitar su revision y ajuste contable.

03-  BASELEGAL

Ley 28708, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad

Instructivo N° 001 Documentos y Libros Contables

Ley 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77-15- Normas Generales del Sistema de

Tesoreria :

R.M. N° 801-81-EF/76 Normas de! Sistema de Contabilidad

Reglamento de Organizacion y Funciones de |a Municipalidad Provincial de

Arequipa (aprobado por Ordenanza Municipal N° 319/2005/MPA).

g. Manual de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Provincial de
Arequipa (aprobado por D. A . 004.2005). "

Resolucion Contraloria N°320-2006-CG-Normas de Control Interno
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04-  ALCANCE

La presente Directiva sera aplicada por la Gerencia de Administracion Financiera, a través de
las Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria. :

05.-  NORMAS GENERALES

a) Los procesos, actividades o tareas significativas deben ser verificadas antes y después
de realizarse, asi como también deben ser finalmente registrados y clasificados para su
revision posterior,

b) Las verificaciones y conciliaciones de los registros contra las fuentes respectivas deben

realizarse periédicamente para determinar Y enmendar cualquier error u omision que se
haya cometido en el procesamiento de los datos. ‘

c) Deben también realizarse verificaciones y conciliaciones entre los registros de una
misma unidad, entre éstos y los de distintas unidades, asi como contra los registros
generales de la institucion y los de terceros ajenos a ésta, con Ia finalidad de establecer
la veracidad de la informacién contenida en los mismos. Dichos registros estan referidos
a la informacion operativa, financiera y administrativa,
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06.-

d)

Para garantizar la efectividad del procedimiento de conciliacion, debe ser efectuado por
una persona no vinculada con la recepcion de fondos, giro Y custodia de cheques,
deposito de fondos ylo, registro de operaciones. Corresponde a la administracion
designar al funcionario, responsable de la revision de las conciliaciones bancarias

efectuadas, pudiendo ser el contador u otro funcionario.

Los saldos contables de la cuenta Bancos deben ser conciliados con los extractos
bancarios.

Se debe establecer 1as conciliaciones bancarias con la finalidad de comprobar los
registros realizados con la situacion real.

Se denomina conciliacion bancaria a la contrastacion, verificacion, chequeo de
los movimientos del libro bancos de la entidad, con los movimientos y saldo de los
extractos bancarios a una fecha determinada, para verificar su conformidad y
determinar las operaciones pendientes de registro en uno u otro lado.

La conciliacion de saldos contables y bancarios, permite verificar si las
operaciones efectuadas por la Sub Gerencia de Tesoreria han sido oportunas y
adecuadamente registradas en la contabilidad.

NORMAS ESPECIFICAS

a) La responsabilidad de la Sub Gerencia de Tesoreria es efectuar la
conciliacion bancaria y compatibilizar los movimientos de los montos girados y
de los cargos y abonos registrados en el SIAF, gestionando ante la entidades
financieras la regularizacion de las operaciones que hubieran sido
consideradas como indebidas en dichas cuentas bancarias o, de ser el ¢aso.
solicitando la modificacion en los registros pertinentes con la sustentacion
correspondiente '

b) Las conciliaciones bancarias seran practicadas por personal de fa Sub
Gerencia de Tesoreria distinto al Cajero ylo al que gire, registre 0 firme cheque,
deposito de giros registro de operaciones.

c) Corresponde a la administracion designar al funcionario, responsable de la
revision de las conciliaciones bancarias efectuadas. Pudiendo ser el contador u
otro funcionario.

d) Las conciliaciones bancarias deben contener la totalidad de cheques girados,
depositos, notas de abono y otros tipos de ingresos realizados por la entidad
contra los giros emitidos la informacion alcanzada por los Bancos.

e) Las Conciliaciones Bancarias deberan efectuarse mensualmente. Presentando 2
la Sub Gerencia de Contabilidad para su revision y comparacién con el Balance de
Comprobacion. ‘

f) Las Conciliaciones deben contener los siguientes datos:
1) Monto neto girado, deduciendo las anulaciones de cheques
2) Monto pagado, cargado a las cuentas bancarias.
3) Diferencia entre lo girado y o pagado, adjuntando relacion

de cheques en transito, cheques en cartera y cargos indebidos
por regularizar.
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08.-

g) Mensualmente, deberd presentarse la conciliacion //a :
correspondiente al (ltimo mes en tanto el Banco continle q‘fgaﬁﬁﬁég-"
cheques en transito y termine de regularizar los cargos indebitlgs. *»"*’“"';;;m
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h) Las conciliaciones serén firmadas por el Sub Gerente de Teso '

Sub Gerente de Contabilidad y visados por el Gerente de Administracion
Financiera, o quien haga sus veces.

i)  Las Conciliaciones Bancarias seran archivadas siguiendo un orden correlativo y

cronoldgico.
MECANICA OPERATIVA

a) Recibidos los extractos bancarios el encargado de realizar las conciliaciones
bancarias verificara los registros de los auxiliares de bancos registrados en el SIAF,
haciendo el analisis de los movimientos, tanto de ingresos ( depsitos, N/A y otros) y
la parte de egresos, como son giro de cheques, cartas ordenes, N/C y otros que
sustenten los giros realizados por la Municipalidad Provincial de Arequipa.

b) De existir diferencias tanto en libros como en extractos bancarios se procedera a
revisar los documentos sustentatorios, con la finalidad de demostrar la veracidad de
la informacion en libros.

¢) Una vez que se determinen las inconsistencias se procedera a tomar las
acciones correctivas, haciéndolas conocer al responsable de efectuar los registros en
el SIAF, tanto en ingresos como en los egresos.

d) Sila incongiste.ncia proviene de parte de la institucion financiera, se procedera a
hacer la comunicacion respectiva para las correcciones que hubiera a lugar.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Queda sin efecto cualquier norma o dispositivo intemo de la Municipalidad Provincial de Arequipa
que se oponga a la presente directiva.

09.-

RESPONSABILIDAD

La aplicacion de la presente directiva es de responsabilidad del Gerente de Administracion

10.-

Financiera, a través de las Sub Gerencias de Tesoreria y Contabilidad.
ANEXOS
GLOSARIO DE TERMINOS
Cheques en Transito: o'cheques pendientes, son aquellos que a consecuencia de haberse

emitido un cheque pero a la fecha de realizar la conciliacion, el mismo no ha sido cobrado

por el beneficiario en el banco, por lo que aparecera Abonado el los libros y no estara
cargado en el estado de cuenta bancario hasta que sea cobrado.

Cheques Omitidos 6 no Registrados: son los cheques que se emitieron realmente pero
que nunca fueron asentados en los libros de la entidad.



Deposito0s Omitidos 6 no Registrados: son los depésitos que se realizaron pero no se
hizo su correspondiente registro.

Depésitos en Transito: son aquelios depositos que por lo general se envian al final de
mes y estos no son acreditados en el banco por lo que estaran cargados en los libros pero
no en estado de cuenta del mes

Notas de Débitos: Son cargos efectuados por el banco por concepto de: cobro de
intereses, comisiones, efectos descontados devueltos, entre otros, que por no haberse
recibido la informacion respectiva del mismo no se ha abonado en libros.

Notas de Crédito: son todos los abonos efectuados por parte del banco por concepto de:
descuentos de giros, pagares, intereses a favor de la entidad, entre otros, pero que nq se
han cargado en nuestros libros.
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