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Arequipa, 26 de junio, 2009

B ECXNE RV LN Y
! e[ ISTO: El Informe N° 110-2009-MPA/SGRdi.l: ab Gerencia de
Racionalizacion a través del cual remite el Proyecto de la Directiva N° 012-2009-MPA/GPPR/SGR

denominada “ Normas para la Implementacion de las Medidas de Ecoeficiencia en la Municipalidad
Provincial de Arequipa” para su aprobacion, y;
CONSIDERANDO:
Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al
articulo 194 de la Constitucidén Politica del Estado concordante con el articulo |y Il del Titulo
Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de Derecho Publico
con autonomia politica, economica y administrativa en asuntos de su competencia;
Que, de conformidad con el Art. 1V del Titulo Preliminar de la Ley
N° 27972, los Gobiernos Locales representan al vecindario, y como tal promueven la adecuada
prestacion de los servicios publicos locales y el desarrolio integral, sostenible y arménico de su
jurisdiccién, en concordancia con lo previsto en el Art. 195 de la Constitucion Politica del Estado;
Que, el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades,
/e dispone que la Administracion esta Bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas
funciones especificas se encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad;

Que, la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades en su articulo
26° indica que la Administracion Municipal es una Estructura Gerencial que se sustenta en principios
de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior, se rige por los
Principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, participacion y seguridad
ciudadana;

Que, el Decreto Supremo N°009-2009-MINAM establece las
medidas de ecoeficiencia que deben cumplir las Entidades del Sector Publico tales como el Ahorro
en consumo de Energia, Agua, Papel y combustible, las cuales deben ser aprobadas dentro del
primer trimestre de cada afio y ser publicadas en el portal institucional de la Entidad; en concordancia
con el numeral 7.5 del Art.7° de la Ley 29289 modificado por el Art.3° del Decreto de Urgencia
2\; N° 017-2009;

. ,\/% . . Que, la Ley_27345, Ley d.e'Promocic')n del Qso Eficiente de la
"/ Energia, declaré de interés nacional la promocion del Uso Eficiente de la Energia para asegurar el
suministro de energia, proteger al consumidor, fomentar la competitividad de la economia nacional y
reducir el impacto ambiental negativo del uso y consumo de los energeéticos;
Que, en virtud de lo antes mencionado debe aprobarse una
‘ /\ Directiva que contemple los Lineamientos y Procedimientos para la implementacién de las medidas
} ' de Ecoeficiencia en la Municipalidad Provincial de Arequipa, contribuyendo de esta manera a la
| unificacion de criterios y la mecanica operativa a seguirse, para la adecuada utilizacién de los

recursos de la Municipalidad,

Que, la Gerencia Municipal, de conformidad a las facultades
otorgadas en la resolucion de Alcaldia Nro.210-2007-MPA;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N°012-2009-
| MPA/GPPR/SGR denominada “ Normas para la Implementacion de las medidas de
../ Ecoeficiencia en la Municipalidad Provincial de Arequipa” remitida por la Sub Gerencia de
Racionalizacion, la misma que se adjunta a la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Sub Gerencia de
Logistica en coordinacion con la Sub Gerencia de Recursos Humanos, la Sub Gerencia de
Informatica y la Sub Gerencia de Relaciones Publicas, la responsabilidad de cautelar por el
\ cumplimiento de la presente Directiva segun les corrésporda.

ARTICULO TERCERO}
disposicién Municipal que se oponga a la presente Directiva

DEROGAR o dejar sin efecto cualquier

Registrese, comuniquese y
GA. Financiera.
SGR. Humanos. TN
SG. Logistica.
SGR. Publicas.
S$G. Municipal.
SG. Informatica.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE AREQUIPA

DIRECTIVA N° 012-2009-MPA/GPPR/SGR

"NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIAE
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA"™
Formulada por Gerenciade Administraciéon Financiera

01.- OBJETIVO

Establecer normas que permitan implementar las medidas de Ecoeficiencia para el ahorro en el consumo
de papeles, energia eléctrica, agua potable y combustible en la Municipalidad Provincial de Arequipa

02.- FINALIDAD

Mejorar la calidad del servicio publico, ahorrar recursos materiales, energia y permitir minimizar la
e generacion de residuos, lo que se traducira en ahorro de los recursos econémicos del Estado.

03.- BASELEGAL

» Ley N° 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2009, articulo 7, numeral
7.5, modificada por Decreto de Urgencia N° 017-2009.

> Decreto Supremo N° 034-2008-EM, dictan medidas para el ahorro de energia en el Sector
Publico.

> Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM- Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico

.‘/\\

\ n4.- ALCANCE
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//"'P-_::bLa presente Directiva es de aplicacion por todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincia!
LNRClA
R

DA Ger.:j‘L,dS/ organos integrantes de la Municipalidad, deberan implementar el ahorro en los siguientes recursos:
e

5.1 En impresiones, Publicaciones y Fotocopiado se aplicaran las siguientes medidas:

5.1.1 Los materiales que se utilicen en las publicaciones deberan guardar relacion con los objetivos para
b Axlos cuales se ha solicitado su elaboracion y se considerara para su produccion el minimo costo posible,
' "{g‘anteniendo los estandares de calidad. Igualmente el nimero de publicaciones debera ser el minimo
(Al .
Tecesario.

6 1.2 Las oficinas que tienen asignadas maquinas fotocopiadoras, deberan lievar un registro y control de
~?€OV.@4§ \Ejtilizacic')n de las mismas, la Sub. Gerencia de Logistica, lievara el control del fotocopiado e impresion
asignado a cada dependencia u oficina de acuerdo a su uso.

R/

5.1 I\% n lo posible, las fotocopias deberan ser por ambas caras del papel.

' 131565.1?%;" El servicio de fotocopiado debe ser tnica y exclusivamente para documentos oficiales.
&

%“3’:*,~rnl\¢f ’
5.1.5 Se privilegiara la transmisién de documentos internos asi como de normas legales través de -
medios electrénicos. (Correo electronico). R o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
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5.1.6 Imprimir a doble cara los documentos finales y reporte !
por la Alta Direccion, cuando lo consideren, y correspondencias externas (oficios, oficios G

51.7 Para el caso de proyectos y documentos preliminares, debera reutilizarse el pam
implementar la impresion a dos (2) paginas en una cara, en el caso de utilizar papel usado o de O
y por ambos lados en caso utilizar pape! nuevo.

5.1.8 En las comunicaciones de caracter interno (Oficios y Memorandos Circulares), deberan tener un
solo cargo, debiendo para tal efecto elaborar e imprimir una "Hoja de Cargo", en la que se consigne el
nombre de la dependencia asi como un recuadro donde se estampe el sello de recepcion.

5.1.9 Reutilizar en la medida de o posible los folderes, sobres, archivadores de palancay similares.

51.10 A fin de evitar nuevas impresiones se debera revisar el documento y corregir utilizando €l
corrector ortografico y/o gramatical digital.

N 5.1.11 Evitar la reproduccion innecesaria de documentos, optando por su digitalizacién, en los casos que
se cuente con un escaner.

5.1.12 Evitar la impresion innecesaria de comunicacién electronica, guardandolos en la computadora
personal.

5.2.- En energia eléctrica, se aplicaran las siguientes medidas:

5.2.1 Al término de la jornada laboral, sera responsabilidad del personal apagar las computadoras y
estabilizadores, equipos de aire acondicionado y cualquier otro artefacto eléctrico asignado y de ser
posible desenchufarlos, con excepcion de los servidores informaticos deberan ser apagados por el
personal a su cargo, al momento de retirarse de la entidad, bajo responsabilidad.

To2p 2.2 El tiempo de uso de lamparas fluorescentes en los pasillos se sujeta a lo estrictamente necesario, 0
uellas que por su ubicacion-distribucion del area tengan la imperativa necesidad, debiendo observar
2 | cierre de la jornada laboral queden todas apagadas.

Se efectuaran revisiones permanentes en los ambientes que cuenten con conexiones eléctricas; asi
o del debido uso de la energia eléctrica destinada a los electrodomésticos existentes.

5.2.4 Los Jefes de las diferentes Unidades Organicas deberan instruir al personal a su cargo sobre el uso
racional de la energia eléctrica en sus oficinas.

5.2.5 Los administradores de mercados, terminales pesqueros, comedores y otros locales de propiedad
\\municipal, son responsables directos del control y racionamiento del consumo de energia eléctrica.
N

N

. ‘:}}26 La Sub. Gerencia de Logistica en coordinacion con la Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica,

< »\A‘-rg%hzara mantenimientos preventivos y calibracién de los elementos que sustentan el consumo de
- epergia (equipos de computo, luminarias, aire acondicionado, calefaccion, etc.).

227 La Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica, Reemplazara progresivamente los equipos de

~

N\ . . . .
cérr;Ruto, obsoletos e ineficientes por otros con tecnologia avanzada y de ahorro en el consumo de
energl‘a, de acuerdo a la disponibilidad financieray presupuestaria.
&

La Sub. Gerencia de Logistica, reemplazara progresivamente las actuales luminarias por lamparas
5 3« ahgrradoras y de dispositivos que maximicen la luminosidad, y adquirira equipos de iluminacion que
~eagucByenten con la etiqueta de eficiencia energética, conforme a la ‘Guia de la Etiqueta de Eficiencia |
Energética que se apruebe, de acuerdo a la disponibilidad financiera y presupuestaria. = R
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5.2.9 La Sub. Gerencia de Logistica en lo posible independizara los circuitos de ilum
cada ambiente de trabajo cuente con su propio interruptor. '

5.2.10 La Sub. Gerencia de Logistica, a través del area o personal designado para estas=afciones,
velara que !as condiciones fisicas de iluminacién se encuentren en perfecto estado y su consumo sea
estrictamente necesario, acorde a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 034-2008-EM, respecto al
ahorro de energia en el Sector Publico.

5.3.- Ahorro de agua potable, se aplicaran las siguientes medidas:

5.3.1 Los trabajadores de la Municipalidad Provincial de Arequipa, deberan velar por el uso racionai del
agua al hacer uso de los servicios higiénicos

5.3.2 Los vigilantes de turno noche , verificaran que los surtidores de agua de los servicios higiénicos se
encuentren totalmente cerrados y advertir de inmediato de la existencia de fugas a su jefe inmediato
superior para que informe a la Sub. Gerencia de Logistica o a quien corresponda

rm 5.3.3 La Sub. Gerencia de Logistica, implementara progresivamente dispositivos ahorradores de agua en
los servicios higiénicos y puntos de agua, y dispondra avisos sobre el uso raciona!l del recurso en los
puntos de agua, asi como las buenas practicas en el uso de los servicios sanitarios.

5.3.4 Los administradores de mercados, terminales pesqueros, y otros locales de propiedad municipal,
son responsables directos del control y racionamiento del consumo de agua potable.

5.4.- Ahorro de combustible, se aplicaran las siguientes medidas:

54.1 Se restringe la asignacion de vehiculos para llevar documentos o cualquier otro tipo de
correspondencia a otras entidades, utilizandose los servicios de mensajeria a cargo de la Oficina de
m Tramite Documentario, v o servicio de mensajeria externa, con excepcion de lo dispuesto por Alcaldia.

NORMAS ESPECIFICAS

b1 Pasos para implementar las medidas de ecoeficiencia
6/1.1 La Sub. Gerencia de Logistica realizara las siguientes acciones:

a) Levantar una linea base sobre los datos de consumo y gasto mensual de papeles y
materiales conexos, energia, agua y combustible del periodo correspondiente del 01
de enero al 31 de diciembre de 2008 y comparar con el consumo del ejercicio del
2009.

b) Elaborar un diagnéstico de oportunidades de ecoeficiencia conforme a las
disposiciones establecidas por el MINAM.

c) Formular el Plan de Ecoeficiencia Institucional conforme a los lineamientos
establecidos por el MINAM.

d) Reportar a la Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica cada ultimo dia de mes, las
medidas implementadas y los resultados alcanzados e informara al MINAM, segun
“Formatos para el Reporte de Resultados de la Implementacién de las Medidas de
Ecoeficiencia®, publicados en la pagina del Ministerio del Ambiente MINAM.

e) Reporte de Resultados: la Sub Gerencia de Logistica en coordinacién con la Sub
Gerencia de Informatica y Estadistica, reportara cada ultimo dia de mes, en la pagina

.. .- Institucional_de ' la -Municipalidad . las medidas implementadas y los resultados
~alcanzados e informara al MINAN, segun “Formatos para el Reporte de Resultados
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de la Implementacion de las Medidas de Ecoeficiencia”, publicados en la
Ministerio del Ambiente MINAN.

f) Reportar el Cuadro Comparativo del Ahorro en papeles y materiales conexos, sobre
la base de la informacion mensual proporcionada por cada dependencia.

a) Reportar el Cuadro Comparativo del Ahorro en Consumo de combustible, energia
eléctrica y agua, con una periodicidad mensual detallada por unidad vehicular , cada
local, conforme al registro de los suministros de los medidores

6.1.2 La Sub. Gerencia de Relaciones Publicas y Prensa en coordinacion con la Sub. Gerencia de

Recursos Humanos elaboraran el Plan de Comunicacion y sensibilizacion, conforme a los lineamientos

establecidos por el MINAM a fin de implementar las buenas practicas institucionales para la ecoeficiencia,

y realizarad campanas periodicas de difusion y estrategia para la ecoeficiencia en la MPA, de acuerdo a

los modelos y campafa de difusién publicados por el MINAM. Adicionalmente, podran difundir la

carpana de ecoeficiencia mediante comunicaciones electronicas masivas, con el apoyo técnico de la
' Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica.

6.1.3 La Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica publicara en la pagina web de la Municipalidad
Provincial de Arequipa los reportes alcanzados por la Sub. Gerencia de Logistica.

07.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

t Primera.- La Sub. Gerencia Municipal estara a cargo del monitoreo y supervision del cumplimiento de lo

“;gzspueoto en la presente Directiva.

Segurida La limpieza de luminarias y ventanas se debera elaborar un cronograma de ejecucion, asi
como:para el mantenimiento de las mismas. Asimismo, implementara un registro de limpieza de
; Mummapas y ventanas, detallando en lo posible el cronograma y los locales atendidos.

era.- La Sub. Gerencia de Logistica, dispondra la evaluacion periddica para la identificacion de fugas
de agua y pérdida de energia eléctrica, realizando las acciones correctivas necesarias.

Cuarta.- La Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica habilitard una cuenta de correo electronico
institucional denominada servicios@muniarequipa.gob.pe, que estara a cargo del Jefe de la Unidad de
Servicios Auxiliares, donde se debera reportar cualquier problema o inconveniente que detecte el
personal para su inmediata atencién, relacionadas a las medidas de ecoeficiencia.

RESPONSABILIDAD

.1 La Sub. Gerencia de Logistica es responsable de la implementacion, control y evaluacién de las
medldas sefialadas en la presente Directiva, con apoyo de la Sub. Gerencia de Relaciones Publicas, la
SubXGerencia de Recursos Humanos y la Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica, en lo que
corre% onda.
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9.-  GLOSARIO DE TERMINOS

Ecoeficiencia.-Es el crecimiento econémico con equidad social y valor eco
que las empresas e instituciones del estado produzcan mas con menos.

Empleado Publico.- Todo funcionario o servidor de Municipalidad Provincial de
Arequipa en cualquiera de los niveles jerarquicos sea éste nombrado, contratado,
designado, de confianza que desempefie actividades o funciones en nombre del
servicio del Estado. Para tal efecto no importa el régimen juridico de la entidad, en la
que se preste servicios, ni el régimen laboral o de contratacion al que esté sujeto.

Linea Base.- Situacidn actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar
en la ecoeficiencia (materiales, agua, energia, combustible, etc.)

Medidas de Ecoeficiencia.- Acciones que permitan la mejora continua del servicio
publico, mediante el uso racional de recursos y la disminucién progresiva del impacto
ambiental.




