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Arequipa, 12 de octubre, 2009

: { CVISTO: El Informe Legal N°225-2009-MPA/GPPR/SGR de la
Gerenma de Asesoria Juridica referente al Informe N°151-2009-MPA/GPPR/SGR de la Sub Gerencia
de Racionalizacion a través del cual remite el Proyecto de la Directiva N°029-2009-MPA/GPPR/SGR
denominada “Directiva para la Toma de Inventario fisico de los bienes de activo fijo y los no
depreciables de la Municipalidad Provincial de Arequipa” para su aprobacion, y;

CONSIDERANDO:

Que. la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al
articuio 194 de la Constitucion Politica del Estado concordante con el articulo | y Il del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N” 27972, es una entidad de Derecho Publico
con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia;

Que, de conformidad con el Art. IV del Titulo Preliminar de la Ley
N° 27972, los Gobiernos Locales representan al vecindario, y como tal promueven la adecuada
prestacion de los servicios publicos locales y el desarrollo integral, sostenible y armonico de su
jurisdiccion, en concordancia con lo previsto en el Art. 195 de la Constitucion Politica del Estado;

Que. el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades,
dispone que la Administracion esta Bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas
funciones especificas se encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad; ’ :

Que, la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades en su articulo

26° indica que la Administracion Municipal es una Estructura Gerencial que se sustenta en principios

de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior, se rige por los

Principios de legalidad, economia. transparencia. simplicidad, eficacia, participacion vy seguridad

ciudadana;

Que, conforme lo estipula el articulo 55° de la Ley 27972 Ley

Organica de Municipalidades, los bienes, rentas y derechos de cada municipalidad constituyen su

patnmonio £l patrimonio municipal se administra por cada municipalidad en forma auténoma, con las

 garantias v responsabilidades de ley Los bienes de dominio publico de las municipalidades son
nalienables e imprescriptibles. Todo acto de disposicion o de garantia sobre el patrimonio municipal

Nebe ser de conocimiento publico;

Que, se debe determinar los procedimientos para realizar una

\ wggjfecuada y oportuna toma de inventario fisico de los bienes de activo fisico, asi como los no

W - . depreciables que posee la municipalidad para el logro de su objetivos y metas presupuestales,

) i nediante conteo, medicion, pesaje. constatacion fisica, etc;

Que, en virtud de lo antes mencionado debe aprobarse una
Directiva que contemple los Lineamientos y Procedimientos para la toma de Inventario Fisico de los
Bienes de Activo Fijo y los No Depreciables de la Municipalidad Provincial de Arequipa, contribuyendo
de esta manera a la unificacion de criterios y la mecanica operativa a seguirse, para la adecuada

" s utilizacion de los recursos en la Municipalidad;

Que, la Gerencia Municipal de conformidad con las facultades
otorgadas en la resolucion de Alcaldia Nro 210-2007-MPA,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N°029-2009-
MPA/GPPR/SGR denominada “Directiva para la Toma de Inventario Fisico de los Bienes
de Activo Fijo y los No Depreciables de la Municipalidad Provincial de Arequipa”
remitida por la Sub Gerencia de Racionalizacion, la misma que se adjunta a la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de
Administracion Financiera en coordinacion con fa Sub Gerenma de Logistica, la responsabilidad de
cautelar por el cumplimiento de la presente Dirgttiva segun\es corresponda.

Registrese, gomuniquese y\cumplase.
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“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE L(%
i BIENES DE ACTIVO FIJO Y LOS

il NO DEPRECIABLES DE LA MUNICIPALIDAD
O o PROVINCIAL DE AREQUIPA”

DE AREQUIPA

DIRECTIVA N° 029-2009-MPA/GPPR/SGR

FORMULADO: Sub. Gerencia de Raciohalizacion
.- FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad determinar los procedimientos para realizar
una adecuada y oportuna toma de Inventario Fisico de los Bienes de Activo Fijo, asi
como los No Depreciables, que posee la Municipalidad Provincial de Arequipa para el
logro de sus objetivos y metas presupuestarias, mediante el conteo, medicion, pesaje,
constatacion fisica, etc.

7™ - Il- BASELEGAL

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

Decreto Ley N° 22056 Sistema de Abastecimiento

Decreto Ley N° 22867 Ley de Desconcentracion de Atribuciones de los Sistemas de
Personal, Abastecimiento y Racionalizacion.

Ley N°29151-Ley General del Sistema de Bienes Nacionales. ,
D.S. N° 007-2008-Vivienda-Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Nacionales.

Resolucion N° 047-2009/SBN Aprueban la Directiva N° 001-2009/SBN, denominada
"Procedimientos para la Bajala Venta por Subasta Publica y Subasta
Restringida de los Bienes de Propiedad de la Entidades del Sector Publico
que se encuentran en Calidad de Chatarra™.

Resolucién N° 158-97-SBN aprobé Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado

Resolucion N° 039-98/SBN aprueba Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP/DNA Normas Generales del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

Directiva N°014-76-EF/73.20 Normas para la Determinacién del Valor de los Bienes
Materiales a ser considerados como Activos Fijos.

Directiva N° 041-93-EF/93.11.1 Simplificacién de Procedimientos Contables.
Resolucién Contraloria N°320-2006-CG-Normas de Control Interno

IV.- ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion, observancia y cumplimiento obligatorio en
todas Unidades Organicas integrantes de la Municipalidad Provincial de Arequipa,
bajo responsabilidad de todos los funcionarios y servidores de las mismas.

V.- NORMAS GENERALES

1. El Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales es la relacion detallada y valorizada
de los bienes muebles descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, existentes a una determinada fecha, asi como todos aquellos bienes que
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5.1.

5.5.

5.6.

sin estarlo, son susceptibles de ser incorporados al patrimonio de la Municipalidga
Provincial de Arequipa. .

2 La informacion relacionada con el inventario de bienes muebles sera registrada
utilizando el Sofware Inventario Mobiliario Institucional (SIMI) proporcionado por la
Superintendencia de Bienes Nacionales.

Comisién de Inventario.

La Comision de Inventario, sera designada mediante Resolucion Gerencial Municipal a
propuesta de la Gerencia de Administracion Financiera y Yendra como funcioén organizar,
conducir y consolidar los resultados del inventario de todas la Unidades Organicas de la
Municipalidad, de acuerdo a la magnitud de los bienes a inventariar.

La Comisién de Inventario estara conformada de la siguiente manera:

Un representante de la Gerencia de Administracion Financiera,

>  Un representante de la Sub Gerencia de Contabilidad,

> Un Representante de la Sub. Gerencia de Informatica y Estadistica, y
>  Un representante de la Coordinacion de Control Patrimonial

v

. Cronograma de Trabajo.

La toma de Inventario Anual debera iniciarse el 01 de octubre y finalizar antes del 31 de
diciembre indefectiblemente. La Comisién de Inventario elaborara su Cronograma de
Trabajo.

. Equipos a Utilizar.

Para el trabajo de verificacion fisica a realizar, debera utilizarse equipos de apoyo como:
Lectoras de codigo de barras, computadoras, Impresoras y otros.

. Prohibicién de desplazamiento de bienes.

Para una adecuada verificacion de los bienes asignados a cada una de las
dependencias de la Municipalidad Provincial de Arequipa, queda suspendido todo
desplazamiento interno o externo de los bienes durante el mes de diciembre. Esta
medida permitira que el Inventario fisico Institucional sea exacto y veras.

Responsabilidad de los bienes asignados.

Teniendo en cuenta que cada trabajador es el Unico responsable de la existencia fisica,
permanencia y conservacion de cada uno de los bienes asignados a su uso, éste
debera adoptar las previsiones del caso para evitar la pérdida, sustraccion y deterioro
de los mismos, que vayan en desmedro del patrimonio institucional y pudiera generar
responsabilidad administrativa.

Deterioro del medio identificatorio.

En caso, de que el medio identificatorio colocado a los bienes asignados, se despegue,
extravie o deteriore, el responsable de dicho bien, debera comunicar de inmediato el
hecho a el encargado de Control Patrimonial, para solicitar el duplicado del cédigo
identificatorio.



5.7. Control de Bienes no codificados y no registrados en cuentas contables.

Estos bienes que no son Activo/Fijo, ni Cuenta de Orden y figuran en los respectivos
inventarios de la Dependencia/Trabajador, segin “Inventario Fisico de Bienes no
codificados”, dada su naturaleza y caracteristicas propias, seran controlados en forma
interna y extracontable, por la Coordinacién de Control Patrimonial y Servicios
Auxiliares.

VI.- NORMAS ESPECIFICAS

6.1. Sobre la verificacion Fisica:

6.1.1. La Comisién de inventario debera suscribir un acta de Inicio de la Toma de

Inventario, sefialando la fecha, hora, lugar y miembros participantes.

6.1.2. La verificacion fisica de bienes a realizarse, comprendera a todos los bienes que

actualmente tienen asignados todos y cada uno de los servidores municipales,
cualquiera sea su nivel jerarquico o régimen laboral.

Para optimizar la labor de verificacion fisica de bienes a efectuarse en todas las
dependencias de la Municipalidad Provincial de Arequipa, cada Unidad Organica
designara a 01 servidor conocedor del area, para que proporcione a la Comision de
Inventario, la informacién que se requiera, sobre la procedencia de los bienes
sobrantes o el destino de los bienes faltantes, que se pudiera encontrar.

El personal encargado de la verificacion fisica, se constituira, en la dependencia
predeterminada de la Municipalidad, en la fecha sefialada en el Cronograma de
Trabajo, presentandose ante el Gerente y/o Jefe de la misma, para hacerse conocer
el motivo de su visita, quien a su vez convocard a los trabajadores a su cargo,
recomendandoles brindar las facilidades del caso y el apoyo que el personal de
inventario requiere.

Cada trabajador, sin excepcion, esta en la obligacion de mostrar a la Comision de
Inventario todos y cada uno de los bienes que le han sido asignados, inclusive
aquellos que por razones de seguridad, podria encontrarse bajo llave en escritorios,
credenzas, archivadores, armarios o vitrinas, y aquellos bienes dados en préstamo
provisional a otros trabajadores o bienes en reparacion, dentro o fuera de las
dependencias de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

La Comision de Inventario utilizara el formato “Hoja de Captura de Bienes
Patrimoniales de la MPA” Formato N° 1, consignando alli, la informacién de los
bienes, como cédigo del bien, denominacién, caracteristicas propias (color, material,
medidas, marca, modelo, nimero de serie), anotaciones anteriores, estado de
conservacion (B Bueno, R Regular, M Malo, MM Muy Malo- irrecuperable o chatarra),
utilidad, uso, ubicacién fisica y usuario. Dicho formato se llenara en original y copia,
debiendo ser firmado por el trabajador usuario y el Presidente de la Comisién de
Inventario.

6.1.7. Para la toma de inventario de vehiculos se consignara los datos considerados en el

Formato N° 2 Inventario Fisico de Vehiculos, en los que debera registrarse nimero
de motor, nimero de chasis, marca, modelo, color, afo de fabricacion, estado del
motor, estado del chasis y carroceria, nimero de asientos, placa, combustible
utilizado, cilindrada, namero de cilindros, peso bruto, peso neto, carga til,
dimensiones: largo, ancho y alto, nimero de tarjeta de propiedad, kit de
herramientas, etc..



6.1.8. La Comisién de Inventario realizara su labor constatando in situ la presencia fisica*
del bien y de ser el caso, midiendo, contando y/o pesando segtin sea el caso, todos y RN
cada uno de los bienes que existan asignados a cada uno de los trabajadores de la T
Municipalidad Provincial de Arequipa, en cada ambiente fisico de la dependencia
materia del Inventario.

6.1.9. Durante la verificacion fisica de bienes, se procederd a colocar una etiqueta de
Inventario de lectura en cédigo de barras con el afio correspondiente a la Toma de
Inventario, el codigo y el tipo de bien inventariado. De"existir dicha etiqueta adherida
al bien, se tomara registro con la lectora de cédigo de barras se marcara el afio en
que se realiza la Toma de inventario.

6.1.10. Los Bienes no codificados y no registrados en cuentas contables como: articulos de
oficina o escritorio, material impreso de biblioteca (libros), videos, material impreso
para venta, herramientas de gestién educativa y de laboratorio de ensayo de
materiales y otros que no cuenten con cédigos de identificacion patrimonial, deberan
identificarse en los listados de Inventario (que para tal fin proporcionara la oficina de
Control Patrimonial, los detalles que coincidan con la descripcion del bien. Si a pesar

e de ello, los listados no incluyen la descripcién del bien, se debera afiadir
manualmente en el listado la descripcion del bien inventariado.

Concluida la Toma de Inventario, la Comision de Inventario firmara en original y
copia el “Acta de Finalizacion del Inventario Fisico de Bienes” al 31 de diciembre del
afno en curso, en la que se dejara constancia de las ocurrencias encontradas durante
la labor de inventario.

.En caso de encontrarse “faltantes”’, la Comisién de Inventario solicitara al
representante de la dependencia, informacion documentada sobre el destino del (los)
bien (es), asi como, la fecha de la no existencia, y las acciones realizadas por el
trabajador responsable de los mismos para su recupero.

Una vez concluida la verificacion fisica de bienes, en todas las dependencias de la
Municipalidad Provincial de Arequipa, la Comisién de Inventario realizara un analisis
de todos los bienes encontrados como “sobrantes” y de todos los bienes encontrados
como “faltantes”, con el objeto de determinar y elaborar, en forma definitiva, la
relacion de “sobrantes” y “faltantes”, para los fines a que hubiere lugar, conforme a
las normas vigentes.

28.2.1. Concluidas las acciones anteriores, la Comision de Inventario procedera a imprimir
los Reportes de Inventario Fisico de Bienes en el formato N° 01, para ser firmados
por cada trabajador usuario de los mismos o el responsable de la dependencia.

6.2.2. La Comision de Inventario respecto a los activos fijos, coordinara con el responsable
de Control Patrimonial la elaboracion de los informes sobre la Depreciacion Anual y
Acumulada de los bienes existentes, para su presentacion oportuna a la Sub
Gerencia de Contabilidad, para los fines que le son propios.

6.3. Sobre la valorizacién.
6.3.1. Para realizar esta accién técnica, se requiere que el responsable de Control

patrimonial proporcione a la comisién de inventario, los valores contables, en estricto
cumplimiento de las normas legales vigentes.
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6.3.2. En el caso que no se contara con los documentos fuente donde se ewdenc;e !
valorizacién de los bienes existentes, se procedera a realizar una tasacion come
con la participacién de un perito tasador.
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6.4. Clasificacion.

6.4.1. En funcidn a la naturaleza, caracteristicas propias y valor de los bienes, la Comision
de Inventario procedera a clasificarlos, por cuentas contables.

VIl.- CONCILIACION DE SALDOS.

Teniendo en cuenta que la Comision de Inventario esta conformada por personal de la
oficina de Control Patrimonial y de la Sub Gerencia de Contabilidad, entre otros,
debera procederse a efectuar la Conciliacion de Saldos por Cuentas Contables, del
Inventario Fisico de Bienes.

Vill.- INFORME FINAL.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

Concluida la verificacién fisica de bienes en todas las dependencias de la
Municipalidad Provincial de Arequipa, la Comision de Inventario debera elaborar el
respectivo Informe Final, conteniendo la siguiente estructura de informacion:

Antecedentes.

Base Legal.

Actividades Realizadas.
Documentacion Sustentatoria.
Conclusiones y Recomendaciones.

CONCLUSIONES.

Se indicara en forma breve y concisa, cada una de las situaciones significativas
encontradas en las dependencias de la Municipalidad Provincial de Arequipa, con
motivo de la verificacion fisica de bienes patrimoniales realizadas, asi como la
forma como actuo la Comision de Inventario, en cada caso, para solucionarlas.

RECOMENDACIONES.

Se indicara en forma breve y concisa, las recomendaciones de la Comision de
Inventario a la Gerencia de Administracion Financiera sobre la posible solucion a
las situaciones serias encontradas y existentes en las dependencias de la
Municipalidad Provincial de Arequipa, relacionadas con la administracion integral
de los bienes patrimoniales de propiedad municipal asignados en uso.

. Lugar y Fecha.
. Firma de los integrantes de la Comision de Inventario.
. Anexos.

Anexo 01.- Relacién valorizada de los bienes encontrados como sobrantes.

Comprende a aquellos bienes que como consecuencia de la verificacion fisica
realizada, han sido encontrados fisicamente dentro de la Municipalidad Provincial
de Arequipa, no existiendo documento alguno que pruebe su origen o
procedencia; los que, al no estar probada su pertenencia a otras personas, deben
ser incorporados al patrimonio institucional.
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Anexo 02.- Relacidn valorizada de los bienes encontrados como faltantes.

Comprende a aquellos bienes que como consecuencia de la verificacion fisica
realizada, no han sido encontrados fisicamente dentro de la Municipalidad
Provincial de Arequipa, pese a figurara como tal, en el Inventario Fisico inmediato
anterior y en el Registro General de Bienes.

Estos bienes, al no existir fisicamente, no podrian seguir figurando en el
respectivo inventario Fisico, por lo que, previa constlta escrita al Sub. Gerente de
Contabilidad de la Municipalidad Provincial de Arequipa, deberian ser rebajados
contablemente de las cuentas de activo.

Anexo 03.- Relacion Valorizada de los bienes prestados a otras entidades.

Comprende a aquellos bienes que la Municipalidad Provincial de Arequipa ha
prestado a otras entidades, por un determinado tiempo, el que, de haber vencido,
debe ser la justificacion de hecho para solicitar su devolucién inmediata.

Anexo 04.- Relacion valorizada de los bienes para su “tramite de baja”.

Comprende a aquellos bienes que como consecuencia del mal estado de
conservacion, reparacién onerosa y otros, detectado al momento de su
verificacion fisica por la Comisién de Inventario, se recomienda su baja.

Por estos bienes, la Comision de Inventario debe recomendar a la Coordinacion
de Control Patrimonial y Servicios Auxiliares realizar el tramite ante El Comité de
Gestidn Patrimonial.

IX.- DISPOSICION TRANSITORIA.

La Gerencia de Administracion Financiera a través de la oficina de Control Patrimonial,
y la Sub Gerencia de Contabilidad, proporcionaran a la Comisién de Inventario, la
informacién, materiales, Gtiles y el personal que pudieran requerir para el debido y
oportuno cumplimiento de la misidn encomendada.

X.- RESPONSABILIDAD.

La Gerencia de Administracion Financiera a través de la Sub Gerencia de Logistica es
el organo responsable de desarrollar las acciones correspondientes, precisando las
instrucciones, plazos, mecanismos, instrumentos y responsabilidades; para el
levantamiento del Inventario Fisico de los Bienes Patrimoniales y de los No
Depreciables, por lo menos una vez al afio, de acuerdo a la Resolucién N° 039-98/SBN
y al D.S. N° 007-2008-Vivienda-Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Nacionales.

La Gerencia de Administracion Financiera, es el 6rgano responsable de remitir a la
Superintendencia de Bienes Nacionales, el Inventario de Bienes Patrimoniales, entre los
meses de Enero y Marzo de cada afio, teniendo como fecha de cierre de su Inventario
Patrimonial el 31 de Diciembre del afio inmediato anterior a su respectiva presentacion.

XI.-FORMATOS Y ANEXOS
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE AREQUIPA
SUB GERENCIA DE LOGISTICA

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL ANO

FORMATO N22
INVENTARIO Y ASIGNACION DE VEHICULO GASOLINERO

COD. -|COD. SBN

INTERNO:

PLACA DE RODAJE:

CONDUCTOR :

[km: |

CLASE DE VEHICULO:

MARCA:

MODELO:

COLOR:

MOTOR N°:

CHASIS N°:

TARJETA DE PROPIEDAD:

ANO:

CILINDROS:

DOCUMENTO:

OFICINA QUE RECIBE:

ESTADO

OMBUSTlBLE GASOLINA l lGLP| | | I

SISTEMA MOTOR CANT

BIR[M

OBSERVACION

CARBURADOR

DISTRIBUIDOR

BOMBA DE GASOLINA

PURIFICADOR DE AIRE

TAPA DE ACEITE DE MOTOR

MEDIDOR DE ACEITE

SISTEMA DE REFRIGERACION CANT

M

OBSERVACION

RADIADOR

TAPA DE RADIADOR

BOMBA DE AGUA

VENTILADOR

FAJA DE VENTILADOR

CONCENTRADOR DE AIRE

COMPRESOR DE AIRE ACONDICIONADO

RADIADOR DE AIRE ACONDICIONADO

SISTEMA ELECTRICO CANT

OBSERYACION

MOTOR DE ARRANQUE

ALTERNADOR

BATERIA

BOBINA

RELAY DE ALTERNADOR

CLAXON

FAROS DELANTEROS GRANDES

FAROS DELANTEROS CHICOS

FAROS STOP

L.UZ DE SALON

RADIO MUSICAL/TOCACASSET/CD/MP3/DVD

PARLANTES — AMPLIFICADOR - WOOFER

ENCENDEDOR

SISTEMA DE FRENOS CANT

M

OBSERVACION

BOMBA DE FRENOS

TAPA DE DEPOSITO DE FRENOS

PEDAL DE FRENO

FRENO DE AIRE

FRENO DE PODER

CARROCERIA CANT

M

OBSERVACION

CAPOT DEL MOTOR

PARACHOQUE DELANTERO

TAPABARROS

MASCARA DE RADIADOR

PARABRISAS DELANTERO

PUERTAS DELANTERAS

LUNAS DE PUERTAS DELANTERAS

PUERTAS POSTERIORES

LUNAS DE PUERTAS POSTERIORES

SEGUROS DE PUERTAS

LUNAS CORTA VIENTQ

MANUBRIOS EXTERIORES DE PUERTAS

MANUBRIOS INTERIORES

MANUBRIOS CORTA VIENTO

LUNAS DE VENTANILLAS POSTERIORES \

PARABRISAS POSTERIORES

PARACHOQUES POSTERIORES

MALETERA

CHAPA DE MALETERA
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TAPA DE TANQUE DE GASOLINA

CENICEROS

.{CODERAS

TAPIZ TECHO

TAPASOL

ASIENTOS

PISOS

ESPEJO LATERAL DERECHO

ESPEJO LATERAL IZQUIERDO

ESCARPINES

ESTRIBOS

EMBLEMAS

CHAPA DE PUERTAS

LLAVES DE CONTACTO

SISTEMA DE TRANSMISION

CANT

OBSERVACION

CAJA DE CAMBIOS

PERILLA DE CAJA DE CAMBIOS

CAJA DE TRANSFERENCIA

PERILLA DE CAJA DE TRANSFERENCIA

DIFERENCIAL

EJES DE MANDO

PEDAL DE EMBRAGUE

PEDAL ASCELERADOR

SISTEMA DE SUSPENCION Y DIRECCION

CANT

OBSERVACION

RESORTES - MUELLES - BARRA TORCION

AMORTIGUADORES

BRAZO PITMAN

BRAZO BIELA

LLANTAS

LLANTA DE REPUESTO

AROS NORMALES

AROS DE MAGNESIO

ARO DE REPUESTO

DIRECCION MECANICA

DIRECCION HIDRAULICA

TIMON

OTROS ACCESORIOS

CANT

M

OBSERVACION

MOTOR LIMPIAPARABRISAS

ESPEJO RETROVISOR

GATA CON PALANCA

LLAVES DE RUEDA

BRAZO DE PLUMILLAS

PLUMILLAS

ANTENA DE RADIO

VASOS DE AROS

MANDILES

VENTILACION INTERNA

CALEFACCION

CINTURON DE SEGURIDAD

SIRENA

ALARMA

AIRE ACONDICONADO

VISION DE CONJUNTO

PINTURA

MOTOR

Arequipa, de

O = Choque o abolladura

X= no tiene

de2



FORMATO N° 03
INVENTARIO Y ASIGANACION DE VEHICULO PETROLERO

INTERNO:

COD. COD. SBN

PLACA DE RODAJE:

CONDUCTOR :

[km: ]

CLASE DE VEHICULO:

MARCA:

MODELO:

COLOR:

MOTOR Ne°:

CHASIS N°:

TARJETA DE PROPIEDAD:

ANO:

CILINDROS:

DOCUMENTO:

OFICINA QUE RECIBE:

ESTADO

COMBUSTIBLE: PETROLEO[ |

SISTEMA MOTOR

CANT

B|IR|IM

OBSERVACION

CARBURADOR

INYECTOR

BOMBA DE PETROLEO

PURIFICADOR DE AIRE

TAPA DE ACEITE DE MOTOR

MEDIDOR DE ACEITE

SISTEMA DE REFRIGERACION

CANT

OBSERVACION

RADIADOR

TAPA DE RADIADOR

BOMBA DE AGUA

VENTILADOR

FAJA DE VENTILADOR

CONCENTRADOR DE AIRE

COMPRESOR DE AIRE ACONDICIONADO

~~|RADIADOR DE AIRE ACONDICIONADO

SISTEMA ELECTRICO

CANT

OBSERVACION

MOTOR DE ARRANQUE

ALTERNADOR

BATERIA

RUSTER

MOTOR TRICO

BOBINA

RELAY DE ALTERNADOR

CLAXON

FAROS DELANTEROS GRANDES

FAROS DELANTEROS CHICOS

FAROS STOP

LUZ DE SALON

RADIO MUSICAL/TOCACASSET/CD/MP3/DVD

PARLANTES — AMPLIFICADOR - WOOFER

ENCENDEDOR

SISTEMA DE FRENOS

CANT

OBSERVACION

BOMBA DE FRENOS

TAPA DE DEPOSITO DE FRENOS

PEDAL DE FRENO

FRENOQO DE AIRE

FRENO DE PODER

PULMON DE FRENMO PSTERIOR

PULMON DE FRENO DELANTERO

CHICHARRA DE FRENO POSTERIOR

CHICHARRA DE FRENO DELANTERA

CARROCERIA

CANT

OBSERVACION

CAPOT DEL MOTOR

PARACHOQUE DELANTERO

TAPABARROS

MASCARA DE RADIADOR

PARABRISAS DELANTERO

PUERTAS DELANTERAS

LUNAS DE PUERTAS DELANTERAS

PUERTAS POSTERIORES

LUNAS DE PUERTAS POSTERIORES_

SEGUROS DE PUERTAS E A\

LUNAS CORTA VIENTO

MANUBRIOS EXTERIORES DE PUERTAS

MANUBRIOS INTERIORES /

MANUBRIOS CORTA VIENTO

LUNAS DE VENTANILLAS’ P
PARABRISAS POSTERIO

“‘ O = Choque o abolladura

= raspén X=no tiene




P

2/ /,//';‘_‘.
l/\/f{l =

PARACHOQUES POSTERIORES

A

* IMALETERA

CHAPA DE MALETERA

TAPA DE TANQUE DE PETROLEOQ.

CENICEROS

CODERAS

TAPIZ TECHO

TAPASOL

ASIENTOS

PISOS

ESPEJO LATERAL DERECHO

ESPEJO LATERAL IZQUIERDO

ESCARPINES

ESTRIBOS

EMBLEMAS

CHAPA DE PUERTAS

LLAVES DE CONTACTO

SISTEMA DE TRANSMISION

CANT

OBSERVACION

CAJA DE CAMBIOS

PERILLA DE CAJA DE CAMBIOS

CAJA DE TRANSFERENCIA

PERILLA DE CAJA DE TRANSFERENCIA

DIFERENCIAL

EJES DE MANDO

PEDAL DE EMBRAGUE

PEDAL ASCELERADOR

/™ [ _SISTEMA DE SUSPENCION Y DIRECCION

CANT

OBSERVACION

RESORTES - MUELLES - BARRA TORCION

AMORTIGUADORES

BRAZO PITMAN

BRAZO BIELA

LLANTAS

LLANTA DE REPUESTO

AROS NORMALES

AROS DE MAGNESIO

ARO DE REPUESTO

DIRECCION HIDRAULICA

TIMON

OTROS ACCESORIOS

CANT

OBSERVACION

MOTOR LIMPIAPARABRISAS

ESPEJO RETROVISOR

GATA CON PALANCA

LLAVES DE RUEDA

BRAZO DE PLUMILLAS

PLUMILLAS

ANTENA DE RADIO

VASOS DE AROS

MANDILES

VENTILACION INTERNA

CALEFACCION

CINTURON DE SEGURIDAD

SIRENA

ALARMA

AIRE ACONDICONADO

VISION DE CONJUNTO

PINTURA

MOTOR

] Arequipa, de de 2

R S

“RECIBI-CONFORME

= Choque o abolladura

L1

{15 e

(&)

CONTROL PATRIMONIAL
MECANICO

= raspon X=no tiene



