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VISTOS, El Informe N° 070-2010-MPA/GPPR/SGR., de la Sub
Gerencia de Racionalizacion, Informe Legal N° 108-2010-MPA-GAJ., de la Gerencia de Asesoria Juridica e
Informe N° 1336-2010-MPA/GAF/SGL, de la Sub Gerencia de Logistica, referidos a los proyectos de
Directivas Nros. 005 y 007-2010-MPA/GPPR/SGR., “Normas para la Administracion del Almacén de
Alimentos de Programas Alimentarios de la MPA™ y “Normas para la Adquisicién de Insumos Alimenticios
del Vaso de Leche en la MPA™, y:

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al
Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado concordante con el articulo I y I del Titulo Preliminar de
la Ley Orginica de Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de derecho piiblico con autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, de conformidad con el articulo IV del Titulo Preliminar de
la Ley N 27972, los gobiernos locales representan al vecindario y como tal promueven la adecuada
prestacion de los servicios pablicos locales y el desarrollo integral sostenible y arménico de su jurisdiccion,
en concordancia con lo previsto en el articulo 195° de la Constitucion Politica del Estado;

Que, el articulo 27° de la Ley Orgédnica de Municipalidades,
dispone que la administracién municipal, estd bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal,
«quien ademds tiene como funciones especificas las de resolver y disponer la atencién de los asuntos internos
de la Municipalidad con el objeto de dinamizar la gestion municipal aprobando y emitiendo Directivas y
resoluciones de su competencia, prescrito en los numerales 2, 10, 11 y 12 del Manual de Organizacién y
Funciones, aprobado por Decreto de Alcaldia N° 013-2009-MPA.

Que, el articulo 26° de la norma legal antes invocada sefiala que
la administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentdndose en principios de programacion,
direccion, ejecucion, supervisién, control concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad,
economia, transparencia, simplicidad, eficiencia y participacion, asi como todos los principios
administrativos sefialados en la Ley N° 27444,

Que, conforme lo establece el articulo 9° de la Ley N° 27783
Ley de Descentralizacion, define en su numeral 9.1 a la autonomia politica como aquella facultad de adoptar
y concordar las politicas, planes y normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas,
decidir a través de sus érganos de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes;

Que, teniendo en cuenta que las Directivas vienen hacer normas
estrictamente técnicas y procedimentales para la implementacion y operatividad de la aplicacion del control
previo de las actividades administrativas, sustentindose en una norma juridica de orden técnico, previsto en
el Articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades entre otras que dan el marco
legal necesario para garantizar el adecuado control de los recursos de la hacienda municipal; estableciendo
los criterios y técnicas metodoldgicas e instrumentales para el adecuado cumplimiento del ordenamiento
téenico juridico previsto, regular las actividades y funcionamiento del sector piblico, asi como las normas
técnicas referidas a los servicios y bienes piiblicos y a los sistemas administrativos del Estado que por su
naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio;

Que, se debe garantizar el nexo formal entre la Sub Gerencia de
Programas Alimentarios y Vaso de Leche y las demds unidades organicas que posean o tramiten informacion
relacionadas con la administracion de almacenes de los programas alimentarios y las adquisiciones de
insumos alimenticios del vaso de leche, a fin de que se tenga criterios uniformes de coordinacion, impulso y
ejecucion entre otras disposiciones referidas en los proyectos de directivas antes mencionadas;

Que, en virtud de lo antes manifestado deben aprobarse las dos
Directivas antes referidas, las mismas que establecen las normas y procedimientos sobre la administracion de
almacenes de programas alimentarios y de la adquisicion de insumos alimenticios del programa del vaso de
leche, tendientes a optimizar y cautelar los recursos Municipales;

Por las consideraciones expuestas y existiendo delegacion de
facultades conferidas por el Sefior Alcalde en la Gerencia Municipal, de conformidad con la Resolucién de
Alcaldia N° 210-2007 de 18 de mayo 2007 y Resolucion de Alcaldia N° 1024 de 22 de septiembre 2010;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 005-2010-
MPA/GPPR/SGR., “Normas Complementarias para la Administracion del Almacén de Alimentos de
Programas Alimentarios de la Municipalidad Provincial de Arequipa™.

y ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar la Directiva N° 007-2010-
3 MPA/GPPR/SGR., “Normas para el Proceso de Adquisicion de los Insumos Alimenticios del Programa del
Vaso de Leche en la Municipalidad Provincial de Arequipa™, cuya delegacion de facultades se encuentra
expresamente establecidas en la Resolucion de Alcaldia N° 1024-2010-MPA.

ARTICULO TERCERO.- Encomendar a Secretaria General,
adopte las acciones necesarias para su reproduccion y distribucion de la presente Directiva, a todas las
unidades Orgénicas de Administracion Municipal, para su conocimiento y cabal cumplimiento.

) ARTICULO CUARTO.- Disponer que las Sub Gerencias de
v/ Logistica y de Programas Alimentarios y Vaso de Leche procedan a poner en aplicacion, la documentacion
para el control, mantenimiento, servicios y otros que permitan el mejor cumplimiento de lo normado en las
presentes Directivas.

ARTICULO QUINTO.- Derogar las Directivas que se oponga
en todo o en parte a las Directivas mencionadas en los articulos primero y segundo de la presente.

ARTICULO SEXTO.- Las Presentes Directivas entrardn en
vigencia, a partir del dia siguiente de su aprobacién. TN

Registrese, comuniquese y cimplase.
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”l?&’:?’ DIRECTIVA N° 007- 2010-MPA/GPPR/SGR

“NORMAS PARA EL PROCESO DE ADQUISICION DE LOS INSUMOS ALIMENTICIOS

DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
AREQUIPA”

ELABORADO POR: SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

. OBJETIVO

a) Asegurar que la adquisicién de los Insumos Alimenticios del Programa del Vaso de
Leche se realice y efecttie en forma oportuna dentro del marco legal establecido;

b) Normar y regular las acciones técnico administrativas para el proceso de seleccion
y adquisicién de los insumos alimenticios del Programa del Vaso de Leche en la
Municipalidad Provincial de Arequipa.

FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad establecer los procedimientos y plazos en el
Proceso de Seleccion y Adquisicion de los Insumos Alimenticios del Programa del
Vaso de Leche de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

BASE LEGAL

a) Ley N°24059 Ley de Creacién del Programa del Vaso de Leche;

b) Ley N° 25307, Ley que declara de Interés Nacional la labor realizada por los
Comités del Programa del Vaso de Leche y Organizaciones de Base en servicio de
Apoyo Alimentario;

c) Ley N° 27470, Ley que establece Normas Complementarias para la Ejecucion del
Programa del Vaso de Leche:;

d) Ley N° 27712, Ley que modifica la Ley N° 27470;
e) Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto;
f) Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado;

g) Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado;

h) Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades;

g '_l i) Ley Presupuesto del Sector Publico vigente.

"'a ALCANCE

La aplicacion de la presente directiva es de cumplimiento obligatorio segtin
corresponda por las Unidades Orgénicas responsables en el proceso de adquisiciéon de
insumos alimenticios para el programa del Vaso de Leche de la Municipalidad
Provincial de Arequipa, siendo ‘responsable de su ejecucidn la Gerencia de
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5. NORMAS GENERALES

A partir del mes de septiembre de cada afo las Unidades Organicas responsables en
el proceso de Adquisicion de Insumos Alimenticios del Vaso de Leche deberan
proceder a iniciar el proceso de seleccion, aprobacion y adquisicion de acuerdo a los
lincamientos establecidos en la presente Directiva.

6. NORMAS ESPECIFICAS Y MECANICA OPERATIVA
Desarrollo del Proceso
6.1 Formulacion de las Especificaciones Técnicas

Una vez recibido el producto electo, la Sub Gerencia de Programas Alimentarios y

Vaso de Leche procedera a elaborar las Especificaciones Técnicas del Producto

electo, el mismo que remitira al Comité de Administracion para su aprobacién de
. los insumos alimenticios a licitar para el siguiente ano.

6.2 De la aprobacion de las especificaciones técnicas

El Comité de Administraciéon del Vaso de Leche luego de haber recibido de la Sub
Gerencia de Programas Alimentarios y Vaso de Leche el Informe de las
Especificaciones Técnicas del Producto electo, evaluara y de encontrarlo
técnicamente razonable lo aprobara mediante Acta.

6.3 Requerimiento del informe técnico

Una vez aprobada las especificaciones técnicas de los insumos alimenticios por el
Comité de Administracion, éste procedera a remitir copia del acta a la Sub
Gerencia de Programas Alimentarios y Vaso de Leche, solicitdndole la emision del
Informe técnico correspondiente.

6.4 De la Emision del Informe Técnico

La Sub Gerencia de Programas Alimentarios y Vaso de Leche, emitira un informe
técnico de requerimiento a la Gerencia de Administracién Financiera, indicando las
especificaciones del producto a comprar sefalando la cantidad de beneficiarios de
acuerdo al padrén vigente en el area y otros que considere necesarios.

Del encargo para la elaboracion del expediente de contratacion

El Gerente de Administracion Financiera; con la documentaciéon obrante, dispone
que el Sub Gerente de Logistica proceda a elaborar el Expediente de
Contratacion, para cuyo efecto entre otros presupuestos debera realizar un estudio
de mercado.

De la elaboracion del expediente de contratacion
Recibido el encargo el Sub Gerente de Logistica para la formulacion del

Expediente de Contratacion, el mismo debera contener el estudio de mercado
correspondiente con los términos de referencia, debiendo enmarcarse ademas

DIRECTIVA N° 007-2010-MPA/SGR "Normas Proceso Adq. Insumos Alimenticios Vaso de Leche. MP.A." 2 -5
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6.7 De la evaluacién y aprobacién del Expediente de Contratacion (& TS o

IDgownnmi?t

Luego de recibido el Expediente de Contratacion, la Sub Gerencia de Logistica
procede a evaluar las posibilidades que ofrece el mercado determinando el r
referencial, la existencia de pluralidad de marcas y/o postores, posibilidad de
distribuir la Buena Pro, informacién que se debera utilizar para determinar los
factores de evaluacién de ser el caso y demas disposiciones para establecer el
valor referencial sefalados en los Articulos 12° y 13° de la norma legal antes
glosada; de encontrarlo técnicamente razonable, el Expediente de Contratacion
deberéa ser aprobado por el funcionario competente, dicha aprobacién debera ser
por escrito, ya sea mediante resolucién, acuerdo o algin otro documento en el que
se exprese de manera indubitable la voluntad de aprobacion, debiendo a su vez
solicitar a la Gerencia Municipal designe a los integrantes del Comité Especial.

6.8 De la designacion de los miembros integrantes del Comité Especial

El Gerente Municipal luego de aprobar el Expediente de Contratacién con su
correspondiente Resolucion, de igual forma mediante Resolucion Gerencial
designara a los miembros integrantes del Comité Especial, el mismo que sera
conformado por tres (03) miembros titulares y tres (03) suplentes: 01 de la
Gerencia de Administracién Financiera, 01 de la Sub Gerencia de Logistica y 01
que sera designado por el Area Usuaria, cada uno con sus respectivos suplentes.

De igual forma se elegira a una beneficiaria activa del programa para que cumpla
la funcién de veedora del proceso.

6.9 De la Elaboracién de Bases

Luego de haber sido designado e instalado el Comité Especial, éste procedera a
elaborar las bases para el proceso de seleccién de acuerdo a las normas
respectivas, debiendo el Comité Especial tener en cuenta las especificaciones
sefaladas en el expediente de contratacion asi como las que proponga, debiendo
contener como minimo los siguientes aspectos: Objeto de la Convocatoria
(denominacién y valor referencial), Fuente de Financiamiento, Sistema de
Contratacién, Modalidad de Ejecucion Contractual, Alcances del Requerimiento,
Base Legal, Cronograma del Proceso de Seleccion, Convocatoria, Formulacion de
Consultas y Observaciones a las Bases, Absolucion de Consultas y Observaciones
a las Bases (Elevacion de Observaciones a OSCE), Medios Electrénicos de
Comunicacion, Integracién de las Bases, Presentacion de Propuestas (Propuesta
Técnica-Propuesta Econémica), Evaluacién de Propuestas (Evaluacién Técnica-
Evaluacion Econémica-Determinacion del Puntaje Total), Otorgamiento de la
‘Buena Pro, Consentimiento de la Buena Pro, De los Contratos, De las Garantias
(Garantia de Fiel Cumplimiento, Garantia Adicional por el Monto Diferencial de
Propuesta), Ejecucion de Garantias, Vigencia del Contrato, de las Penalidades e
Incumplimiento de Contrato, Forma y Condiciones de Pago, Disposiciones Finales
y otras que el Comité Especial considere pertinentes, dichas bases seran remitidas
a la Gerencia Municipal para su aprobacion.

6.10 De la Aprobacién de Bases

Las bases del proceso de seleccién deberan ser aprobadas por el Titular de la
Entidad el mismo que podra delegar expresamente y por escrito dicha funcién al
Gerente Municipal. La aprobaciéon de las bases debe ser por escrito, ya sea
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mediante resolucién, acuerdo o algtn otro documento en el que exprese de manera-——
indubitable la voluntad de aprobacién para la adquisicion de productos pari ;el-ﬂ“" Elgy 3
programa del Vaso de Leche. Vg «

6.11 Del Inicio (lanzamiento) del Proceso de Seleccion

§

CINEE)

En esta parte el Comité Especial una vez aprobadas las bases det prodgso,

convocara a través de la pagina del SEACE el proceso de seleccion de los insum
alimenticios a adquirir para el Programa del Vaso de Leche.

7. DE LOS PLAZOS DEL PROCESO

7.1 Teniendo en consideracion el Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones
del Estado, el Proceso de Seleccién de los insumos para el Programa del Vaso de

Leche, se realizara de acuerdo a los plazos establecidos en el cronograma
siguiente:

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION DE INSUMOS ALIMENTICIOS PARA

EL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
N° Accion Responsable Fecha
Formulacién de las especificaciones SGPAVL-Sector
o técnicas del producto electo Salud Hasta el 15SEP.
Aprobacién mediante Acta de las Comité de
02 Especificaciones Técnicas y Remision a Administracién del Hasta el 20SEP.
SGPAVS para Informe Técnico PVL
. : i3 Sub Gerencia de
03 Emision del lnformeG;'é:cmco y Remision a Programas Hasta el 22SEP.
Alimentarios y VL
Recibe Informe Técnico y dispone a SG Gerente de
04 de Logistica Elabore el Expediente de Administracion Hasta el 24SEP.
Contratacion Financiera
Recibe Informe Técnico y Procede a Sub Gerente de
Elaborar el Expediente de Contratacién Logistica Hasta el 30SEP.
Elabora el Expediente de Contratacién y Sub Gerencia de
remite a GAF

Logistica Hasta el 150CT.
Evalta y Aprueba el Expediente de
Contratacién y de designacién del Comité

Especial

Gerencia Municipal

Hasta el 180CT.
Elaboracién de Bases

Comité Especial Hasta el 300CT.
Aprobacion de Bases

Gerencia Municipal

Inicio (lanzamiento) del Proceso de

Hasta el 02NOV.
Seleccion

Comité Especial

Hasta el 04NOV.
Nota: Cuando las fechas consideradas en el cronograma sean dias no laborables, cada responsable trasladara
las acciones administrativas de su competencia para el dia habil siguiente.

DIRECTIVA N° 007-2010-MPA/SGR "Normas Proceso Adq. Insumos Alimenticios Vaso de Leche. M.P.A."
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8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Las adquisiciones de alimentos para el Programa del Vaso de Leche deben cumplir
con las disposiciones de la Ley N° 27470, modificada por la Ley N° 27712, y demas”,®
normas complementarias como la Ley de Contrataciones del Estado y suv
Reglamento. I=

'@Vlll.'/ll ,
G
& lecume. =™ ;
8.2 De acuerdo al numeral 2.2 de la Ley N° 27470, el Comité de Administracion d
Programa del Vaso de Leche de cada Entidad es el érgano responsable d
seleccionar los insumos alimenticios conforme a las disposiciones establecidas en
la normativa vigente sobre el Programa del Vaso de Leche. Para tal efecto, las
“Organizaciones de Base, alcanzaran sus propuestas de insumos, previa consulta

de los beneficiarios”.

8.3 En la definicion de los requerimientos técnicos minimos de los alimentos que seran
adquiridos para el Programa del Vaso de Leche, debe tenerse presente que,
conforme a lo dispuesto en el numeral 4.1 de la Ley N° 27470, debe adquirirse los
alimentos de “mayor valor nutricional, adecuadamente balanceados y que tengan el
menor costo”.

8.4 De acuerdo con lo dispuesto en el numeral 4.1 de la Ley N° 27470, en los procesos
. de seleccién para la adquisicion de alimentos para el Programa del Vaso de Leche,
“El Comité Especial debera tener en cuenta los siguientes criterios: valores
nutricionales, condiciones de procesamiento, porcentaje de componentes
nacionales, experiencia y preferencia de los consumidores beneficiarios”.

8.5 Los responsables designados en cada proceso deberan cumplir los procedimientos
y plazos establecidos en la presente directiva, bajo responsabilidad funcional.

8.6 De no cumplir con los plazos establecidos, los responsables deberan informar a la
Gerencia Municipal de los sucesos ocurridos y las razones que han originado el
retraso.

8.7 Para el caso de las responsabilidades de las OSBs y del sector salud que no
dependen de nuestra institucion Municipal, se le notificara a través de cartas
emitidas por la Sub Gerencia de Programas Alimentarios y Vaso de Leche de
acuerdo al caso que corresponda.

DISPOSICIONES FINALES

9.1 La presente directiva entrard en vigencia al dia siguiente de su aprobacién
mediante Resolucién conforme a las atribuciones correspondientes.

9.2 A partir de la publicaciéon de la presente directiva quedan derogadas todas las
disposiciones que se opongan a la presente.

Anexo N° 1 Flujograma del Proceso de Seleccion y Licitacion de Insumos Alimenticios
para el Programa del Vaso de Leche.

Anexo N° 2 Flujograma del Otorgamiento de la Buena Pro — Especificaciones Técnicas.

DIRECTIVA N° 007-2010-MPA/SGR “Normas Proceso Adq. Insumos Alimenticios Vaso de Leche. MP.A." 5-5
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. Anexo 02 A
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Mo
FLUJOGRAMA DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO — ESPECIFICACIONES TECNICAS e 4 ‘_\;}
‘ ~
BUENA PRO ]
PROVEEDOR

Suscribe Contrato de acuerdo a las Bases
Administrativas

LABORATORIO MPA

NO
Deposito en Custodia para Prueba Sensible y = Rechazo del

Fisico Quimica . Producto

SI
4

U
ALIMENTARIOS Y VASO DE LECHE

Designacion de Laboratorio para Pruebas
( ‘ Microbiolégicas

LABORATORIO ACREDITADO POR INDECOPI|

Capla Muestras del Producto en Custodia en
Almacén

LABORATORIO ACREDITADO POR INDECOPI

NO
Retiro del Producto

Entrega Resultados de Andlisis Microbiolégicos en Custodia

SI

4
ALMACEN

Suscribe Guia de Remisién e Informa a Sub
Gerencia de Logistica

4
SUB GERENCIA DE LOGISTICA

Formula Orden de Compra Guia de Internamiento

PROVEEDOR

Entrega Expediente a GAF, OCGlI, Factura, C/
Contrato, Gula de Remision, Centrol de Calidad,
RUC, Prueba Sensorial

GERENCIA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Procesa Pago

Nota' El presente flujograma se cumplird ineludiblemente por todas las veces que se realice la entrega-recepcién de insumos alimenticios durante el afto vigente, bajo responsabilidad
de las partes involucradas.



