RESOLUCION GERENCIAL
N° 125-2014 -MPA/GM

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL

DE AREQUIPA .
Arequipa, 06 de febrero, 2014

VISTO: El Informe N° 157-2014-MPA/GPPR de la Gerencia de
Planificacién Presupuesto y Racionalizacion, a través del cual remite el Proyecto de la Directiva N° 001-2014-
MPA/GPPR/SGR denominada “SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE AREQUIPA”, para su aprobacion, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al articulo 194
de la Constitucion Politica del Estado concordante con el articulo | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de Derecho Publico con autonomia politica, econdémica y
administrativa en asuntos de su competencia; ‘ %

Que, de conformidad con el Art. IV del Titulo Preliminar de la Ley N°
27972, los Gobiernos Locales representan al vecindario, y como tal promue\‘/eh la adecuada prestacion de los
servicios publicos locales y el desarrollo integral, sostenible y arménico de su jurisdiccion, en concordancia con lo
previsto en el Art. 195 de la Constitucion Politica del Estado;

Que, el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades, dispone que la
Administracién esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones especificas se
encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizaci6n y Funciones de la Municipalidad;

Que, mediante Ordenanza Municipal Nro. 810-2013-MPA, se aprobo el
Reglamento de Organizacion y Funciones —ROF de la Municipalidad Provincial de Arequipa, cuyo articulo Nro.
60, prescribe que la Oficina de Secretaria General es la responsable del funcionamiento del archivo central de la
Municipalidad, asi mismo el articulo 61, numeral 1, sefiala que a ésta le corresponde supervisar, verificar y
controlar las actividades del sistema de tramite interno, envié y/o notificacion de documentos resueltos y el
archivo de expedientes concluidos; por su parte el numeral 11 del mismo articulo sefiala que le corresponde
conducir y dirigir la recepcion , organizacion, control y archivo de los expedientes administrativos concluidos; asi
como supervisar y controlar la custodia y conservacion de los documentos que alli se encuentran.

. Que, con Informe Nro. 157-2014-MPA/GPPR, la Gerencia de Planificacion
Presupuesto y Racionalizacion, remite el Proyecto de la Directiva N° 001-2014-MPA/GPPR/SGR denominada
“S{STEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA”, que
actualiza y reformula el Proyecto de la Directiva Nro. 010-2013-MPA/GPP/SGR, conforme asi se indica en los
Informes Nro. 002-2014-MPA/SGR.jcv y Nro. 00028-2014-MPA/GPPR-SGR de la Sub Gerencia de
Racionalizacion.

Que, la Directiva N° 001-2014-MPA/GPPR/SGR, tiene como finalidad
determinar y regular los niveles de archivo existentes, manteniendo las lineas de coordinacion y relacion bajo los
principios de racionalidad y uniformidad, que garanticen el correcto tratamiento, consideracion y utilizacion del
patrimonio y acervo documental de la Municipalidad Provincial de Arequipa;

Que, la Gerencia Municipal, de conformidad a las facultades otorgadas en
la Resolucion de Alcaldia Nro. 1945-2012-MPA;

RESUELVE: %"

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2014-
MPA/GPPR/SGR denominada “SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE AREQUIPA”, remitida por la Gerencia de Planificacién Presupuesto y Racionalizacion, la

misma que se adjunta a la presente Resolucion.
ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Planificacion

Presupuesto y Racionalizacion, la responsabilidad de cautelar por el cumplimiento de la presente Directiva segun

les corresponda.
ARTICULO TERCERO.- DEROGAR o dejar sin efecto cualquier

disposicion Municipal que se oponga a la presente Directiva.
Registrese, comuniquese y cumplase.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION
‘ ﬁ]ﬁ- DIRECTIVA N° 001-2014-MPA/GPP/SGR

«SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE AREQUIPA”

Formulado por: SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

. OBJETIVO

Regular e integrar técnica, normativa y funcionalmente establecer la relacion, y las lineas de
coordinacién de los diferentes niveles de archivos existentes en el ambito de la Municipalidad

Provincial de Arequipa.

Il. FINALIDAD

Fijar, determinar y regular los niveles de archivo existentes en la municipalidad, estableciendo los
principios de racionalidad, uniformidad y coordinacién a través de normas u otras disposiciones
que garanticen el correcto tratamiento, conservacion y utilizacion del patrimonio documental de la

Municipalidad Provincial de Arequipa.
. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Pert Art. 21°, 191°, 196°.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

D.S. N° 008-JUS-92, Reglamento de la Ley N° 25323.

Ley N° 28296, Ley de Amparo al Patrimonio Cultural.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento el

D.S. 072-2003-PCM.

o D.L. N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental de la

‘ Nacién.

~ e D.S.N°022-75, Reglamento del D.S. N° 19414.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
D. Leg. N° 276, Ley de bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Publico y modificatorias.

« D.S. N°005-90.PCM, Reglamento de la Carrera Administrativa.
R.J. N° 073-85/AGN-J, Normas del Sistema Nacional de Archivos.
R.J. N° 076-2008-AGN/J, Reglamento de Aplicacion de sanciones Administrativas por
infracciones en contra del patrimonio documental archivistico y cultural de la nacién y cultura
de la Nacion.

e R.J. N° 374-2008-AGN/J, Aprueba la Directiva “Procedimiento de Transferencia del acervo
documental en el desarrollo de la Transferencia de Competencias Sectoriales a los Gobiernos
Regionales y Locales”.

« Directiva N° 005-2008-AGN/DNDA.Al Normas para la foliacion de documentos archivisticos
en los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos.

« Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control Interno.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva su cumplimiento es de caracter obligatorio
para todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Arequipa.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 FUNCIONES DEL SISTEMA

5.1.1 Proponery aplicar la politica que en materia de archivos se da en la Municipalidad
Provincial de Arequipa.

5.1.2 Apoyar a la Gestion Municipal pronta y oportunamente en la toma de decisiones
basadas en la informacion contenida en los diferentes documentos generados o
recibidos en el desempefio de las funciones asignadas

5.1.3 Proponer la creacion de documentos de gestion archivistica que permitan la
uniformidad de los procesos técnicos de archivo en los niveles de archivo de la

Municipalidad.

5.1.4 Aplicar las normas, directivas y otros que emita el ente rector del sistema Nacional de
Archivo.

5.2 NORMAS GENERALES

La Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivo, expresa que el Archivo General
de la Nacién es el érgano rector y central del Sistema Nacional de Archivos, de caracter
multisectorial; quien dentro de sus fines tiene el de normar, organizar, uniformar y coordinar
el funcionamiento de los archivos publicos integrandolos al Sistema Nacional de Archivos,
del cual forman parte los Gobiernos Locales.

Este alcance multisectorial, implica que el Archivo General de la Nacion define politicas,
emite normas y directivas amplias que sirven de pauta para que los archivos de cualquier
institucién publica dependiente del sistema, conozcan los parametros y formas de proceder
uniformes para el tratamiento de la gestion archivistica.

El SIA, se adecua a la legislacién vigente en materia de archivo a la realidad de nuestra
municipalidad, encontrando en las normas generadas por el érgano rector del Sistema, un
soporte y guia para constituir el sistema Institucional de archivo de la Municipalidad

Provincial de Arequipa.
VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 DE LA CONFORMACION Y RELACION DEL S.I.A
6.1.1 De la Conformacion del Sistema Institucional de Archivo

El Sistema Institucional de Archivo de la Municipalidad Provincial de Arequipa, esta
integrado por:

- Archivo Central.

- Los Archivos Periféricos,

- Los Archivos de Gestion y
- El Archivo Historico.

6.1.2 Del Archivo Central

Se encuentra comprendido en la estructura organica de la Municipalidad Provincial de
Arequipa, en la Oficina de Secretaria General, esta Unidad Organica es responsable
de cumplir y hacer cumplir a las demas unidades las normas y directivas del Sistema
Nacional de Archivos y del Sistema Institucional de Archivos: El Secretario General
serd el encargado de la conduccion del Sistema Institucional, coordinando las
actividades archivisticas, asi como estabieciendo ios procesos archivisticos en los
archivos periféricos y de gestion.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

6.2

‘. )63

Interviene en la transferencia y eliminacion en coordinacién con las unidades
organicas de la entidad, ante el Archivo General de la Nacién.

6.1.3 Del Archivo Periférico

Estos archivos se crean de acuerdo al espacio o ubicacién fisica y especialidad,
mediante Resolucion de Gerencia Municipal y con informe favorable de la Oficina de
Secretaria General. Estan regulados por las normas emitidas por el Archivo Central
de la municipalidad que manan del Sistema Nacional de Archivos.

6.1.4 Del Archivo de Gestion o Secretarial

Es el responsable de la organizacion, conservacion y uso de la documentacion
recibida y generada en un &rea establecida organicamente, en cualquier nivel

asignado.
6.1.5 Del Archivo Histérico

Forma parte del Archivo Central, donde se acopia y conserva la documentacion de
valor permanente, cuyo ciclo vital haya concluido. El funcionamiento de este archivo
se hara en concordancia con las normas legales vigentes o disposiciones del Sistema
Nacional de Archivo.

6.1.6 La relacion de los archivos periféricos y de gestion, con el Archivo Central, es de
caracter técnico, normativo, de asesoramiento, supervisiéon y control. Siendo ademas
los archivos periféricos administrados por la Oficina de Secretaria General (Anexo

N°1).
OBLIGACIONES QUE ESTABLECE EL SISTEMA

6.2.1 Los archivos integrantes del Sistema Institucional de Archivo, estan obligados a
cumplir las normas, directivas y demas disposiciones que emita el érgano rector del
Sistema Nacional de Archivo.

6.2.2 Las normas, directivas que emita el Sistema Institucional de Archivo seran
concordantes con la legislacién vigente emitida por el Archivo General de la Nacion.

ACCESIBILIDAD A LA INFORMACION

6.3.1 Entiéndase por accesibilidad a la disponibilidad de los documentos para la consulta
mediante la funcién de servicio que se realiza en todos los archivos que conforman el
SIA de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

6.3.2 Los documentos que custodian los archivos integrantes del SIA de la Municipalidad
Provincial de Arequipa son accesibles al publico en general de acuerdo a las normas
administrativas vigentes sobre el particular, a excepcién de aquellos que puedan
atentar contra los intereses y la seguridad de la Municipalidad y a la privacidad,
derechos ciudadanos o intimidad personal.

6.3.3 Ante cualquier duda prevalecera lo dispuesto en la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion y su Reglamento.

VIi. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1.

ORGANOS CONSULTIVOS

Los érganos consultivos son las instancias inmediatas de coordinacién que permiten el
desarrollo armoénico del sistema, brindando apoyo, asesoramiento en materia de archivos.
Estos son de dos niveles: Nivel Interno y Nivel Externo.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

NIVEL INTERNO, esta compuesto por el Comité Evaluador de Documentos (CED) que es el
encargado de conducir el Programa de Control de Documentos (PCD) en el ambito de la
Municipalidad Provincial de Arequipa. El que esta conformado de la siguiente manera:

Un representante de Secretaria General el cual cumplira la funcién de Presidente del
Comité.

El Gerente de Asesoria Juridica o un representante.

El Sub Gerente de la Unidad Orgénica cuya documentacion sera evaluada.

El Jefe del Archivo Central quién cumplira la funcién de Secretario del Comité.

Un historiador.

NIVEL EXTERNO, esta compuesta por Archivo General de la Nacién, (AGN) ente rector del
Sistema Nacional de Archivo, organismo que designara a su supervisor.

VIIl. RESPONSABILIDAD

8.1 Las Unidades Organicas son responsables de conservar y manejar sus archivos hasta que
mediante documentacion se haga el traslado al Archivo Central, seglin programacion.

8.2 La Oficina de Secretaria General a través de su Archivo Central, ser4 responsable de
organizar, conservar y manejar la documentacién, enviada por las Unidades Organicas.

IX. ANEXOS
ANEXO 01
OFICINA DE
SECRETARIA
GENERAL
i ;
/| ARCHIVODE | ARCHIVO
gy GESTION O PERIFERICOS
Wy SECRETARIAL
ARCHIVO
HISTORICO

INSTITUCIONAL
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