RESOLUCION GERENCIAL
N° 632-2015-MPA/GM

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE AREQUIPA

Arequipa, 10 de Julio, 2015.

VISTO: El Informe N° 168-2015-MPA-GPPR/SGR de la Sub Gerencia de
Racionalizacién, a través del cual remite el Proyecto de la Directiva N° 005-2015-MPA/GPPR/SGR denominada:
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES QUE REALIZA LA COMISION DE
FESTEJOS POR ANIVERSARIO DE LA CIUDAD DE AREQUIPA” para su aprobacién, el Informe N° 796-2015-
MPA/GPPR de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion que sefiala la viabilidad del Proyecto
de Directiva, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al articulo 194
de la Constitucion Politica del Estado concordante con el articulo | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de Derecho Publico con autonomia politica, econémica y administrativa
en asuntos de su competencia;

Que, el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades, dispone que la
Administracion esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones especificas se
encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacion y Funciones de la Municipalidad;

Que, con Informe Nro. 168-2015-MPA/GPPR-SGR, la Sub Gerencia de
Racionalizacion, sefiala que el Proyecto de la Directiva N° 005-2015-MPA/GPPR/SGR denominada: “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES QUE REALIZA LA COMISION DE FESTEJOS POR
ANIVERSARIO DE LA CIUDAD DE AREQUIPA” es propuesta para implementar las Recomendaciones provenientes
del Organo de Control Institucional; Recomendacién 09 y 14 (Informe N° 06-2013-2-0353 “Examen Especial a la
Municipalidad Provincial de Arequipa, otorgamiento de encargos y rendiciones periodo 2012-2013":

Que, segun lo sefialado por la Sub Gerencia de Racionalizacion, dicho
proyecto de directiva solo pretende delinear el perfil del referido Plan de Trabajo, en base al cual por decision del Pleno
del Consejo, se asigna el presupuesto que cubra los gastos y permite generar ingresos, donaciones, auspicios y otros a
la municipalidad por el evento de festejos de la ciudad, asimismo, el mismo consejo, determina los integrantes de
regidores en comitiva especial el régimen de administracion, los funcionarios responsables y los equipos de trabajo,
incluso las funciones de estos, insertos en el correspondiente plan de trabajo;

Que, con Informe Nro. 796-2015-MPA/GPPR, la Gerencia de Planificacion
Presupuesto y Racionalizacién, da conformidad al Proyecto de la Directiva N° 005-2015-MPA/GPPR/SGR denominada:
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES QUE REALIZA LA COMISION DE
FESTEJOS POR ANIVERSARIO DE LA CIUDAD DE AREQUIPA”, presentado por la Sub Gerencia de
Racionalizacién, el mismo que contiene las variaciones dadas a conocer por la Gerencia de Asesoria Juridica, para su
aprobacion;

Que, la Directiva es un dispositivo legal, de caracter interno, que emiten las
dependencias administrativas, a través de sus autoridades superiores, con la intencién de normar y orientar a las
personas en un determinado asunto, que orientan a la eficiencia y eficacia de los servicios;

Que, la Gerencia Municipal, de conformidad a las facultades otorgadas en
la Resolucién de Alcaldia Nro. 1945-2012-MPA, de fecha 05 de diciembre del 2012:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 005-2015-
MPA/GPPR/SGR denominada: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES QUE
REALIZA LA COMISION DE FESTEJOS POR ANIVERSARIO DE LA CIUDAD DE AREQUIPA”, remitida por la
Gerencia de Planificacion Presupuesto y Racionalizacion, la misma que se adjunta a la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- HACER de conocimiento a la Comisién de
Festejo y a todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Arequipa, la expedicion de la presente
Resolucion, para su estricto cumplimiento.

ARTICULO TERCERO.- HACER de conocimiento al Organo de Control
Institucional, al haberse dado cumplimiento a las recomendaciones sefialadas en el Informe N° 06-2013-2-0353
‘Examen Especial a la Municipalidad Provincial de Arequipa, otorgamiento de Encargos y Rendiciones Periodo 2012-
20136".

ARTICULO CUARTO.- DEROGAR o dejar sin efecto cualquier disposicién
municipal que se oponga a la presente Directiva.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION,

e DIRECTIVA N° 005-2015-MPA/GPP/SGR

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES QUE
REALIZA LA COMISION DE FESTEJOS POR ANIVERSARIO DE LA CIUDAD DE
AREQUIPA”

Formulado por: SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

. OBJETIVO

Establecer pautas que regulen la actuacion de la Comision de Festejos por aniversario de la
Ciudad de Arequipa, en la programacion, organizacién y ejecucion de las actividades
programadas.

Il. FINALIDAD
Lograr que la Comision de Festejos por Aniversario de la Ciudad de Arequipa, cuente con un

instrumento para la organizacion, administracion y ejecucion de las actividades programadas y
que los recursos obtenidos para su financiamiento sean correctamente utilizados.

lll. BASE LEGAL
o Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
e Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.
e Ley N° 28112, Ley Marco de la Administraciéon Financiera del Sector Publico.
e Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley 28411, Ley General del Sistema Nacional

de Presupuesto

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento

» Acuerdo Municipal que aprueba la conformacién de la Comision de Festejos por Aniversario
de Fundacion Espariola de Arequipa del afio correspondiente.

IV. ALCANCE
El cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva es de caracter

obligatorio los integrantes dela Comisién de Festejos.

V. NORMAS GENERALES

5.1 La Comisién de Festejos por Aniversario de la Ciudad de Arequipa tiene la siguiente
O AD A composicion:

a) Comision Central
b) Coordinacion Ejecutiva

c) Unidades organicas de apoyo
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5.2 La Comision Central, es el 6rgano maximo, constituido por el Alcalde, quien lo presude‘,y -\
tres (03) miembros entre regidores y funcionarios. Sus funciones son normativas, eJecutlvas ‘

y fiscalizadoras, segun sus competencias sefaladas en la Ley N° 27972, Ley Organica de oy
Municipalidades. » .

5.3 La Coordinacion Ejecutiva, estd a cargo de un funcionario designado por la Comision
Central y es responsable de la ejecucion operativa y administrativa de las actividades
programadas por aniversario de la ciudad de Arequipa, contando para este caso con el
apoyo de las Sub Comisiones, segun corresponda.

5.4 Las Unidades organicas de apoyo, son las encargadas de prestar apoyo a la Coordinacion
Ejecutiva en la organizacion, coordinacion yejecucion de las actividades programadas por
aniversario de la ciudad de Arequipa.

5.5 Son recursos de la Comisién de Festejos de la Ciudad:
e Los desembolsos que realizara la Municipalidad para la ejecucion de las actividades de
Aniversario de la Ciudad de Arequipa.

e Las donaciones provenientes de las diferentes entidades de apoyo por los festejos a
. favor de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

e Los ingresos provenientes de las actividades realizadas por los festejos de la ciudad de
Arequipa en el Teatro Municipal, Teatro Ateneo, Auditorio Municipal, Salon Consistorial y
Palacio Metropolitano de Bellas Artes “Mario Vargas Llosa”, durante los meses de junio,
julio y agosto.

5.6 Los procedimientos administrativos relacionados con la ejecucion de las actividades
aprobadas y programadas en el Plan de Trabajo, se efectuaran de acuerdo a la
normatividad aplicada en cada area competente de la administracion municipal.

VI. NORMAS ESPECIFICAS
De la Planificacion

6.1 La Coordinacion Ejecutiva, cumplira con la programacion, ejecucion, control y evaluacion de

cada una de las actividades programadas por el Aniversario de Arequipa. Asimismo dara

. cuenta a la Comisiéon Central del cumplimiento de las actividades programadas en el Plan
de Trabajo.

6.2 La Coordinacion Ejecutiva, sera la encargada de elaborar y proponer el Plan de Trabajo con
un estimado de ingresos y gastos, sustentados a través de sus fuentes de financiamiento de
cada una de las actividades, ya sea recursos generados por la venta de entradas,
donaciones y/o auspicios o aportes de la Municipalidad.

6.3 Las propuestas de actividades deben ser consolidados en el Plan de Trabajo que contara
con un presupuesto estimado, el cual debera ser presentado a la Comision Central.

El Plan de Trabajo contiene los siguientes aspectos:

Introduccion
Antecedentes

- Programa Oficial de Festejos

DIRECTIVA N°005-2015-MPA/GPP/SGR.  “Normas y Procedimientos para la Ejecucion de Actividades que
realiza la Comision de Festejos por Aniversario de la Ciudad de Arequipa” 2de>S



MUNlClPALlDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

- Descripcién de cada actividad: Fundamentacion, programacion, presupuesto estim
responsables, etc.

- Cuadro de ingresos y egresos por actividad.

- Presupuesto total y financiamiento.

Del Archivo Documental

6.5 La Coordinacion Ejecutiva, tendra en custodia un archivo fisico y otro digital del acervo
documentario generado, como aquellas que provengan de las unidades organicas
encomendadasy de terceros, por cada una de las actividades realizadas. En cuanto al
archivo fisico debera ser en orden cronolégico y debidamente foliado, debiendo ser
entregado a la Comision Central, siendo pasible de sancion en caso de incumplimiento.

6.6 La Coordinacion Ejecutiva, tendra un archivo fotografico y filmico de cada una de las
actividades que se ejecuta, el que una vez finalizada la ejecucion del programa de festejos
el original sera entregado a la Biblioteca Publica Municipal para su custodia, siendo pasible
de sancién en caso de incumplimiento.

De los Recursos Presupuestarios y Financieros

. 6.7 La Gerencia de Planificacion y Presupuesto de acuerdo al presupuesto aprobado por el
Concejo Municipal, otorgara el compromiso presupuestal a cada una de las actividades de
acuerdo al Plan de Trabajo aprobado.

6.8 Los recursos provenientes de donaciones entregados por auspiciadores a favor de la
Municipalidad Provincial de Arequipa, obligatoriamente ingresaran a Caja o Cuentas
Corrientes que la Sub Gerencia de Tesoreria abrira en corto plazo. Es decir se depositaran
los fondos en efectivos, cheques o recursos propios generados por la venta de entradas en
los eventos programados como inscripciones a concursos, participacion en el Corso de la
Amistad, Festival Gastronémico, etc.

6.9 Es obligacion de la Coordinacién Ejecutiva, elaborar un cuadro de ingresos y egresos que
permitan controlar y justificar los aportes dados por los diferentes auspiciadores.

De las Adquisiciones y Contrataciones

6.10 Los requerimientos de bienes y servicios deberan canalizarse oportunamente a través de la
Sub Gerencia de Logistica, y dentro del marco que sefala la Ley de Contrataciones del
Estado.

. 6.11 Los requerimientos de “Encargos de Personal” se realizaran de acuerdo a los
procedimientos que sefala la Directiva N° 008-2013-MPA/GPRR-SGR.

6.12 Los requerimientos de personal eventual para las actividades se realizaran a través de la
Sub Gerencia de Recursos Humanos, conforme al marco legal vigente.

6.13 Los contratos por servicios de terceros seran elaborados por la Sub Gerencia de Logistica
de acuerdo a los lineamientos impartidos por la Coordinacion Ejecutiva

6.14 Las propuestas de Convenio o Acta de Compromiso con los auspiciadores, seran
cs f’f?(\elaborados por la Gerencia de Asesoria Juridica de acuerdo a los lineamientos sefialados

"5 £%en la Directiva N° 001-2013-MPAGPPR-SGR "Procedimiento para la Gestién de Convenios
la Municipalidad Provincial de Arequipa”, aprobado por Resolucion de Alcaldia N° 354-
13-MPA.

venta y Control de Boletos de Ingreso
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6.15 Los requerimientos de la cantidad de boletos para los diferentes eventos que organizaﬁa1 »

Municipalidad, seran solicitados por la Coordinacién Ejecutiva a la Sub Gerencia dg
Logistica.

6.16 Una vez adquiridos los boletajes de ingreso, estas seran solicitadas por el Coordinador de
Ejecutivo, mediante la PECOSA y derivadas a la Sub Gerencia de Registro Tributario, para
el control, registro y cargos correspondientes.

6.17 La Sub Gerencia de Control y Recaudacion, tendra bajo su responsabilidad con el personal
a su cargo la venta del boletaje de ingreso debidamente registrados. Los ingresos por la
venta de los boletos de ingreso en los diferentes eventos, seran depositados diariamente a
caja de la Municipalidad para que sean destinadas a la cuenta que generara la Sub
Gerencia de Tesoreria.

6.18La Sub Gerencia de Fiscalizacion Administrativa, realizarad el control del ingreso de las
personas que acudan a los eventos programados y sean debidamente pagados.

6.19 La Sub Gerencia de Contabilidad, llevara los registros contables que permitan controlar los
ingresos y gastos generados a favor de la Comision de Festejos.

6.20 La Sub Gerencia de Tesoreria, cancelara los gastos de bienes y servicios autorizados y que
. hayan cumplido con los procedimientos administrativos correspondientes, en caso contrario
devolvera a laCoordinacién Ejecutivapara su revision y subsanacion.

De los Bienes Patrimoniales y Premios que se otorga

6.21 Los bienes patrimoniales a favor de la Municipalidad Provincial de Arequipa, recibidos en
calidad de auspicio o donacién, seran registrados por el Area de Control Patrimonial de la
Sub Gerencia de Logistica, dentro de las 48 horas de haberse recibido. En este caso La
Coordinacion Ejecutiva, realizara los tramites correspondientes que aseguren el registro
correspondiente.

6.22La Coordinacion Ejecutiva, por cada evento en donde se entregaran premios, es
responsable de elaborar las actas donde certifiquen de la entrega de los premios a los
acreedores o ganadores de los diferentes eventos.

Del Apoyo y Control del Personal

6.23 Las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Arequipa, estan en la obligacion
de prestar apoyo a la Coordinacién Ejecutiva y a la Comision Central. cuando estos lo
requieran de acuerdo a sus funciones y competencias.

6.24 El control y asistencia del personal que apoya a la Comision de Festejos estara a cargo de
la Sub Gerencia de Recursos Humanos, en caso de realizarse actividades fuera del horario
normal de trabajo, se autorizaran las compensaciones de acuerdo al Reglamento Interno de
Control y Asistencia del Personal (RICAP).

De la Elaboracion de los Planes de Seguridad

Coordinaciéon Ejecutiva para que la Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastre las

elabore en coordinacion con lasunidades organicas responsables de la actividad.

la Ejecucion de las Actividades

.26 Una vez culminado las actividades y eventos descritos en el Programa de Festejos
aprobado, la Coordinacion Ejecutiva es responsable de elaborar el informe de las
actividades que se ejecutaron por los festejos de la Ciudad de Arequipa, la misma que sera
remitido a la Comision Central.
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6.27 La Memoria por lo menos debera contener la siguiente informacion:  nd \
: S

- Presentacion
- Antecedentes

- Responsables

- Programa de Festejos

- Ejecucion decada actividad o evento, resaltando sus objetivos y metas

logradas,
financiamiento, responsables, etc.

- Presupuesto aprobado y gasto generado por cada actividad.
- Fotografia e imagenes de cada evento
- Conclusiones, y

- Recomendaciones.

VIl. RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva, los integrantes de la Coordinacién
. Ejecutiva y unidades organicas competentes, que para tal efecto intervienen directa o
indirectamente en las actividades programadas.

VIII.DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
8.1 La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién.

8.2 Las acciones no dispuestas en la presente directiva y/o controversias ocasionadas durante

el desarrollo de las actividades, seran resueltas por la Comision Central en el marco de la
normatividad legal vigente.

8.3 De¢jese sin efecto toda norma interna que se oponga a lo dispuesto en la presente Directiva.
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