MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE
LA OFICINA DE

TRAMIFACIL
DEL 60.1 AL 60.12




ANEXO N° 3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA  JTRAMIFACIL
Etapas(Unidades Orgénicas por
Codigo Denominacion del Procedimiento Requisitos Objetive las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1, Solicitud - Declaracion Jurada, segin formato E!presente  procedimiento Tramifacil D.Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y 2, Carta poder Vigente de representante legal, en caso de personas tiene como finalidad Gerencia de Adimistracion Tributaria O. Municipal N° 493 art. 7, 8,10, 12, 13, 14,17, 1
SERVICIOS EN GENERAL, LOCALES juridicas u otros entes colectivos, Con firma legalizada, en caso establecer los pasos a seguir Tramifacil 20, 21,27
HASTA 100 M2Y 30% DESTINADO A de persona natural, por parte de los administrados Defensa Civil Ley N° 28976 art. 7, 8, 15 05/02/2007
ALMACENAMIENTO DEL AREA TOTAL 3, Declaracion Jurada de cumplir con las condiciones de seguridad que necesiten una licencia de D.S. N°066-2007-PCM art. 9, 3¢ 05/08/2007
DEL LOCAL (APLICABLE A TEMPORAL } de Defensa Civil Basica segun formato, la Municipalidad realiza funcionamiento. S/325,30 15
la inspeccion posterior al otorgamiento de la Licencia de
60.1 Funcioanmiento.
Requisi ici {cuande corresponda):
4, Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, segin el giro
de la actividad,
5, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios refacio-
nados con la Salud
Pago por Derechos (Incluye pagoe por inspeccion de Defensa Civil)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1, Soficitud - Declaracion Jurada, segtn formato Eipresente  procedimiento Tramifacil D. Leg. N°776 art 68 31/12/1993
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y 2, Carta poder Vigente de representante legal, en caso de personas tiene como finalidad Defensa Civil O. Municipat N° 493 art. 7, 8,10, 12, 13, 14,17, 1
SERVICIOS EN GENERAL, LOCALES juridicas u otros entes colectivos. Con firma legalizada, en caso establecer los pasos a seguir Tramifacil 20,21,27
MAYORES A 100 M2 Y HASTA 500 M2. de persona natural, por parte de los administrados Gerencia de Adimistracion Tributaria Ley N° 28976 art. 7, 8, 15 05/02/2007
3, Informe de Inspeccion deSeguridad en Defensa Civil Basica rea- que necesiten una licencia de Tramifacil D.S. N°066-2007-PCM art. 8, 39 05/08/2007
lizado por la Municipalidad segtn formato, dicha inspeccion se funcionamiento.
60.2 realiza antes del otorgamiento de la Licencia de funcioanmiento. S/428.20 15
Requisi ici les ( corresp )
4, Copia simple de la sectorial respectiva, segun el giro
de la actividad,
5, Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios reiacio-
nados con la Salud
Pago por Derechos (Incluye page por inspeccion de Defensa Civil)




ANEXO N° 3

e

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA JTRAMIFACIL
Etapas(Unidades Organicas por
Codigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objstivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA |1. Solicitud - Declaracion Jurada, segun formato Elpresente  procedimiento Tramifacil D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y |2. Carta poder Vigente de representante legal, en caso de personas tiene como finalidad Gerencia de Adimistracion Tributaria O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17,1
SERVICIOS EN  GENERAL, LOCALES juridicas u otros entes colectivos. Con firma legalizada, en caso establecer los pasos a seguir Tramifacil 20, 21,27
MAYORES A 500 M2. de persona natural, por parte de los administrados Ley N° 28976 art. 7, 8, 15 05/02/2007
3. Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil que necesiten una licencia de D.S. N°066-2007-PCM art. 10, 11, 38 05/08/2007
de Detalle o Multidisciplinaria, expedido por G. REGIONAL funcionamiento. S/282,70 15
Requisi icioanles (cuando corresponda):
60.3 4. Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, segun el giro
de la actividad,
5. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacio-
nados con fa Salud
Pago por Derechos ( No incluye pago Inspeccion del GOBIERNO
REGIONAL)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1. Solicitud - Declaracion Jurada, segun formato El presente  procedimiento Tramifacil D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
CESIONARIOS 2. Carta poder Vigente de representante legal, en caso de personas tiene como finalidad Gerencia de Adimistracién Tributaria O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14,17, 2
juridicas u otros entes colectivos. Con firma en caso bl los pasos a seguir Tramifacil Ley N° 28976 art. 3,7, 15 05/02/2007
de persona natural, por parte de los administrados
3. Copia simple de la Licencia de Funcionamiento del local principal que necesiten una licencia de
4.Copia simple del certificado de Licencia de Funcionamiento del titular kuncionamiento.
60.4 de |a autorizacion previa S/282,70 15
5. Copia simple del certificado de seguridad en Defensa Civil para los
casos ByC.
6. Copia simple de contarto de alquiler entre el Titular de la licencia de
Funcienamiento previa y el propietario del establecimiento e -
pago por derechos T N\
el
A e :
el i
X, v/’
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ANEXON°3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA |TRAMIFACIL
|Etapas (Unidades Organicas por
Codigo Denominacién det Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1. Solicitud - Declaracion Jurada, segun formato Elpresente  procedimiento Tramifacil D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS 2. Carta poder Vigente de representante Jegal, en caso de personas tiene como G ia de Adil ion Tributaria 0. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 2
COMERCIALES (CORPORATIVAS) juridicas u otros entes colectivos. Con firma legalizada, en caso establecer los pasos a seguir Tramifacil Ley N° 28976 art. 7,8, 9, 15 05/02/2007
de persona natural, por parte de los administrados D.S. N°066-2007-PCM art. 10, 11, 39 05/08/2007
3. Acreditar Personeria Juridica vigente inscrita en los Registros que necesiten una licencia de
Publicos (solo para obtener Licencia Corporativa) funcionamiento. S/282,70 15
4. Certificado de inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil
60.5 de Detalle corporativa , expedido por el GOBIERNO REGIONAL.
Pago de derechos
Nota: En caso de Modules o Stand (hasta 100 m2) deberan presentar
Declaracién Jurada de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil (sujeta a inspeccién ) d és de otorg la Licencia de Fun-
Corporativa, y cuando el drea es mayor a 100 m2, deberan
tramitar el Certificado de Defensa Civil Multidisciplinaria, antes del
otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento Corporativa
CESE DE ACTIVIDADES DE LICENCIA 1, Soficitud Eipresente procedimiento Tramifacil Ley N° 28976 art. 12 05/02/2007
DE FUNCIONAMIENTO 2, Recibo de pago por derechos tiene como finalidad Gerencia de Adimistracion Tributaria Q. Municipal N° 493 art. 25, 26, 27
3, Devolucion del certificado original de apertura establecer los  pasos a seguir Tramifacil
4. denuncia Policial de Perdida por parte de los administrados
que  necesiten cese de
actividades de licencia de
60.6 funcionamiento Gratuito automat.

2
N



ANEXO N° 3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA |TRAMIFACIL
IEhpn(Unidndes Organicas por
Codigo Denominacion del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
DUPLICADO DE LICENCIA DE 1, Solicitud El presente procedimiento Tramifacil D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
FUNCIONAMIENTO 2, Declaracion Jurada de Perdida o deterioro del documento tiene como finalidad Gerencia de Adimistracion Tributaria Ley N° 28976 art. 15 05/02/2007
3, Certificado Original (en caso de canje) establecer los pasos a seguir Tramifacil
4, Recibo de pago por Derechos por parte de los administrados
que necesiten duplicado o
canje de licencia de $/73,50 automat.
funcionamiento
60.7
AUTORIZACION PARA INATALACION DE 1, Solicitud Declaracion Jurada El presente procedimiento Tramifacil D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
ANUNCIOS Y PROPAGANDA (ESCAPA- 2, Diseiio y caracteristicas del Anuncio Simple (color, forma, dimen- tiene como finalidad Centro Historico Ley N° 27972 art. 79° 27/05/2003
RATES O VITRINAS, AVISOS Y OTROS) sion, area, texto tipo e iluminacion) establecer los pasos a seguir Tramifacil Ley N° 29060 art. 1° 06/07/2007
3, Croquis de ubicacion por parte de los administrados Gerencia de Adimistracion Tributaria Ordenanza Municipal N° 01-2000  20/01/2000
4, Tarjeta de propiedad (solo en el caso de vehiculos) que necesiten autorizacion de Mesa de Partes art. 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,47
5, Permiso de operaciones (solo en el caso de vehiculos de servicio yp Ordenanza Municipal N° 039-2000 10/07/2000
60.8 pablico) ?: 117z 3,4,5,6,/,89,10,11,12, 13, 14,15, /125,50 15
6, Documento de calificacién de anuncic en propiedad privada, 18, 19.
fachadas y techos ubicados en e Centro historico y Zona Ordenanza Municipal N° 324-2000
Monumental, expedida por ia Sub Gerencia dei Centro Historico art. 1, 21/03/2000
7, Recibo de pago por derechos : Decreto de Alcaldia N° 007-2003 13/08/2003
a) EN PROPIEDAD PRIVADA - FACHADAS TECHO art. 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12, 13, 14, 156,16, 17,
- Panel opaco y letras sueltas 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26
- Opaco adosado
- Opaco banderiforme
- Luminoso adosado
- Luminoso banderiforme
- Paresol (en zona monumental sin publicidad)
/'Lf),/:%
\
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ANEXO N° 3
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
GERENCIA}JGERENTE MUNICIPAL
OFICINA |TRAMIFACIL
IEhpn(UnIdadu Organicas por
Codigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
AUTORIZACION PARA INATALACION DE b) EN VEHICULOS
ANUNCIOS Y PROPAGANDA (ESCAPA- - rotativo en vehiculos menores (taxis y similares)
RATES O VITRINAS, AVISOS Y OTROS) - Rotative en vehicuios mayores (| ibus, couster,
y similares)
- Casquetes en taxi
c) AUTORIZACION PARA MOBILIARIO URBANQ , m2/afio
NOTA: En el Centro Historico, se sujetara al Reglamento
60.8 segun O. M.

8. Copia simple de la Licencia de Funcionamiento
Autorizacion de anuncios y propagandas a traves de TRAMIFACIL
[AUTORIZACION PARA INSTALACION DE PANELES
1. Solicitud Declaracion Jurada
2. Disefio y caracteristicas del Anuncio Simple (color, forma, dimen-
sion, rea, texto tipo e iluminacion)
3. Croquis de ubicacion
4. Disefio estructural del soporte y panel firmado por ingeniero Civil
5. Recibo de pago por Derechos
a) EN AIRES DE VIA PUBLICA CON POSTE PROPIO
- Panel , afio/m2
- Poste para Panel, m2
- Paletas (conforme al proceso de licitacién)
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES EN
CARTELERAS MUNICIPALES
1. Solicitud Declaracion Jurada
2. Recibo de pago por Derechos
Nota: Por expectaculos 10% de la UIT por garantia para anuncios
y propagandas
PINTADO Y MANTENIMIENTO DE FACHADAS ( Solo Centro
Historico y Zona Menumental)
- solicitud simple dirigida al aicalde

NOTA: Se sujetara a la paleta de colores del Centro Historico

o ] /\71'/./




ANEXO N°3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
QOFICINA  |TRAMIFACIL
lEhpls(Unidadu Orginicas por
Codigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE CONSTRUCCION 1. Formulario FUE debidamente llenado Elpresente  procedimiento Tramifacil Ley N° 29080 art. 25 21/09/2007
MODALIDAD " A ™ 2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias tiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42,47, 50 27/09/2008|
* Vivienda Unifamiliar. de antigledad. los pasos a seguir [{ i de Edifi
" Construcciones hasta 200 m2 (salo si es Ja 3. En caso de no ser el propietari itar con d los derech por parte de los administrados art4, 41 08/06/2006
Unica edificacion). 4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de no  Jque necesiten licencia de D.S. N°027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/200)
* Para ampliaciones area construida total de 200 m2. mas de 30 dias de antigliedad. edificacién O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007 0.3% del valor de la UIT. 30 Dias
* Para remodelaciones sin modificacion estructural. 5. Boleta de Habiltacion P de los pi i ¥y
60.9 * Para jon sin de area de la obra.
* Construccion de Cercos desde 20 ml hasta 1,000 mi. }6. Comprobante de pago por el derecho corrrespondiente.
* Las que no requi uso de exp 7. Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.
* Las obras menores de hasta 30 m2 y/o 6 UIT sin 8. Plano de Plantas. En caso de se debera di de las
alterar sus elementos estructurales ni su funcion. obras nuevas de las suscfito por arg legiad
* Las obras de Caracter Militar, Policial y Penitenciarios  {9. Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado.
que cumplan con Planes de acondicionamiento y 10. Carta de Seguridad de Obra segiin Formato.
desarrollo Urbano 11. Selio de cancelacion en el FUE de los derechos segin Autoliquidacion.
|Excepciones: 12. Derechos de Licencia = 0.3% del valor de ta U(T.
* Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la 13. Certi de Para L y Edificatorios.
Nacién declarados por el INC . 14. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda
* Edificaciones en las que se i la ej ion de Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.
sétanos y/o semisatanos con profundidad de més de
150m
| 7«77 .
A\ =



ANEXON°3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA  |TRAMIFACIL
IEhpn(Unidudn Qrganicas por
Cédigo Denominacion dei Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE CONSTRUCCION 1. Formulario FUE debidamente llenado. El presente  procedimiento Tramifacil Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007
JMODALIDAD “B" 2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30dias  |tiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 51 27/09/2008
* Vivienda L s oC de antigliedad. los pasos a seguir ( i de Edifi
* Construcciones hasta 5 pisos. 3. En caso de no ser el propietari itar con di los d por parte de los administrados art.4, 41 08/06/2006
* Construcciones hasta 3,000 m2. 4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de no  |que necesiten licencia de D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/200;
* Construccion de Cercos masde 1,000 mi. més de 30 dias de antigliedad. edificacién O.M. 485-2007 art. 1° 15/11/2007 1.5% del valor de la Obra. 30 Dias

60.9

" Edifi

en las gue se sotanos o

semisotanos mayor a 1.50 m de profundidad.
iExcepciones:

Nacion declarados por el INC .

* Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la

S. Boleta de Habilitacion P

de los proyecti: y
de la obra.

6. Comprobante de pago por el derecho corrrespondiente.

7. Certificado de Parametros Urbano Edificatorios.

8. Certi de Factibili de

para Obra nueva de Vivienda

Unifamiliar u otros fines dif

a vivienda.

9. Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.

10. Plano de Plantas. En caso de li se debera df de las
obras nuevas de las suscrito por arqui I y
memoria Justificativa,

11. Plano de estructuras, suscrito por ingeniero civil Colegi y

Justificativa,

12. Plano de Instalaciones Electricas, suscrito por Ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

14. Plano de i El

suscrito por ing

y ia Justificativa.

15. Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable

y ia Ji
16. Plano de imi de i y ia Di iptiva con

indicacion expresa del numero de pisos y sétanos complementada con
fotos (De ser el caso)
17. Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

18, Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segln Autoliquidacion.




ANEXO N° 3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIA]JGERENTE MUNICIPAL
OFICINA  J[TRAMIFACIL
Etapas(Unidades Orginicas por
Cédigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tismpo
LICENCIA DE CONSTRUCCION 1. Formutario FUE debidamente llenado. El presente  procedimiento Tramifacil Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007
MODALIDAD " C * 2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no m4s de 30 dias  [tiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 54 27/09/2008
* Vivienda Unifamiliar, ifamilar o C de antigiiedad. establecer los pasos a seguir (Reg! i de Edifi
* Construcciones de mas de 5 pisos. 3. En caso de no ser el p ditar con los derech: por parte de los administrados art4, 41 08/06/2008
* Construcciones de mas de 3,000 m2 . 4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de no  |que necesiten licencia de D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20,31 03/10/200
" Las edificaciones con fines diferenctes de vivienda a mas de 30 dias de antigiiedad. edificacion O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007 -1.5 % para los primeros 30 Dlas
de las en la modalidad D. 5. Boleta de Habilitacion P de los p! i y Norma £.050.RNI 3,000 m2
60.9 * Las edificaciones de uso mixdo con vivienda. de la obra, Ley N° 26790 art. 19 14/05/1997 - 1.4% para el excedente
" Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Cultura- 6. Comprobante de pago por el derecho corrrespondiente, segdn de 3,000 m2 hasta los

les i

previ: por el INC,

* Las edificaciones comerciales, culturales centros de

autoliquidacion.

~

. Certificado de Parametros Urbano Edificatorios.

y Salas de esp que i
mente o en conjunto sumen como maximo 30,000m2
de area construida
* Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de
érea construida,
* Edificaciones para espectaculos deportivos hasta
20,000 ocupantes.

* Todas las demas edifi

3

. Certi de Factibili de para Obra nueva de Vivienda

Unifamiliar u otros fines di

a vivienda.
9. Plano de Ubicacion y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.
10. Plano de Plantas. En caso de

se debera dife de las

obras nuevas de las

suscrito por arqui iado y
memoeria Justificativa.

11. Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria

que no se

en las A ByD

Nota: Se requiere evaluacion previa del Proyecto

por Revisores Urbanos.

12. Plano de Instalaciones Electricas, suscrito por ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.
13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable

colegiado y memoria Justificativa.

14. Plano de |

El icas, suscrito por ing

ia Justificativa.

P iado y

18. Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable

Yy
16. Plano de i de i y M ia D iptiva con

indicacion expresa del numerc de pisos y s6tanos complementada con
fotos (De ser el caso)
17. Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.
18. Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.
18. Estudio de Impacto ambiental.
20. informe Tecnico favorable de fos Revisores Urbanos.

21. Autorizacion de la Junta de F

en caso de p en

de propi iva y comun.

)

10,000 m2.

- 1.3% para el excedente
de 10,000 m2 hasta los
20,000 m2.

L S—



ANEXO N°3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA  |TRAMIFACIL
lEhpn(Unid-du Organicas por
Cadigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE CONSTRUCCION 1. Formulario FUE debidamente lienado El presente  procedimiento Tramifacil Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007
MODALIDAD " D " 2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no més de 30 dias  |tiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 54  27/08/2008
* Vivienda Unifamiliar, multifamilar o Condominios. de antigiiedad. los pasos a seguir ( i de Edifi
* Construcciones de mas de S pisos. 3. En caso de no ser el propietari ditar con d los por parte de los administrados art.4, 41 08/06/2006
* Construcciones de mas de 30,000 m2 . 4. Vigencia de Poder de ia SUNARP en caso de personas Juridicas de no  jque necesiten licencia de D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/200;
* Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a més de 30 dias de antigiledad. edificacion O.M. 485-2007 art. 1° 15/11/2007 -1.5 % para los primeros 30 Dias
de las en la modalidad D. 5. Boleta de Habilitacion P de los i y Norma E.050.RNI 3,000 m2
60.9 * Las edificaciones de uso mixto con vivienda. de la obra. Ley N° 26790 art. 19 14/05/1997 - 1.4% para el excedente
* Las que se ejecuten en Bienes Ci les |6. Comp de pago por el derecho corrrespondiente, segln de 3,000 m2 hasta los
previamente declarados por el INC. autoliquidacion. 10,000 m2.
* Las edificaciones comerciales, culturales centros de 7. Certificado de Parametros Urbano Edificatorios. -1.3% para el excedente
y Salas de los que | 8. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda de 10,000 m2 hasta los
o en conjunto sumen como maximo 30,000 m2 de &rea |  Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda. 20,000 m2.
construida. 9. Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado. - 1.2% para el excedente
* Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de area |10. Plano de Plantas. En caso de se debera di de las de 20,000 m2 hasta los
construida. obras nuevas de las suscrito por i iado y 30,000 m2
* Edifi para P hasta memoria Justificativa. - 1.0% para el excedente
20,000 ocupantes. 11. Plano de estructuras, suscrito por Ing: civil Colegi y de 30,000 m2
* Todas las demas que no se Justificativa.
en las AByD 12. Plano de Instalaciones Electricas, suscrito por Ingeniero responsable
Y
Nota: Se requiere evaluacion previa del Proyecto 13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable
por la Comision Tecnica, ¥
14. Plano de i Ef suscrito por ing
¥
15. Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.
16. Plano de imi de i y ia Di iptiva con B
indicacion expresa del numero de pisos y sétanos complementada con - ~
fotos (De ser el caso) A "
17. Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente. / in \/ .
18. Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segin Autoliquidacion. -
19. Estudio de Impacto ambiental
20. Anteproyecto con Dictamen Conforme.
21. Autorizacion de la Junta de P en caso de proy en
de propi y comun,

MQ




ANEXO N° 3
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA  |TRAMIFACIL

Etapas(Unidades Organicas por

Codigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Logal Derechos Tiempo
LICENCIA DE CONSTRUCCION, REMODELACION 1. Formulario FUE debidamente llenado El presente procedimiento Tramifacil Ley N° 29080 art. 25 21/09/2007
PUESTA EN VALOR HISTORICO 2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no més de 30 dias  [tiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 47, 54 27/09/2008
de antigiiedad establecer los pasos a seguir R H de Edifi
3. En caso de no ser el propietari itar con d fos derech: por parte de los administrados art.4, 41 08/06/2006
Nota: Se requiere evaluacion previa del Proyecto 4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de no  |que necesiten licencia de D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
por la Comision Técnica. mis de 30 dias de antigliedad. edificacion, remodelacién O.M. 4985-2007 art. 1° 15/11/2007 -0.6 % del valor de la obra] 30 Dias
5. Boleta de Habilitacion F i de los proyecti: Yy puesta en valor historico - Deteriodo de pistas y
60.10 de la obra. veredas 0.35% del valor
6. Comprobante de pago por el derecho corrrespondiente, segin de la obra.
autoliquidacion. - Calificacion 0.10% del
7. Certificadc de Parametros Urbano Edificatorios valor de |a obra.
8, Certif de Factibili de icios para Obra nueva de Vivienda

Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.
9. Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.

10. Plano de Plantas. En Caso de iaci se debera di iar de las

obras nuevas de las existentes, suscrito por arquitecto colegiado y
memoria Justificativa.

11. Plano de estructuras, suscrito por ingeniero civil C: i y

Justificativa.
12. Plano de instalaciones Electricas, suscrito por Ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

13. Plano de i itarias, suscrito por

)
colegiado y memoria Justificativa.

14. Plano de 1 laci El i suscrito por i iero respon-

sable i Yy

15. Plano de instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable

¥
18. Plano de imi de i y ia Descriptiva con

indicacion expresa del numero de pisos y sétanos complementada con
fotos (De ser el caso)
17. Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.
18. Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segin Autoliquidacion.
19. Estudio de Impacto ambiental.

20. Y con Di Ci

21. Para ampliacion Declaratoria de Fabrica o Certificado de Finalizacion s /\-’7 '(f

“
de Obra o Licencia de Obra de 1a edificacion existente. L

22. P de Obra y/o P

p de Obra a nivel de Subpartidas

en el caso de puesta en valor historico.

23. Autorizacion de la Junta de Propietarios en caso de proyectos en

de propi iva y coman.




ANEXO N°3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

GERENCIAJGERENTE MUNICIPAL
OFICINA  JTRAMIFACIL
Etapas{Unidades Orgianicas por
Codigo Denominacién del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
LICENCIA DE DEMOLICION 1. Formulario FUE debidamente llenado. Elpresente  procedimiento Tramifacil Ley N° 29080 art. 25 21/09/2007
2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias  Jtiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 47, 54 27/09/2008
MODALIDAD "B", "C" y "D" de antigliedad. establecer los pasos a seguir (Reglamento Nacional de Edificaciones)
* Vivienda 8 i 0 C 3. En caso de no ser el con los por parte de los administrados art.4, 41 08/06/2006
* Construcciones de mas de 5 pisos 4, Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas juridicasde no  |que necesiten licencia de D.8. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
* Construcciones de mas de 3,000 m2 mas de 30 dias de antigiiedad. demolicion. O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007 0.25% del valor de laobra.} 30 Dias
“ Las edificaciones con fines diferentes de vivienda 5. Boleta de Habilitacion P de los proyecti y 0.30% del valor de la obra
60.11 a excepcion de las enla idad D. de la obra. por deterioro de pistas
* Las edificaciones de usc mixto con vivienda. 6. Comprebante de pago por el derecho corrrespondiente: y veredas.

* Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Cultu-
rales inmuebles previamente declarados por el INC.

* Las edificaci iales,

centros

de diversion y salas de

que i

mente o en conjunto sumen como maximo 30,000m2
de area construida.

* Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de
drea construida.

" Edifi

para esp d ivos hasta

20,000 ocupantes.
* Todas las demas edificaciones que no se encuentren

enlas AByD.

0.25% del valor de la obra.
0.30% del valor de la obra por deterioro de pistas y veredas.

"~

. Declaratoria de Fabrica o Certificado de Finalizacién de Obra o Licencia
©Obra de fa edificacion existente.

8. Plano de Ubicacion y L

suscrito por

w

Plano de Plantas Esc. 1/75. Diferenciar de las obras a demoler, con indi-

cacion del perfil y alturas de los inmuebles vecinos hasta 1.50 de las

areas a demoler, suscrito por arquitecto colegiado.

10. Plano de cerramiento del predio cuando se trate de la demolicion total
firmado por porfesional colegiado.

11. En el caso de uso de explosivos autorizacion de DISCAMEC, Comando
conjunto de Fuerzas armadas y INDECI.

12. Seguro contra todo riesgo para terceros.

13. Copia del cargo de las cartas a ios propietarios y ocupantes de inmue-

bles vecinos comunicandoles las fechas y horas en que se realizaran

las detonaciones.




ANEXO N°3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

* Las edificaciones de uso mixto con vivienda
* Las edificaciones que se ejecuten en Bienes
o

pi
por el INC.

* Las edificaciones comerciales, culturales,
centros de diversién.

o

. Comprobante de pago por el derecho corrrespondiente, segin
autoliquidacioén.
7. Certificado de Parametros Urbano edificatorios.

8. Plano de Ubicacién y L

suscrito por

9. Planos de Arquitectura por

q
10. Memoria Descriptiva.
11. Carta de segurridad de Obra suscrito por Ingeniero Civil Colegiado.

12. Multa por el valor del 10% del vaior de la obra a regularizar.

a obra a regularizar.

GERENCIA]GERENTE MUNICIPAL
OFICINA  |TRAMIFACIL
[Ehpn(Unidldn Qrganicas por
Codigo Denontinacion del Procedimiento Requisitos Objetivo las que transcurre el Procedimiento Base Legal Derechos Tiempo
REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1. Formulario FUE debidamente llenado El presente  procedimiento Tramifacil Ley N° 29090 art. 30 21/09/2007
2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no més de 30 dias tiene como finalidad Gerencia de Obras Publicas D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 47, 68, 69, 70 27/09/200)|
" Las edificaciones que hayan sido construidas sin de antigiledad. establecer los pasos a seguir ( ional de Edifi
Licencia entre el 20 de Julio de 1999 y la fecha de 3. En caso de no ser el propietari ditar con di fos por parte de los administrados art.4, 41 08/06/2006
Publicacion de la Ley. 4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas juridicas deno  |que necesiten regularizacién D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 18, 20, 31 03/10/2003
* Construcciones de mas de 3,000 m2 miés de 30 dias de antigledad. de edificacion O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007 Multa por el valor 30 Dias
* Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a 5. Boleta de Habilitacion P de los proyecti: y bl del 10% del valor de
60.12 pcion de las en la modalidad D. de la obra.




ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Tramifacil
Nombre del Procedimiento |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, HASTA 100 m2.
Codigo | 60.1 Fecha | { | | IN° de Pagina | ]
Obietivo ET presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
Jetv administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.
Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia dej
funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general hasta 100 m2. Laj
Alcance observancia de su cumplimiento estaré a cargo de la gerencia municipal,
Inicio del Procedimiento Termino del Procedimiento Calificacién Clasificacién
Interno Interno Automatico D Sustantivo
Positivo
Externo D Externo : Negativo E: Adjetivo D
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcién de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto Dias
1 JTERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
Ingresa expediente al sistema, emite certificado de
2 |TERMINALISTA zonificacion y liquidacion de tasas 5
3 JCOORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 |TERMINALISTA Imprime comprobante de pago y registra expediente 3
Emite Licencia de funcionamiento y lo deriba con expediente a
5 |JCOORDINADOR TRAMIFACIL la Gerencia de Administracion Tributaria 4
GERENTE DE ADMINISTRACION
6 |TRIBUTARIA Revisa expediente y firma la Licencia de Funcionamiento 4
7 {TERMINALISTA Hace entrega de Licencia de Funcionamiento 6
1A
Cee U
Derechos: | - Derecho de licencia S/ 282,70 - Derecho de Defensa Civil S/ 42,60
1. Solicitud - Declaracién Jurada, segun formato
2. Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Con firma
legalizada, en caso de persona natural.
3. Declaracién jurada de cumplir con las condiciones de seguridad de Defensa Civil Basica segun formato, la
|Requisitos? municipalidad realiza la inspeccion posterior al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
IREQUISITOS ADICIONALES (cuando corresponda):
4. Copia de la autorizacién sectorial respectiva y/o del 6rgano competente segun el giro de la actividad
5. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud
6. pago de derechos (incluye la inspeccién de Defensa Civil)
B L i D. Leg. N° 776. art. 68 31/12/1993; O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 19,20,21 Y 27, D. S. N° 156-2004-EF. 30/12/2004;
ase Ledal], ., o 28976 05/02/2007 art. 7, 8, 15; D. S. N° 066-2007-PCM art. 9, 39 05/08/2007

TN



ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Tramifacil
Nombre del Procedimiento JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, MAYORES A 100 m2 Y HASTA 500 m2
Codigo | 60.2 Fecha | | | | IN° de Pagina |
Obieti FT presente procedimiento flene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los administrados que
jetivo necesiten una licencia de funcionamiento.
Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de funcionamiento
para establecimientos comerciales y servicios en general hasta 100 m2 y 500 m2. La observancia de su
Alcance cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.
Interno Interno Automatico :] Sustantivo
Positivo
Externo D Externo D Negativo D Adjetivo :
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto Dias
1 JTERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
Ingresa expediente al sistema, emite certificado de zonificacion y
2 |TERMINALISTA liguidacion de tasas 5
3 JCOORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
Imprime comprobante de pago, registra expediente y lo deriba a
4 |TERMINALISTA Defensa Civil 3
SUB GERENTE DE SECRETARIA Deriba expedienete a un Ingeniero para la verificacion del local e
5 |TECNICA DE DEFENSA CIVIL emite un informe tecnico 10
SUB GERENTE DE SECRETARIA Emite y firma certificado de Defensa Civil y deriba con expediente
6 |TECNICA DE DEFENSA CIVIL a oficina de Tramifacil 3
Emite Licencia de funcionamiento y lo deriba con expediente a la
7 |COORDINADOR TRAMIFACIL Gerencia de Administracion Tributaria 4
GERENTE DE ADMINISTRACION
8 |TRIBUTARIA Revisa expediente y firma la Licencia de Funcionamiento 4
9 JTERMINALISTA Hace entrega de Licencia de Funcionamiento 6
/L{T:,/‘ ey \.
Derechos: | - Derecho de licencia S/ 282,70 - Derecho de Defensa Civil S/ 145,50
1. Solicitud - Declaracién Jurada, segun formato
2. Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Con firma legalizada, en
caso de personas naturales.
3. Informe de Inspeccion deSeguridad en Defensa Civil Basica realizado por la Municipalidad segun formato, dicha inspeccion se
|Requisitos: realiza antes del otorgamiento de la Licencia de funcioanmiento.
IREQUISITOS ADICIONALES (cuando corresponday):
4. Copia de la autorizacién sectorial respectiva y/o del érgano competente segtn el giro de la actividad
5. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
6. pago de derechos (incluye la inspeccién de Defensa Civil)
B Leqal D. Leg. N° 776. art. 68 31/12/1993; O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 19,20,21Y 27, Ley N° 28976 art. 7, 8, 15 05/02/2007 |
ase Legall, 5 Nepes-2007-PCM art. 9, 39 05/08/2007




ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Coordidanor tramifacil

Nombre del Procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, MAYORES A 500 m2

REQUISITOS ADICIONALES (cuando corresponda):

4. Copia de la autorizacién sectorial respectiva y/o del érgano competente segin el giro de la actividad
5. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud

6. pago de derechos (No incluye pago Inspeccion del GOBIERNO REGIONAL)

Cédigo | 60.3 Fecha | | | IN° deT’é_g_ina i |
Obijeti ETBresente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
Jetivo administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.
Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de
funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general mayores a 500 m2. La]
Alcance observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.
Interno Interno Automatico E: Sustantivo
Positivo ]
Externo D Externo D Negativo D Adjetivo :
Autoridad Competente para Resolver: Tiramifacil _
Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto Dias
1 |TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
Ingresa expediente al sistema, emite certificado de zonificacion
2 |TERMINALISTA y liquidacion de tasas 5
3 |COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 JTERMINALISTA Imprime comprobante de pago y registra expediente 3
Emite Licencia de funcionamiento y lo deriba con expediente a
5 JCOORDINADOR TRAMIFACIL la Gerencia de Administracion Tributaria 4
GERENTE DE ADMINISTRACION
6 |TRIBUTARIA Revisa expediente y firma la Licencia de Funcionamiento 4
7 {TERMINALISTA Hace entrega de Licencia de Funcionamiento 6
F O
{7
Derechos: [ - Derecho de licencia S/ 282,70
1. Solicitud - Declaracion Jurada, segun formato
2. Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Con firma
legalizada, en caso de personas naturales.
3. Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria, expedido por
Requisitos: GOBIERNO REGIONAL.

5 D Leg. N 776, art 68 31/12/1993; O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 19,20,21 Y 27; Ley N° 28976 art. 7, 8, 15
ase Legal];s/052007: D. S. N° 066-2007-PCM art. 10, 11, 33 05/08/2007




ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal

[Oficina Coordidanor tramifacil

Nombre del Procedimiento |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

Cadigo | 60.4 Fecha | | | IN° de Pagina | |
ET presente procedimiento fiene como linalidad establecer los pasos a seguir por parte de los

Objetiv T ) . ) . .
jetivo administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.

Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de
funcionamiento para cesionarios. La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencial
Alcance municipal.

Interno Interno Automatico D Sustantivo
1

Positivo [
Externo Ej Externo D Negativo :] Adjetivo

Autoridad Competente para Resolver: Tramitacil _
Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto | Dias
1 JTERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
Ingresa expediente al sistema, emite certificado de zonificacion
2 JTERMINALISTA y liquidacion de tasas 5
3 |COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 ]|TERMINALISTA Imprime comprobante de pago y registra expediente 3
Emite Licencia de funcionamiento y lo deriba con expediente a
5 JCOORDINADOR TRAMIFACIL la Gerencia de Administracion Tributaria 4
GERENTE DE ADMINISTRACION
6 |TRIBUTARIA Revisa expediente y firma la Licencia de Funcionamiento 4
7 |TERMINALISTA Hace entrega de Licencia de Funcionamiento 6

1’4/1 gl ‘l‘: B

Derechos: ] - Derecho de licencia S/ 287,70

1. Solicitud - Declaracién Jurada, segun formato

2. Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Con firma
legalizada, en caso de personas naturales.

3. Copia simple de la Licencia de Funcionamiento del local principal.

4. Copia simple del certificado de Licencia de Funcionamiento del titular de la autorizacion previa

5. Copia simple del certificado de seguridad en Defensa Civil para los casos ByC.

6. Copia simple de contarto de alquiler entre el Titular de la licencia de Funcionamiento previa y el propietario del
establecimiento

Pago de derechos

Requisitos:

D.Leg. N° 776. art. 68 31/12/1993; O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 23, 27; Ley N° 28976 art. 3, 7, 156
Base Legaliys/02/2007




ANEXO N ° 04

ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

;}/
s

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Coordidanor tramifacil
Nombre del Procedimiento  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES (CORPORATIVAS) .
Cédigo | 60.5 Fecha | | | IN° de Pagina | i
Obietivo ET presente procedimiento fiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
) administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.
Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de
funcionamiento para mercados de abastos y galerias comerciales (corporativas). La observancia de
Alcance su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.
interno E Interno Automatico D Sustantivo m
Positivo S
Externo D Externo D Negativo D Adjetivo :

Autoridad Competente para Resolver:

Tramifacil

Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto Dias
1 JTERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
Ingresa expediente al sistema, emite certificado de zonificacion
2 [|TERMINALISTA y liquidacion de tasas 5
3 |COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 |TERMINALISTA Imprime comprobante de pago y registra expediente 3
Emite Licencia de funcionamiento y lo deriba con expediente a
§ JCOORDINADOR TRAMIFACIL la Gerencia de Administracion Tributaria 4
GERENTE DE ADMINISTRACION
6 |TRIBUTARIA Revisa expediente y firma la Licencia de Funcionamiento 4
7 |TERMINALISTA Hace entrega de Licencia de Funcionamiento 6

Derechos:

~ Derecho de licencia S/ 282,70

Requisitos:

GOBIERNO REGIONAL
5. Pago de derechos

1. Solicitud - Declaracion Jurada, segan formato
2. Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u otros entes colectivos. Con firma
legalizada, en caso de persona natural.
3. Acreditar Personeria Juridica vigente inscrita en los Registros Pblicos (solo para obtener Licencia Corporativa)
4. Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle corporativa , expedido por el

|Base Legal

D. Leg. N° 776. art. 68 31/12/1993; O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 24, 27; Ley N° 28976 art. 7, 8,9,15
05/02/2007 ; D. S. N° 066-2007-PCM art. 10, 11, 39 05/08/2007




ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal

[Oficina Coordidanor tramifacil

Nombre del Procedimiento ]DUPLICADO O CANJE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Cédigo | 60.7 Fecha | 1 [N de Pagina | |

Objetivo El pre_sente procec1m|ent_o tiene como ﬂnalldgd e;tablgcer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten duplicado o canje licencia de funcionamiento.

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten un duplicado o canje
de licencia de funcionamiento. La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia|

Alcance municipal.
Interno Interno Automatico Sustantivo m
Positivo D
Externo [ ] Externo [_| Negativo 1 Adjetivo 1

Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil _
Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto Dias
If JTERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
Ingresa expediente al sistema, emite certificado de zonificacion
2 [TERMINALISTA y liquidacion de tasas 5
3 JCOORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 |TERMINALISTA Imprime comprobante de pago y registra expediente 3
Emite duplicado de Licencia de funcionamiento y lo deriba con
5 JCOORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Administracion Tributaria 4
GERENTE DE ADMINISTRACION Revisa expediente y firma el duplicado de Licencia de
6 JTRIBUTARIA Funcionamiento 4
7 |TERMINALISTA Hace entrega de Licencia de Funcionamiento 6

[Derechos: | - Derecho S/ 73,50

1. Solicitud

2. Declaracion Jurada de Perdida o deterioro del documento

3. Certificado Original (en caso de canje)

4. Recibo de pago de derechos (incluye la inspeccién de Defensa Civil)

Requisitos:

Base Legal{D- Leg. N° 776 art. 68 31/12/1993; Ley N° 28976 art. 15 05/02/2007




ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

W

/

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Coordidanor tramifacil
Nombre del Procedimiento JAUTORIZACION DE ANUNCIOS, Y PROPAGANDAS, ESCAPARATES O VITRINAS, AVISOSO Y OTROS
Cédigo | 60.8 Fecha | | IN° de Pagina__ | |
Obi : ET presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
Jetivo administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.
Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una autorizacion de
anuncios y propagandas. La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia|
Alcance municipal.
Interno Interno Automatico D Sustantivo E
Positivo E
Externo E:] Externo D Negativo D Adjetivo E
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
Tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minuto | Dias
1 JCOORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
Verifica y recibe expediente para derivarlo a la oficina de
2 |MESA DE PARTE Tramifacil 8
3 JTERMINALISTA Recepciona y pasa a despacho de coordinador de Tramifacil 4
4 |COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica si corresponde al centro historico 5
Derniva expediente a centro historico o al inspector de tramifacil
5 |COORDINADOR TRAMIFACIL para verificacion del anuncio 3
Emite Dictamen, Resolucion y pone visto bueno para asi
6 JCOORDINADOR TRAMIFACIL derivarlo a la Gerencia de administracion Tributaria 10
GERENTE DE ADMINISTRACION
7 |TRIBUTARIA Revisa y firma Resolucion 5
8 |MESA DE PARTE Hace entrega de Resolucion 10

Derechos: | - Derechos S/ 125,50




Requisitos

1, Solicitud Declaracion Jurada
2, Disefio y caracteristicas del Anuncio Simple (color, forma, dimensién, area, texto tipo e iluminacion)
3, Croquis de ubicacién
4, Tarjeta de propiedad (solo en el caso de vehiculos)
5, Permiso de operaciones (solo en el caso de vehiculos de servicio publico)
6, Documento de calificacién de anuncio en propiedad privada,
fachadas y techos ubicados en el Centro historico y Zona Monumental, expedida por la Sub Gerencia del Centro Historico
7, Recibo de pago por derechos :
a) EN PROPIEDAD PRIVADA - FACHADAS TECHO
- Panel opaco y letras sueltas
- Opaco adosado
- Opaco banderiforme
- Luminoso adosado
- Luminoso banderiforme
- Paresol {en zona monumental sin publicidad)
|b) EN VEHICULOS
- rotativo en vehiculos menores (taxis y similares)
- Rotativo en vehiculos mayores (omnibus, couster, camiones y similares)
- Casquetes en taxi
c) AUTORIZACION PARA MOBILIARIO URBANG , m2/afio
NOTA: En el Centro Historico, se sujetara al Reglamento segtn O. M.
8. Copia simple de la Licencia de Funcionamiento
Autorizacion de anuncios y propagandas a traves de TRAMIFACIL
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE PANELES
1. Solicitud Declaracion Jurada
2. Disefio y caracteristicas del Anuncio Simple (color, forma, dimen  sién, area, texto tipo e iluminacion)
3. Croquis de ubicacién
4. Disefio estructural del soporte y panel firmado por ingeniero Civil
5. Recibo de pago por Derechos
a) EN AIRES DE VIA PUBLICA CON POSTE PROPIO
- Panel , afio/m2
- Poste para Panel, m2
- Paletas (conforme al proceso de licitacion)
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES EN
CARTELERAS MUNICIPALES
1. Solicitud Declaracion Jurada
2. Recibo de pago por Derechos
Nota: Por expectaculos 10% de la UIT por garantia para anuncios y propagandas
PINTADO Y MANTENIMIENTO DE FACHADAS ( Solo Centro Historico y Zona Monumental)
- solicitud simple dirigida al alcalde NOTA: Se sujetara a la paleta de colores del Centro Historico

Base Legal

D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993

Ley N° 27972 art. 79° 27/05/2003

Ley N° 29060 art. 1° 06/07/2007

Ordenanza Municipal N° 01-2000 20/01/2000

art. 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,47

Ordenanza Municipal N° 039-2000 10/07/2000

art. 1,2, 3, 4,5 6,7,8,9, 10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19,
Ordenanza Municipal N° 324-2000

art. 1, 21/03/2000

Decreto de Alcaldia N° 007-2003 13/08/2003

art. 1,2, 3,4,56,7,8,8, 10, 11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26




ANEXO N° 4
ANALISIS DEL PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia

Gerencia Municipal

Oficina

Tramifacil

Nombre del Procedimiento

Licencia de Edificacion, Modalidad “A”

Codigo | 60.9

Fecha - | | | [N° de Paginas

Objetivo

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

Alcances

Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de edificaciéon

" |para:

« Vivienda Unifamiliar.

« Construcciones hasta 200 m2 (solo si es la unica edificacién).

« Para amplidciones area construida total de 200 m2

« Para remodelaciones sin modificacion estructural.

« Para remodelacién sin aumento de:area construida

» Las demoliciones que no requieran uso de explosivos

« Las obras menores de hasta 30 m2 y/o 6 UIT sin alterar sus elementos estructurales ni su funcién.
.Las obras de Caracter Militar, Policial y Penitenciarios que cumplan con Planes
acondicionamiento y desarrollo Urbano ’

Excepciones:

« Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Naci6n declarados por el INC .

- Edificaciones en las que se requieran la ejecucién de sétanos y/o semis6tanos con
profundidad de méas de 1.50 m.

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

de

interno interno m automatico : sustantivo E
positivo E
externo E externo : negativo : adjetivo E
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minutos |Dias

1 TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3

2 TERMINALISTA Ingresa expediente al sistema, emite liquidacion de tasas 5

3 COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7

4 TERMINALISTA registra expediente 3

5 COORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion 4

Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y lo deriba con

6 COORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Obras Publicas 4
g firma resoluciones y gestiona los vistos buenos correspondientes de resolucion

7 GERENTE DE OBRAS PUBLICAS ]y su entrega al interesado 4

Derechos

* 0.3 % del valor de la UIT

. Requisitos/

o
S o

. Formulario FUE debidamente llenado

. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigliedad.

En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.

. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigiiedad.
. Boleta de Habilitacion Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.

. Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

. Plano de Ubicacién y Localizacién suscrito por arquitecto colegiado.

RS

suscrito por arquitecto colegiado.

9. Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado.

10. Carta de Seguridad de Obra segun Formato.

11. Sello de cancelacién en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.
12. Derechos de Licencia = 0.3% del valor de la UIT.

13. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios.

14. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda Unifamiliar u otros fines diferentes

a vivienda.

. Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras nuevas de las existentes,

Base Legal

Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007: D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 50 27/09/2008: O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007




ANEXO N° 4
ANALISIS DEL PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

» Construccion de Cercos masde 1,000 mi.

- Edificaciones en las que se considere sotanos 0 semisotanos mayor a 1.50 m de profundidad.
Excepciones:

« Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Nacién declarados por el INC .

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Tramifacil
Nombre del Procedimiento |Licencia de Edificacion, Modalidad “B”
Codigo | 60.9 Fecha | | | | [N° de Paginas | I
Objetivo El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.
Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de edificacion
ara:
E)Vivienda Unifamiliar, multifamiliar o condominios.
» Construcciones hasta 5 pisos.
Alcances » Construcciones hasta 3,000 m2.

interno E interno automatico : sustantivo
~
positivo
externo D externo : negativo : adjetivo I:I
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minutos |Dias
1 TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
2 TERMINALISTA Ingresa expediente al sistema, emite liquidacion de tasas 5
3 COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 TERMINALISTA registra expediente 3
5 COORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion 4
Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y lo deriba con
6 COORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Obras Publicas 4
firma resoluciones y gestiona los vistos buenos correspondientes de resolucion
7 GERENTE DE OBRAS PUBLICAS |y su entrega al interesado 4
Derechos * 1.5 % del valor de la Obra
1. Formulario FUE debidamente llenado
A~ 2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigliedad.
3. En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigiiedad.
5. Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.
6. Comprobante de pago por el derecho correspondiente.
7. Certificado de Parametros Urbanos Edificatorios.
Requisitos 8. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda Unifamiliar u otros fines

AN

e

diferentes a vivienda.

9. Plano de Ubicacion y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado

10. Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras nuevas de las existentes
, suscrito por arquitecto colegiado y memoria Justificativa.

11. Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria Justificativa

12. Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
14, Plano de Instalaciones Electromecanicas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria
Justificativa.

15. Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
16. Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacién expresa del nimero

de pisos y s6tanos complementada con fotos (De ser el caso).

17. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

18. Sello de cancelacién en el FUE de los derechos segun Autoliquidacién.

Base Legal

Ley N° 28090 art. 25 21/09/2007: D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
Reglamento Nacional de Edificaciones) art. 4, 41 08/06/2006

D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 51 27/09/2008: O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007




ANEXO N° 4
ANALISIS DEL PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia

Gerencia Municipal

Oficina

Tramifacil

Nombre

del Procedimiento

Licencia de Edificacion, Modalidad “C”

Codigo

| 60.9

Fecha I | | | |N° de Paginas |

a%ﬂ’

Objetivo

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

Alcances

Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de edificacion
para:

» Vivienda Unifamiliar, multifamiliar o condominios.

» Construcciones hasta 5 pisos.

» Construcciones hasta 3,000 m2.

« Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la modalidad D.

« Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

« Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados por el INC.
. Las edificaciones comerciales, culturales centros de diversion y Salas de espectaculos que individuaimente
o en conjunto sumen como maximo 30,000m2 de area construida

« Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de area construida.

« Edificaciones para espectaculos deportivos hasta 20,000 ocupantes.

« Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D.

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

interno
——

externo

1

positivo

interno automatico

HL

externo negativo adjetivo

sustantivo
1

Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil

Paso

tiempo

Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minutos |Dias

1

TERMINALISTA

Recibe, verifica toda la documentacion del expediente

3

TERMINALISTA

Ingresa expediente al sistema, emite liquidacion de tasas

COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo

TERMINALISTA

registra expediente

(5,1 B-N [N LS

COORDINADOR TRAMIFACIL Deriba expediente a la Gerencia de Obras Publicas para su aprobacion

Nw] ]

GERENTE DE OBRAS PUBLICAS Revisa expediente con comision especializada y devuelve expediente a Tramifacil

10

[4;]

COORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion

»

COORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Obras Publicas

Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y lo deriba con

GERENTE DE OBRAS PUBLICAS {y su entrega al interesado

firma resoluciones y gestiona los vistos buenos correspondientes de resolucion

Derechos

+ 1.5 % para los primeros 3,000 m2 » 1.3% para el excedente de 10,000 m2 hasta los 20,000 m2.
+ 1.4% para el excedente de 3,000 m2 hasta los 10,000 m2.

Requisitos

. Formulario FUE debidamente llenado

. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigliedad.

. En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.

Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigiiedad.

. Boleta de Habilitacion Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.

. Comprobante de pago por el derecho correspondiente, segun autoliquidacion.

. Certificado de Parametros Urbanos Edificatorios.

. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda Unifamiliar u otros fines

diferentes a vivienda.

9. Plano de Ubicacion y Localizacién suscrito por arquitecto colegiado

10. Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras nuevas de las existentes,
suscrito por arquitecto colegiado y memoria Justificativa.

11. Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria Justificativa

12. Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsabie colegiado y memoria Justificativa.
14. Plano de Instalaciones Electromecanicas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria
Justificativa.

15. Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
16. Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacién expresa del nimero

de pisos y s6tanos complementada con fotos (De ser el caso).

17. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

18. Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.

[19. Estudio de Impacto ambiental.

20. Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.

21. Autorizacion de Ja Junta de Propietarios en caso de proyectos en inmuebles de propiedad exclusiva

y comun.

CNOORON =

Base Legal

Ley N° 26790 art. 19 14/05/1997; Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007: D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31  03/10/2003
Reglamento Nacional de Edificaciones) art. 4, 41 08/06/2006

D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 54 27/09/2008: O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007; Norma E.050.RNi




ANEXO N° 4 o
ANALISIS DEL PROCEDIMIENTOS® | : . 77 Q/‘;Q
Municipalidad Provincial de Arequipa ) ’ Y

Gerencia

Gerencia Municipal

Oficina

Tramifacil

Nombre del Procedlmlento

Licencia de Edificacion, Modalidad “D”

Codigo | 60.9

Fecha | | | | |N© de Paginas

Objetivo

El presente procedimiento tlene como finalidad establecer los pasos a seguir por. parte de los -
administrados que necesiten una .Ilpencua de edificacion.

Alcances

Esta norma alcanza en su aplicacién a'todos los administrados que necesiten una licencia de edificacion
para:

» Vivienda Unifamiliar, multifamiliar 0 condomlnlos

« Construcciones hasta 5 pisos.

« Construcciones hasta 30,000 m2. : :

« Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepCIOn de las exceptuadas en la modalidad D.

» Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

- Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados por el INC.
. Las edificaciones comerciales, culturales centros de diversion y Salas de espectéaculos que individuaimente
0 en conjunto sumen como maximo 30,000m2 de area construida

« Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de area construida.

- Edificaciones para espectaculos deportivos hasta 20,000 ocupantes.

« Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B yD.

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

interno interno automatico E: sustantivo
positivo
terno [:I externo :l negativo :l adjetivo E
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minutos |Dias
1 TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
2 TERMINALISTA Ingresa expediente al sistema, emite_liquidacion de tasas 5
3 COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 TERMINALISTA registra expediente 3
5 COORDINADOR TRAMIFACIL Deriba expediente a la Gerencia de Obras Publicas para su aprobacion 2
GERENTE DE OBRAS PUBLICAS Revisa expediente con comision especializada y devuelve expediente a Tramifacil 10
5 COORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion 4
Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y lo deriba con
6 COORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Obras Publicas 4
firma resoluciones y gestiona los vistos buenos correspondientes de resolucion
7 GERENTE DE OBRAS PUBLICAS |y su entrega al interesado 4

1.5 % para los primeros 3,000 m2
« 1.4% para el excedente de 3,000 m2 hasta los 10,000 m2

Derechos - 1.3% para el excedente de 10,000 m2 hasta los 20,000 m2
« 1.2% para el excedente de 20,000 m2 hasta los 30,000 m2
+1.0% para el excedente de 30,000 m2
» Maximo hasta 100 UIT
1. Formulario FUE debidamente llenado
2. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigiiedad.
3. En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
4. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigliedad.
5. Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.
6. Comprobante de pago por el derecho correspondiente, seglin autoliquidacion.
7. Certificado de Parametros Urbanos Edificatorios.
Requisitos 8. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda Unifamiliar u otros fines

diferentes a vivienda.

9. Plano de Ubicacién y Localizacién suscrito por arquitecto colegiado

10. Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras nuevas de las existentes,
suscrito por arquitecto colegiado y memoria Justificativa.

11. Plano de estructuras, suscrito por ingeniero civil Colegiado y memoria Justificativa

12. Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
14. Plano de Instalaciones Electromecanicas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria
Justificativa.

15. Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.

16. Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacién expresa del numero

de pisos y sétanos complementada con fotos (De ser el caso).

17. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

18. Sello de cancelacién en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.

19. Estudio de Impacto ambiental.

20. Anteproyecto con Dictamen Conforme.

21. Autorizacién de la Junta de Propietarios en caso de proyectos en inmuebles de propiedad exclusiva

y comun.

Base Legal

Ley N° 26790 art. 19 14/05/1997; Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007: D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31  03/10/2003

Reglamento Nacional de Edificaciones) art. 4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 54 27/09/2008: O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007; Norma E.050.RNI




ANEXO N° 4
ANALISIS DEL PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Tramifacil
Nombre del Procedimiento [Licencia de Edificacion, Remodelacion puesta en Valor Histérico
Codigo [ 60.10  |Fecha [ | | I [N°de Paginas |
Objetivo El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de ios
administrados que necesiten una licencia de edificacion.
Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de edificacién para
Alcances Remodelacion puesta en Valor Histérico La observancia de su cumplimiento estard a cargo de la gerencia municipal.

interno interno automatico
1 I

sustantivo
positivo

externo externo negativo

[x ]
adjetivo :

I

Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil

|tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento [Minutos |[Dias
1 TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
TERMINALISTA Ingresa expediente al sistema, emite liquidacion de tasas
COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo
TERMINALISTA registra expediente
COORDINADOR TRAMIFACIL Deriba expediente a la Gerencia de Obras Publicas para su aprobacion
GERENTE DE OBRAS PUBLICAS Revisa expediente con comision especializada y devuelve expediente a Tramifacil 10
COORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion 4
Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y lo deriba con
6 COORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Obras Publicas 4
firma resoluciones y gestiona los vistos buenos correspondientes de resolucion
7 GERENTE DE OBRAS PUBLICAS ]y su entrega al interesado 4

Njwl~N] o

| bjwin

(<)

* 0.60% del valor de la obra.
« Deterioro de pistas y veredas 0.35% del valor de la obra.
Derechos » Calificacién 0.10% del valor de la obra.
. Formulario FUE debidamente llenado
. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigiiedad.
. En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigledad.
. Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.
. Comprobante de pago por el derecho correspondiente, segun autoliquidacion.
. Certificado de Parametros Urbanos Edificatorios.
. Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda Unifamiliar u otros fines
diferentes a vivienda.
9. Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado
10. Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras nuevas de las existentes,
suscrito por arquitecto colegiado y memoria Justificativa.
11. Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria Justificativa
12. Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
13. Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
".]14. Plano de Instalaciones Electromecanicas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria
. JJustificativa.
115, Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y memoria Justificativa.
* /116. Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacion expresa del nimero
' |de pisos y sétanos complementada con fotos (De ser el caso).
17. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.
18. Sello de cancelacién en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.
19. Estudio de Impacto ambiental.
20. Anteproyecto con Dictamen Conforme.
21. Para ampliacion declaratoria de Fabrica o Certificado de Finalizacion de Obra O Licencia de Obra de la
edificacion existente .
22. Presupuesto de Obra y/o Presupuesto de Obra a nivel de subpartidas en el caso de puesta en valor historico
23. Autorizacion de la Junta de Propietarios en caso de proyectos en inmuebles de propiedad exclusiva
y comun.
Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007; D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
Base Legal Reglamento Nacional de Edificaciones) art. 4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 47,54 27/09/2008; O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007
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ANEXO N° 4
ANALISIS DEL PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Tramifacil
Nombre del Procedimiento [Licencia de Demolicion, Modalidad “B”, “C" Y “D”
Codigo | 60.11 Fecha | | | | |N° de Paginas | |
Objetivo El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los

administrados que necesiten una licencia de demolicidn.

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de edificacion
para:

» Vivienda Unifamiliar, mulitifamiliar o condominios.

« Construcciones hasta 5 pisos.

Alcances » Construcciones hasta 3,000 m2.

« Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la modalidad D.
« Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

- Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados por el INC.
- Las edificaciones comerciales, culturales centros de diversion y Salas de espectaculos que individuaimente
0 en conjunto sumen como maximo 30,000m2 de area construida

« Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de area construida.

« Edificaciones para espectaculos deportivos hasta 20,000 ocupantes.

« Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D.

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

interno interno |I| automatico E sustantivo
positivo
externo : externo I: negativo [:] adjetivo :
Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
tiempo
Paso Cargo Responsable Descripcion de la Actividad o Paso del Procedimiento Minutos | Dias
1 TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion de!l expediente 3
2 TERMINALISTA Ingresa expediente al sistema, emite_liquidacion de tasas 5
3 COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 TERMINALISTA registra expediente 3
5 COORDINADOR TRAMIFACIL Deriba expediente a la Gerencia de Obras Publicas para su aprobacion 2
GERENTE DE OBRAS PUBLICAS |[Revisa expediente con comision especializada y devuelve expediente a Tramifacil 10
5 COORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion 4
Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y lo deriba con
6 COORDINADOR TRAMIFACIL expediente a la Gerencia de Obras Publicas 4
firma resoluciones y gestiona los vistos buenos correspondientes de resolucion
7 GERENTE DE OBRAS PUBLICAS ]y su entrega al interesado 4

« 0.25% del valor de la obra.

Derechos « 0.30% del valor de la obra por deterioro de pistas y veredas.

. Formulario FUE debidamente llenado

. Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigiedad.

. En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.

. Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigiiedad.

. Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.

. Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

. Declaratoria de Fabrica o Certificado de Finalizacién de Obra o Licencia Obra de la edificacion existente.

. Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.

. . Plano de Plantas Esc. 1/75. Diferenciar de las obras a demoler, con indicacion del perfil y alturas de los inmuebles
= ) vecinos hasta 1.50 de las areas a demoler, suscrito por arquitecto colegiado.

T 10. Plano de cerramiento del predio cuando se trate de la demolicién total firmado por profesional colegiado.

11. En el caso de uso de explosivos autorizacién de DISCAMEC, Comando conjunto de Fuerzas armadas y INDECI.
12. Seguro contra todo riesgo para terceros.

13. Copia del cargo de las cartas a los propietarios y ocupantes de inmuebles vecinos comunicandoles las fechas

y horas en que se realizaran las detonaciones.

Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007: D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003

Base Legal Reglamento Nacional de Edificaciones) art. 4, 41 08/06/2006

D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 47, 54 27/09/2008: O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007
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ANEXO N ° 04
ANALISIS DE PROCEDIMIENTOS

Municipalidad Provincial de Arequipa

Gerencia Gerencia Municipal
Oficina Coordidanor tramifacil
Nombre del Procedimiento |Licencia de Regularizacion de Edificaciones
Codigo | 60.12 Fecha | 1 | | IN° de Pagina | |
El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
Objetivo administrados que necesiten una licencia de regularizacion de edificacion.

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
regularizacion de edificacion para:

« Las edificaciones que hayan sido construidas sin Licencia entre el 20 de Julio de 1999 y la
fecha de Publicacion de la Ley.

+ Construcciones de mas de 3,000 m2

« Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la
modalidad D.

+» Las edificaciones de uso mixto con vivienda

- Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados
por el INC.

» Las edificaciones comerciales, culturales, centros de diversion

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

Alcance

interno  [X7] interno [ X] Automatico 1 Sustantivo =3
Positivo m
Externo E Externo D Negativo D Adjetivo I::

Autoridad Competente para Resolver: Tramifacil
Tiempo
Paso _ Cargo Responsable Descripc_ién de la Actividad o Paso del Procedimiento | Minuto] Dias
1 |TERMINALISTA Recibe, verifica toda la documentacion del expediente 3
2 JTERMINALISTA Ingresa expediente al sistema, emite liquidacion de tasas 5
3 |COORDINADOR TRAMIFACIL Verifica expediente, recepciona pago y gira recibo 7
4 JTERMINALISTA registra expediente 3
Deriba expediente a la Gerencia de Obras Publicas para su
5 JCOORDINADOR TRAMIFACIL aprobacion 2
Revisa expediente con comision especializada y devuelve
6 |GERENTE DE OBRAS PUBLICAS expediente a Tramifacil 10
7 JCOORDINADOR TRAMIFACIL Emite Resolucion y Licencia de Edificacion 4
Firma Licencia y pone el visto bueno en las resoluciones y fo
COORDINADOR TRAMIFACIL deriba con expediente a la Gerencia de Obras Publicas 4
firma resoluciones y gestiona los vistos buenos
GERENTE DE OBRAS PUBLICAS correspondientes de resolucion y su entrega al interesado 4

Derechos: |+ Multa por el valor del 10% del valor de la obra a regularizar

« Formutario FUE debidamente llenado

x Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de antigtiedad.
J n caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.

“J: Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de 30 dias de antigiiedad.
;"}ay leta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la obra.
i@gvmprobante de pago por el derecho correspondiente, segun autoliquidacién.

i |*-Certificado de Pardmetros Urbano edificatorios.

-ﬁlano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.

7Planos de Arquitectura firmados por arquitecto constatador.

» Memoria Descriptiva.

* Carta de seguridad de Obra suscrito por Ingeniero Civil Colegiado.

o

(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
Ley N° 29090 art. 30 21/09/2007

D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003

D.S. 024 - 2008-VIVIENDA ant. 47, 68, 69, 70 27/09/2008
O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

Base Legal




60.1 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL;
HASTA 100 m>.

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una hcencm de
funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general hasta 100 m®. La
observancia de su cumplimiento estard a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

» Solicitud y requisitos

» Certificados de compatibilidad y zonificacion
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago

» Licencia de funcionamiento

4.- REQUISITOS

-~ » Solicitud-declaracion jurada segiin formato

» Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u
% otros entes colectivos
«. S % Declaracién jurada de cumplir con las condiciones de seguridad de Defensa
- Civil basicas segin formato

Requisitos adicionales cuando corresponda

» Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva y/o del drgano competente
segln el giro de la actividad

> Copia simple del titulo profesional en el caso de los servicios relacionados con

la salud
5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION
- Aprobacion: Alcalde Municipal

- Implantaciéon: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizacion

6.- BASE LEGAL

D. Leg. N° 776 art. 68 31/12/1993

O. Municipal N°493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 19, 20, 21, 27
Ley N° 28976 art. 7, 8,15 05/02/2007

D.S. N°066-2007-PCM art. 9,39 05/08/2007

6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR




o N D

El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos
Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
(Es compatible?
3A No.- Vaal paso 8.
3B Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Tramificil imprime certificados de compatibilidad y zonificacion
Se genera liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

Término del procedimiento.
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60.2 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL,
MAYORES A 100 m> Y HASTA 500 m’

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
func:lonamlento para establecimientos comerciales y servicios en general mayores a 100 m’
y hasta 500 m”. La observancia de su cumplimiento estaréd a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

> Solicitud y requisitos

> Certificados de compatibilidad y zonificacion
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago

> Licencia de funcionamiento

4.- REQUISITOS

» Solicitud-declaracion jurada segin formato

» Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u
otros entes colectivos

» Informe de Inspeccién de Seguridad en Defensa Civil Basica realizado por la
Municipalidad segiin formato, dicha inspeccién  se realiza antes del
otorgamiento de la Licencia de funcionamiento

Requisitos adicionales cuando corresponda

» Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva y/o del 6rgano competente
segun el giro de la actividad

» Copia simple del titulo profesional en el caso de los servicios relacionados con

la salud
5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacion: Alcalde Municipal
- Implantacion: Gerencia Municipal
- Divulgacién y Actualizaciéon: Subgerencia de Racionalizacion

6.- BASE LEGAL

D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993

O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 19, 20, 21, 27
Ley N° 28976 art. 7, 8, 15 05/02/2007

D.S. N°066-2007-PCM art. 9, 39 05/08/2007

6.- PROCEDIMIENTO



,54;

PASON° LABOR A REALIZAR »(/y
1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos
2 Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
3 ¢ Es compatible?

3A No.- Vaal paso 9
3B  Si.- Usuario completa la presentacién de requisitos
Tramificil imprime certificados de compatibilidad y zonificacion
Se genera liquidacion de tasas.

Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago

4
5
6
7 Tramifacil deriva el expediente para la inspeccion de Seguridad ITDCB
8 Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

9

Término del procedimiento.
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60.3 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ‘))j
PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, Y

MAYORES A 500 m?

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general mayores a 500 m’.
La observancia de su cumplimiento estard a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

» Solicitud y requisitos

» Certificados de compatibilidad y zonificacion
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago

» Licencia de funcionamiento

4.- REQUISITOS

» Solicitud-declaracion jurada segun formato
» Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u

otros entes colectivos
» Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o

Multidisciplinaria, expedido por G. REGIONAL

Requisitos adicionales cuando corresponda

» Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva y/o del 6rgano competente
segun el giro de la actividad

» Copia simple del titulo profesional en el caso de los servicios relacionados con

la salud
5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacién y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizacion

6.- BASE LEGAL

D. Leg. N° 776 art. 68 31/12/1993

O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 19, 20, 21, 27
Ley N° 28976 art. 7,8, 15 05/02/2007
D.S.N°066-2007-PCM art. 10, 11, 39 05/08/2007

6.- PROCEDIMIENTO
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LABOR A REALIZAR /\W

El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
3B Si.- Usuario completa la presentacidn de requisitos
Tramifacil imprime certificados de compatibilidad y zonificacion

Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago

Tramifécil emite licencia y se la entrega a usuario

PASO N°
1
Requisitos
2
3 (Es compatible?
3A No.- Vaal paso 8.

4

5 Se genera liquidacién de tasas.
6

7

8 Término del procedimiento.

RS



60.4 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA CESIONARIOS

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
funcionamiento para cesionarios. La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la
gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

Wy

VVVVY

Solicitud y requisitos

Certificados de compatibilidad y zonificacion
Liquidacion de tasas

Comprobante de pago

Licencia de funcionamiento

7 4.- REQUISITOS

\ A%

YV VYV VYV

Solicitud-declaracién jurada segun formato

Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u
otros entes colectivos

Copia simple de la Licencia de Funcionamiento de local principal

Copia simple del certificado de Licencia de Funcionamiento del titular de la
autorizacion previa.

Copia simple del certificado de seguridad en Defensa Civil para los casos B y
CcasosBy C

Copia simple de contrato de alquiler entre el Titular de la licencia de
Funcionamiento previa y el propietario del establecimiento

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacion: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizacién

6.- BASE LEGAL

D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 23,27
Ley N° 28976 art. 3,7, 15 05/02/2007

6.- PROCEDIMIENTO

PASO N°

LABOR A REALIZAR




El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y

Requisitos
Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
¢ Es compatible?

3A No.- Vaal paso 8.

3B Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos

Tramifacil imprime certificados de compatibilidad y zonificacion
Se genera liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

Término del procedimiento.



60.5 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PARA MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES

(CORPORATIVAS)

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
funcionamiento para mercados de abastos y galerias comerciales (corporativas). La
observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

» Solicitud y requisitos

» Certificados de compatibilidad y zonificacién
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago

» Licencia de funcionamiento

’ ;l‘vu‘r{”w‘ VoL

4. REQUISITOS

» Solicitud-declaracion jurada segtin formato
Carta poder vigente de representante legal, en caso de personas juridicas u

>
otros entes colectivos

» Acreditar la personeria juridica vigente en los Registros Publicos sélo para

>

obtener licencia corporativa
Certificado de inspeccion técnica de seguridad en Defensa Civil de detalle

corporativa, expedido por el Gobierno Regional
S.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION
- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizaciéon
6.- BASE LEGAL
D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993
O. Municipal N° 493 art. 7, 8, 10, 12, 13, 14, 17, 24, 27
Ley N° 28976 art. 7, 8,9, 15 05/02/2007
D.S. N°066-2007-PCM art. 10, 11, 39 05/08/2007
6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR




o N DN o

El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos
Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
. Es compatible?
3A No.- Vaal paso 8.
3B Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Tramificil imprime certificados de compatibilidad y zonificacion
Se genera liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

Término del procedimiento.
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60.6 PROCEDIMIENTO PARA CESE DE ACTIVIDADES DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten cese de actividades de licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicaciéon a todos los administrados que necesiten un cese de
actividades de licencia de funcionamiento. La observancia de su cumplimiento estara a
cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

> Solicitud y requisitos
» Certificados de compatibilidad y zonificacion
> Resolucion de cese de actividades

.\‘"ll’>4" REQUISITOS

» Solicitud-declaracion jurada segin formato
> Devolucion del certificado original de apertura

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION
- Aprobacién: Alcalde Municipal

- Implantacién: Gerencia Municipal

- Divulgacién y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizacion

6.- BASE LEGAL

Ley N° 28976 art. 12 05/02/2007
O. Municipal N° 493 art. 25, 26, 27

6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
devuelve certificado original de apertura

2 Ventanilla Unica Tramificil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.

3 . Es compatible?

3A No.- Vaal paso 6.

3B Si.- Usuario completa la presentacién de requisitos

4 Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago

5 Tramifacil emite Resolucién de cese de licencia y se la entrega a usuario

6 Término del procedimiento.



60.7 PROCEDIMIENTO PARA DUPLICADO O CANJE DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten duplicado o canje licencia de funcionamiento.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten un duplicado o
canje de licencia de funcionamiento. La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la
gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

"’]1‘/.
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Solicitud y requisitos

Certificados de compatibilidad y zonificacion
Liquidacion de tasas

Comprobante de pago

Licencia de funcionamiento

4.- REQUISITOS

» Solicitud-declaracién jurada de pérdida o deterioro del documento
» Certificado original en caso de canje
» Recibo de pago por derechos

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacion: Gerencia Municipal
- Divulgacién y Actualizaciéon: Subgerencia de Racionalizacion

6.- BASE LEGAL

D. Leg. N° 776 art. 68 31/12/1993
Ley N° 28976 art. 15 05/02/2007

6.- PROCEDIMIENTO

El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y

Ventanilla Unica Tramificil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.

PASON° LABOR A REALIZAR
1
Requisitos
2
3 ¢ Es compatible?



3A  No.- Vaal paso 6.

3B  Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

Término del procedimiento.




60.8

PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE ANUNCIOS,
PROPAGANDAS, ESCAPARATES O VITRINAS, AVISOS Y OTROS

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten autorizacion de anuncios y propagandas.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una
autorizacion de anuncios y propagandas. La observancia de su cumplimiento estard a cargo
de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

- h

» Solicitud y requisitos
» Comprobante de pago
» Licencia de funcionamiento

4.- REQUISITOS

VVVY VY

>

Solicitud Declaracion Jurada

Disefio y caracteristicas del Anuncio Simple (color, forma, dimension, érea,
texto tipo e iluminacion)

Croquis de ubicacién

Tarjeta de propiedad (solo en el caso de vehiculos)

Permiso de operaciones (solo en el caso de vehiculos de servicio publico)
Documento de calificaciéon de anuncio en propiedad privada, fachadas y techos
ubicados en el Centro histérico y Zona Monumental, expedida por la Sub
Gerencia del Centro Histérico

Recibo de pago por derechos :

a) EN PROPIEDAD PRIVADA - FACHADAS TECHO

- Panel opaco y letras sueltas

- Opaco adosado

- Opaco banderiforme

- Luminoso adosado

- Luminoso banderiforme

- Parasol (en zona monumental sin publicidad)

b) EN VEHICULOS

- rotativo en vehiculos menores (taxis y similares)
- Rotativo en vehiculos mayores (émnibus, couster, camiones y similares)
- Casquetes en taxi

¢) AUTORIZACION PARA MOBILIARIO URBANO, m2/afio
NOTA: En el Centro Histdrico, se sujetara al Reglamento segiin O. M.

>

Copia simple de la Licencia de Funcionamiento

Autorizacion de anuncios y propagandas a través de TRAMIFACIL
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE PANELES

>
>

>

Solicitud Declaracion Jurada

Disefio y caracteristicas del Anuncio Simple (color, forma, dimension, area,
texto tipo e iluminacion)

Croquis de ubicacion

P 1
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»  Disefio estructural del soporte y panel firmado por ingeniero Civil

»  Recibo de pago por Derechos
a) EN AIRES DE VIA PUBLICA CON POSTE PROPIO
- Panel, afio \

- Poste para Panel

- Paletas (conforme al proceso de licitacion)
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES ENCARTELERAS
MUNICIPALES
»  Solicitud Declaracion Jurada
»  Recibo de pago por Derechos
Nota: Por espectaculos 10% de la UIT por garantia para anuncios y propagandas
PINTADO Y MANTENIMIENTO DE FACHADAS (Solo Centro Historico y Zona
Monumental)

- solicitud simple dirigida al alcalde
NOTA: Se sujetara a la paleta de colores del Centro Historico

5,;¥ APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal

- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacién y Actualizacién: Subgerencia de Racionalizacion

6.- BASE LEGAL

D. Leg. N°776 art. 68 31/12/1993

Ley N° 27972 art. 79° 27/05/2003

Ley N° 29060 art. 1° 06/07/2007

Ordenanza Municipal N° 01-2000 20/01/2000 art. 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47
Ordenanza Municipal N° 039-2000 10/07/2000 art. 1,2, 3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13,
14,15, 16,17, 18, 19.

Ordenanza Municipal N° 324-2000 art. 1, 21/03/2000

Decreto de Alcaldia N° 007-2003 13/08/2003 art. 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11, 12,13, 14,
15,16,17, 18,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26

6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos

2 Tramite Documentario recibe y verifica Solicitud y Requisitos.

3 (Es centro histérico?

3A No.- Vaal paso 4

3B Si.- Se deriva a Centro Historico
4 Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
5 Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

6 Término del procedimiento.
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60.9 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION,
MODALIDAD “A”

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
edificacion para:

Vivienda Unifamiliar.

Construcciones hasta 200 m2 (solo si es la unica edificacion).

Para ampliaciones area construida total de 200 m2

Para remodelaciones sin modificacion estructural.

Para remodelacién sin aumento de area construida

Las demoliciones que no requieran uso de explosivos

Las obras menores de hasta 30 m2 y/o 6 UIT sin alterar sus elementos estructurales ni su
funcidn.

e Las obras de Caracter Militar, Policial y Penitenciarios que cumplan con Planes de
acondicionamiento y desarrollo Urbano

Excepciones:

e Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Nacion declarados por el INC .

e Edificaciones en las que se requieran la ejecucion de sotanos y/o semisGtanos con
profundidad de mas de 1.50 m.
La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

» Solicitud y requisitos
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago
» Licencia de edificacion

4.- REQUISITOS

Formulario FUE debidamente llenado

Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mds de 30 dias de
antigiiedad.

En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de
30 dias de antigliedad.

Boleta de Habilitacion Profesional de los proyectistas y responsables de la
obra.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.

Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras
nuevas de las existentes, suscrito por arquitecto colegiado.

Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado.

Carta de Seguridad de Obra segun Formato.

Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.

VVV VVV V¥V VV VYV
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» Derechos de Licencia = 0.3% del valor de la UIT. 0}

> Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios. '

» Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda 7}\}/)
Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacién: Subgerencia de Racionalizacién

6. - BASE LEGAL

Ley N°29090 art. 25 21/09/2007

D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42,47, 50 27/09/2008
O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

6.- PROCEDIMIENTO

" PASO N° LABOR A REALJZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos
2 Ventanilla Unica Tramificil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
3 ¢ Es compatible?

3A No.- Vaal paso 8.
3B Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Tramifacil genera e imprime liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y resolucion

Gerencia de Obras Publicas hace entrega de licencia a usuario

0w N o YUY

Término del procedimiento.



PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION,
MODALIDAD “B”

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
edificacion para:

Vivienda Unifamiliar, multifamiliar o Condominios.

Construcciones hasta 5 pisos.

Construcciones hasta 3,000 m2.

Construccion de Cercos mas de 1,000 ml.

Edificaciones en las que se considere sotanos o semisdtanos mayor a 1.50 m de
profundidad.

Excepciones:
e Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Nacién declarados por el INC.

. La observancia de su cumplimiento estard a cargo de la gerencia municipal.
): [!".1/\ o

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

>
>
>
>

Solicitud y requisitos
Liquidacién de tasas
Comprobante de pago
Licencia de edificacion

4.- REQUISITOS

>

Formulario FUE debidamente llenado

» Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de

VV VYVV VYV VYV

Y

antigiiedad.

En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de
30 dias de antigiiedad.

Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la
obra.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

Certificado de Parametros Urbano Edificatorios.

Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda
Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.

Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado

Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras
nuevas de las existentes, suscrito por arquitecto colegiado y memoria
Justificativa.

Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria
Justificativa.

» Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable

colegiado y memoria Justificativa.



T

Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado / Vﬂ)
y memoria Justificativa. (J'VO
Plano de Instalaciones Electromecanicas, suscrito por ingeniero responsable

colegiado y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y

memoria Justificativa.

Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con
indicacién expresa del nimero de pisos y sétanos complementada con fotos

(De ser el caso)

» Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

> Sello de cancelacién en el FUE de los derechos segtin Autoliquidacion.

» Derechos de licencia = 1.5% del valor de la Obra.

YV V VWV VY

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacién y Actualizaciéon: Subgerencia de Racionalizacion

6. - BASE LEGAL

‘Ley N°29090 art. 25 21/09/2007
D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003

(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47,51 27/09/2008
O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos

2 Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.

3 (Es compatible?

3A No.- Vaal paso 8.
3B  Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Tramifacil genera e imprime liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramificil emite licencia y resolucion

Gerencia de Obras Publicas hace entrega de licencia a usuario

®w N & Y

Término del procedimiento.



PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION,
MODALIDAD “C”

1.

- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
edificacion para:

)
%

Vivienda Unifamiliar, multifamiliar o Condominios.

Construcciones hasta 5 pisos.

Construcciones hasta 3,000 m2.

Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la
modalidad D.

Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados
por el INC.

" Las edificaciones comerciales, culturales centros de diversion y Salas de espectdculos
' que individua mente o en conjunto sumen como maximo 30,000m2 de area construida

Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de 4rea construida.

Edificaciones para especticulos deportivos hasta 20,000 ocupantes.

Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A,
ByD.

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

3.-

DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

» Solicitud y requisitos
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago
» Licencia de edificacion

4.- REQUISITOS

Comprobante de pago por el derecho correspondiente, seglin autoliquidacion.
Certificado de Pardmetros Urbano Edificatorios.

Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda
Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.

Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado

» Formulario FUE debidamente llenado

» Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no més de 30 dias de
antigtiedad.

> En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.

» Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de
30 dias de antigiiedad.

> Boleta de Habilitacion Profesional de los proyectistas y responsables de la
obra.

>

>

>

>
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» Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras

nuevas de las existentes, suscrito por arquitecto colegiado y memoria
Justificativa.

> Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria
Justificativa.

» Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

» Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y memoria Justificativa.

> Plano de Instalaciones Electromecénicas, suscrito por ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

> Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y
memoria Justificativa.

> Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con
indicacion expresa del ntimero de pisos y s6tanos complementada con fotos
(De ser el caso)

» Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

» Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segiin Autoliquidacion.

» Estudio de Impacto ambiental.

» Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.

. » Autorizacion de la Junta de Propietarios en caso de proyectos en inmuebles de
propiedad exclusiva y comun.
-~ » Derechos de Licencia:

- 1.5 % para los primeros 3,000 m2
- 1.4% para el excedente de 3,000 m2 hasta los 10,000 m2.
- 1.3% para el excedente de 10,000 m2 hasta los 20,000 m2.

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacién y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizacion

6. - BASE LEGAL

Ley N° 26790 art. 19 14/05/1997

Ley N°29090 art. 25 21/09/2007

D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20,31 03/10/2003
(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 54 27/09/2008
O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

Norma E.050.RNI

6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos

2 Ventanilla Unica Tramificil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
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(Es compatible?
3A No.- Vaal paso 8.
3B  Si.- Usuario completa la presentacién de requisitos
Tramifacil genera e imprime liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y resolucion
Gerencia de Obras Piblicas hace entrega de licencia a usuario

Término del procedimiento.



PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION,

MODALIDAD “D”

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que necesiten una licencia de
edificacion para:

Vivienda Unifamiliar, multifamiliar o Condominios.

Construcciones hasta 5 pisos.

Construcciones hasta 30,000 m2.

Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la

modalidad D.

Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados
por el INC.

Las edificaciones comerciales, culturales centros de diversion y Salas de espectaculos que
- individualmente o en conjunto sumen como maximo 30,000 m2 de érea construida.

- Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de area construida.

o/ Ediﬁcaciones para espectaculos deportivos hasta 20,000 ocupantes.
Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades A,

ByD.

La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

>
>
>
>

Solicitud y requisitos
Liquidacion de tasas
Comprobante de pago
Licencia de edificacion

4.- REQUISITOS

>

Formulario FUE debidamente llenado

> Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mis de 30 dias de

YV VYVV VYV VYV

antigliedad.

En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de
30 dias de antigiiedad.

Boleta de Habilitacion Profesional de los proyectistas y responsables de la
obra.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente, segiin autoliquidacion.
Certificado de Parametros Urbano Edificatorios.

Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda
Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.

Plano de Ubicacion y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado
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PASO N°

Plano de Plantas. En caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras
nuevas de las existentes, suscrito por arquitecto colegiado y memoria
Justificativa.

Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria
Justificativa.

Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones Electromecénicas, suscrito por ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y
memoria Justificativa.

Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con
indicacion expresa del numero de pisos y sotanos complementada con fotos
(De ser el caso)

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente.

Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion.

Estudio de Impacto ambiental

Anteproyecto con Dictamen Conforme.

Autorizacion de la Junta de Propietarios en caso de proyectos en inmuebles de
propiedad exclusiva y comun.

Pago de derechos de Licencia

- 1.5 % para los primeros 3,000 m2

- 1.4% para el excedente de 3,000 m2 hasta los 10,000 m2

- 1.3% para el excedente de 10,000 m2 hasta los 20,000 m2

- 1.2% para el excedente de 20,000 m?2 hasta los 30,000 m2

- 1.0% para el excedente de 30,000 m2

- Méximo hasta 100 UIT

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacion: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacién: Subgerencia de Racionalizacion

6. - BASE LEGAL

Ley N°26790 art. 19 14/05/1997

Ley N°29090 art. 25 21/09/2007

D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008- VIVIENDA art. 42, 47, 54 27/09/2008
O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

Norma E.050.RNI

6.- PROCEDIMIENTO

LABOR A REALIZAR

El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y

Requisitos

57
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Ventanilla Unica Tramificil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
¢, Es compatible?

3A  No.- Vaal paso 8.

3B  Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos

Tramifacil genera e imprime liquidacién de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y resolucién
Gerencia de Obras Piiblicas hace entrega de licencia a usuario

Término del procedimiento.
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60.10 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION, (}« /L)‘f,/})
REMODELACION PUESTA EN VALOR HISTORICO

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de edificacion.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
edificacion para remodelacion puesta en valor histérico. La observancia de su cumplimiento
estara a cargo de la gerencia municipal.

3.- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

» Solicitud y requisitos
» Liquidacion de tasas

» Comprobante de pago
» Licencia de edificacion

4.- REQUISITOS

Formulario FUE debidamente llenado

>
»> Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de
antigiiedad.
> En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
~ » Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de només de
' ~ \'\ 30 dias de antigiiedad.
R \ )\" : > Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la
i /it i obra.
i /=77 » Comprobante de pago por el derecho correspondiente, segin autoliquidacion.
Y -, » Certificado de Parametros Urbano Edificatorios
; » Certificado de Factibilidad de Servicios para Obra nueva de Vivienda
Unifamiliar u otros fines diferentes a vivienda.
> Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.
Ve » Plano de Plantas. En Caso de ampliaciones se debera diferenciar de las obras
nuevas de las existentes, suscrito por arquitecto colegiado y memoria
Justificativa.
Plano de estructuras, suscrito por Ingeniero civil Colegiado y memoria
Justificativa.

Plano de Instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones Sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones Electromecanicas, suscrito por ingeniero responsable
colegiado y memoria Justificativa.

Plano de Instalaciones de Gas, suscrito por ingeniero responsable colegiado y
memoria Justificativa.

Plano de Sostenimiento de excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacién
expresa del nimero de pisos y s6tanos complementada con fotos (De ser el
€aso)

vV VWV V VYV VvV VYV
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Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) vigente. 1 :
Sello de cancelacion en el FUE de los derechos segun Autoliquidacion. ~ f}}/‘
Estudio de Impacto ambiental.

Anteproyecto con Dictamen Conforme.

Para ampliacién Declaratoria de Fébrica o Certificado de Finalizacién de Obra

o Licencia de Obra de la edificacion existente.

Presupuesto de Obra y/o Presupuesto de Obra a nivel de Subpartidas en el caso

de puesta en valor historico.

Autorizacion de la Junta de Propietarios en caso de proyectos en inmuebles de

propiedad exclusiva y comiin.

» Derechos de Licencia de Edificacion:

- 0.60% del valor de la obra.

- Deterioro de pistas y veredas 0.35% del valor de la obra.

- Calificacion 0.10% del valor de la obra.

YV VVVVYV

A\

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacion: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacién: Subgerencia de Racionalizacion

6. - BASE LEGAL
Ley N° 29090 art. 25 21/09/2007
D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/ 10/2003
. (Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
oy D.S. 024 - 2008-VIVIENDA art. 47, 54 27/09/2008
“OM 495-2007 art. 1° 15/11/2007
. '6.- PROCEDIMIENTO

PASO N° LABOR A REALIZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos

2 Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.

3 (Es compatible?

3A No.- Vaal paso 7.
3B Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Tramifacil genera e imprime liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago

Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario

N o Yoo

Término del procedimiento.



60.11 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE DEMOLICION,
MODALIDAD “B”, “C” Y “D”

1.-

OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de demolicion.

2.-

ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
demolicion para:

Vivienda Unifamiliar, multifamiliar o Condominios

Construcciones de mas de 5 pisos

Construcciones de mas de 3,000 m2

Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la
modalidad D.

Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados
por el INC.

Las edificaciones comerciales, culturales, centros de diversion y salas de especticulos
que individualmente o en conjunto sumen como maximo 30,000m2 de area construida.
Edificaciones para mercados hasta 15,000 m2 de area construida.

Edificaciones para espectaculos deportivos hasta 20,000 ocupantes.

Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las modalidades
A,ByD.

La observancia de su cumplimiento estard a cargo de la gerencia municipal.

3- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

- » Solicitud y requisitos
» Liquidacion de tasas
» Comprobante de pago
» Licencia de edificacion

4.- REQUISITOS

» Formulario FUE debidamente llenado
» Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de
antigiiedad.
En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de
30 dias de antigiiedad.
Boleta de Habilitacién Profesional de los proyectistas y responsables de la
obra.
» Comprobante de pago por el derecho correspondiente:
- 0.25% del valor de la obra.
- 0.30% del valor de la obra por deterioro de pistas y veredas.
» Declaratoria de Fabrica o Certificado de Finalizacién de Obra o Licencia Obra
de la edificacion existente.
» Plano de Ubicacion y Localizacién suscrito por arquitecto colegiado.

Y VYV
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» Plano de Plantas Esc. 1/75. Diferenciar de las obras a demoler, con indicacién
del perfil y alturas de los inmuebles vecinos hasta 1.50 de las areas a demoler,
suscrito por arquitecto colegiado.

» Plano de cerramiento del predio cuando se trate de la demolicion total firmado
por profesional colegiado.

» En el caso de uso de explosivos autorizacion de DISCAMEC, Comando
conjunto de Fuerzas armadas y INDECI.

» Seguro contra todo riesgo para terceros.

» Copia del cargo de las cartas a los propietarios y ocupantes de inmuebles
vecinos comunicandoles las fechas y horas en que se realizaran las
detonaciones.

5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacion: Alcalde Municipal
- Implantacion: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacién: Subgerencia de Racionalizacion

6. - BASE LEGAL

Ley N°29090 art. 25 21/09/2007

D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
D.S. 024 - 2008-VIVIENDA art. 47, 54 27/09/2008

- O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

6.- PROCEDIMIENTO

PASON°  LABOR A REALIZAR

| El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y

Requisitos
2 Ventanilla Unica Tramificil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.
3 (Es compatible?

3A No.- Vaal paso 7.
3B Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
4 Tramifacil genera e imprime liquidacién de tasas.
5 Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
6 Tramifacil emite licencia y se la entrega a usuario
7

Término del procedimiento.




60.12 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE REGULARIZACION
DE EDIFICACIONES

1.- OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a seguir por parte de los
administrados que necesiten una licencia de regularizacion de edificacion.

2.- ALCANCE

Esta norma alcanza en su aplicacion a todos los administrados que necesiten una licencia de
regularizacion de edificacion para:

Las edificaciones que hayan sido construidas sin Licencia entre el 20 de Julio de 1999 y
la fecha de Publicacion de la Ley.

Construcciones de mas de 3,000 m2

Las edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las exceptuadas en la
modalidad D.

Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

Las edificaciones que se ejecuten en Bienes Culturales inmuebles previamente declarados
por el INC.

>
>
>
>

: Las edificaciones comerciales, culturales, centros de diversion
*La observancia de su cumplimiento estara a cargo de la gerencia municipal.

“3.,- DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN

Solicitud y requisitos
Liquidacion de tasas
Comprobante de pago
Licencia de edificacién

4.- REQUISITOS

>

Formulario FUE debidamente llenado

» Copia Literal de Dominio expedida por SUNARP de no mas de 30 dias de

VVVVVVYVY VYV VY

antigliedad.

En caso de no ser el propietario acreditar con documentos los derechos.
Vigencia de Poder de la SUNARP en caso de personas Juridicas de nomas de
30 dias de antigliedad.

Boleta de Habilitacion Profesional de los proyectistas y responsables de la
obra.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente, segiin autoliquidacidn.
Certificado de Parametros Urbano edificatorios.

Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por arquitecto colegiado.

Planos de Arquitectura firmados por arquitecto constatador.

Memoria Descriptiva.

Carta de seguridad de Obra suscrito por Ingeniero Civil Colegiado.

Multa por el valor del 10% del valor de la obra a regularizar.




5.- APROBACION, DIVULGACION Y ACTUALIZACION

- Aprobacién: Alcalde Municipal
- Implantacién: Gerencia Municipal
- Divulgacion y Actualizacion: Subgerencia de Racionalizacion

6. - BASE LEGAL

(Reglamento Nacional de Edificaciones) art.4, 41 08/06/2006
Ley N°29090 art. 30 21/09/2007

D.S. N° 027-2003-VIVIENDA art. 19, 20, 31 03/10/2003
D.S. 024 - 2008-VIVIENDA art. 47, 68, 69, 70 27/09/2008
O.M. 495-2007 art. 1° 15/11/2007

6.- PROCEDIMIENTO |

PASO N° LABOR A REALIZAR

1 El administrado solicitante que desea la licencia presenta Solicitud y
Requisitos

2 Ventanilla Unica Tramifacil recibe y verifica Solicitud y Requisitos.

3 (Es compatible?

3A No.- Vaal paso 8.
3B  Si.- Usuario completa la presentacion de requisitos
Tramifacil genera e imprime liquidacion de tasas.
Usuario hace el pago y se genera comprobante de pago
Tramifacil emite licencia y resolucion

Gerencia de Obras Publicas hace entrega de licencia a usuario

0w =N a YN

Término del procedimiento.
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PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, HASTA 100 m?

Tramifacil

INICIO

4
USUARIO

Genera liquidacion
Presenta Solicitud y de tasas
Requisitos

L USUARIO

Recibe y verifica

Hace el pago

A

Emite licencia Ce [T, L

Si
Y
USUARIO

A

Licencia Administrado

TERMINO

Completa
presentacion de

requisitos

Y
Imprime
certificados de
compatibilidad y
zonificacion




PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, MAYORES A 100 m? Y HASTA 500 m?

Tramifacil

INICIO

A

USUARIO

Presenta Solicitud y
Requisitos

TD

Recibe y verifica

Si
— ¥y

USUARIO

Completa
presentacién de
requisitos

Imprime
certificados de
compatibilidad y
zonificacion

Genera liquidacion
de tasas

USUARIO

Hace el pago

Emite licencia

Licencia

w

Administrado

TERMINO

G

@



PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES Y SERVICIOS EN GENERAL, MAYORES A 500 m?2

Tramifacil

INICIO )

USUARIO
Genera liquidacion
Presenta Solicitud y de tasas
Requisitos
A
D USUARIO
Recibe y verifica
Hace el pago
A
) o
Emite licencia - ff -

USUARIO

Licencia

Administrado TERMINO

Completa
presentacion de
requisitos

Imprime
certificados de
compatibilidad y
zonificacion
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PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

Tramifacil

INICIO

A

USUARIO
» Genera liquidacion
Presenta Solicitud y de tasas
Requisitos
TD USUARIO
Recibe y verifica
Hace el pago

‘ Sl

Emite licencia

USUARIO

Licencia

Administrado TERMINO

Completa
presentaciéon de
requisitos

A
Imprime
certificados de
compatibilidad y
zonificacion




PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MERCADOS DE ABASTOS Y
GALERIAS COMERCIALES (CORPORATIVAS)

Tramifacil

INICIO

USUARIO
Genera liquidacién
Presenta Solicitud y de tasas
Requisitos
A 4
TD USUARIO
Hace el pago
Emite ficencia ( 1L/¢ /

V&

USUARIO
Complet Licencia Administrado TERMINO
ompleta
presentacion de
requisitos

Imprime
certificados de
compatibilidad y
zonificacion
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PROCEDIMIENTO PARA CESE DE ACTIVIDADES DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Tramifacil

INICIO

USUARIO

Presenta Solicitud y
Requisitos

T

Recibe y verifica

Si
. AU

USUARIO

Completa
presentacion de
requisitos

I

USUARIO

Hace el pago

Emite certificado (w% w
de cese licencia T R

Cese de licencia

L/\

TERMINO

I~
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PROCEDIMIENTO PARA DUPLICADO O CANJE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Tramifacil

INICIO

N
USUARIO ¢
USUARIO
Presenta Solicitud y
Requisitos
Hace el page
N
D
o . 47
Recibe y verifica Emite licencia (LS
Y
licencia Administrado TERMINO
USUARIO
Completa

presentacion de
requisitos




)
PROCEDIMIENTO PARA AUTORIZACION DE ANUNCIOS, Y PROPAGANDAS, ESCAPARATES O VITRINAS,

AVISOS Y OTROS
Tramifacil
( INICIO )
USUARIO
USUARIO

Presenta Solicitud y
Requisitos

Hace el pago

TD A

LA
Recibe y verifica Emite licencia :

A

licencia Administrado TERMINO

\_/\

¢ Es centro
historico?

Si
\ 4

Se deriva a centro
histérico
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60.9 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD “A”, “B”, “C” Y “D”

Tramifacil

[ INICIO ]

Q Usuario hace el pago

USUARIO

Presenta solicitud
y requisitos B’

ﬂ [ Emite Licencia ]

vT

ol

Recibe y verifica ﬂ S T
4 S
compati
-ble? ‘ !

Genera @

liguidacién de

3Es
Administrado >
tasas




60.10 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE EDIFICACION, REMODELACION PUESTA EN VALOR

N

HISTORICO

)

Tramifacil

[ INICIO ]

d

USUARIO

Usuario hace el pago

Presenta solicitud
y requisitos

gt

v

Recibe y verifica

!

sEs
compati -
ble?

Ll

Genera
liguidacién de
tasas

1!

[ Emite Licencia ]

Il

Licencia

2\
<
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60.11 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE DEMOLICION, MODALIDAD “B”, “C” Y “D”

Tramifacil
[ INICIO J
ﬂ Usuario hace el pago
USUARIO

Presenta solicitud
y requisitos B

B [ Emite Licencia ]

vT

Recibe y verifica Il o ke

ﬂ Licencia o

J

sEs
compati -

bhie?

Genera @

liquidacién de
tasas




60.12 PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES

)

)

Tramifacil

INICIO ]

a

USUARIO

Usuario hace el pago

Presenta solicitud
y requisitos

l

Al

Recibe vy verifica

U

sEs
compati -
ble?2

Ll

Genera
liguidacién de
tasas

gt

[ Emite Licencia J

I

Licencia
\_/—

|

Administrado



