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VISTO: Dictamen Legal N° 49-2023-MPA/GAJ, N° 530000406-2022, generado con el Informe N° 602-
2022-MPA-SGL/OCP, de fecha de recepcion 10 de agosto de 2022, emitido por el Jefe de la Unidad de
Control Patrimonial, Informe N° 250-2023-MPA/GPPR-SGR, de fecha de recepcion 28 de diciembre de
2023n emitido por el Sub Gerente de Racionalizacién, Informe N° 0061-2024-MPA-GAF- SGL/OCP de
fecha de recepcion 12 de enero de 2024 emitido por el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial,
Memorando N° 00021-2024-MAP-GAF de fecha de recepcion 15 de enero de 2024 emitido por el Gerente
de Administracién Financiera y demas actuados del expediente administrativo N° 530000406-2022, y;

CONSIDERANDOS:

Que, la Municipalidad Provincial de Arequipa, de acuerdo al
articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado concordante con el articulo 1 y II del Titulo Preliminar
de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, es una entidad de Derecho Publico con autonomia
politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia;

Que, el articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades, dispone
- que la Administracion estd bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones
especificas se encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacion y Funciones de la

Municipalidad;

Que, la Directiva, es una norma estrictamente técnica y
procedimental para la implementacion y operatividad para la aplicacion de control previo en las actividades
administrativas financieras. La Directiva se sustenta en normas juridicas de orden técnico previsto en el
articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972, entre otras que dan el
marco legal necesario para garantizar el adecuado control de los recursos de la hacienda municipal. La
Directiva lo que hace es establecer los criterios y técnicos, metodolégicos e instrumentales para el adecuado
cumplimiento el ordenamiento juridico técnico previsto, regulan las actividades y funcionamiento del sector
publico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos y a los sistemas
administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio;

Que, la Directiva N° 001-2018-MPA/GPP/SGR denominada
"Normas y Procedimientos para la formulacion, tramite, aprobacion y actualizacion de directivas de la
Municipalidad Provincial de Arequipa" aprobada mediante Resolucién Gerencial N°® 154- 2018-MPA/GM
establece que las Directivas “son documentos normativos internos elaborados y expedidos por la Alta
Direccion, los Organos y Unidades Orgdnicas de la Municipalidad Provincial de Arequipa , precisando
politicas institucionales y determinando los procedimientos que deben realizarse en la ejecucion de una
determinada accion administrativa o técnica, concordante con los dispositivos legales vigentes”;

Que, en el numeral 54 de la Directiva N° 001-2018-
MPA/GPP/SGR precisa también los requisitos para la aprobacion de las Directivas, los cuales son: el
“Informe de la Unidad Organica solicitante, por el cual se propone la directiva, revision y opinion
favorable de la Sub Gerencia de Racionalizacion, que le asignard el nimero correlativo de Directiva,
Informe de la Sub Gerencia de Racionalizacidn con opinion favorable, visacion de la Unidad Orgdnica
inmersa en la directiva, de la Sub Gerencia de Recanalizacion y de la Gerencia de Asesoria Juridica”;

Que, con la finalidad de contar con un instrumento técnico que
determine los procedimientos para realizar una adecuada y oportuna toma de inventario, baja y su
disposicion final de bienes muebles, y de bienes patrimoniales del activo fijo, no depreciables, materiales,
suministros y residuos varios de la Municipalidad Provincial de Arequipa para el logro de sus objetivos y
metas presupuestarias, se remite el proyecto de Directiva N° 004-2023-MPA/GPP/SGR “LINEAMIENTOS
PARA ELINVENTARIO DE BIENES MUEBLES, PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DISPOSICION
FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIALES, RAEE, MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS
VARIOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA™;

Que, de la revisién de documentos que conforman el expediente
530000406-2022, obra el proyecto de Directiva N° 004-2023-MPA/GPP/SGR “LINEAMIENTOS PARA
ELINVENTARIO DE BIENES MUEBLES, PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DISPOSICION FINAL
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DE LOS BIENES PATRIMONIALES, RAEE, MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DE
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA” debidamente visado por la Gerencia de
Administracion Financiera, la Sub Gerencia de Logistica, la Sub Gerencia de Racionalizacién y la Unidad
de Control Patrimonial. Asimismo, se tiene el Informe N° 250-2023-MPA/GPPR-SGR, de fecha de
recepcion 28 de diciembre de 2023, del Sub Gerente de Racionalizacion, el cual indica que habiéndose
efectuado la revision final del precitado proyecto de directiva, se tiene que, el mismo que cuenta con el
marco normativo actualizado y obedece a lineamientos de la Directiva N° 001-2018-MPA/GPP-SGR;

Que, se tiene también el Informe N° 0061-2024-MPA-GAF-
SGL/OCP de fecha de recepcion 12 de enero de 2024, del Jefe de la Unidad de Control Patrimonial,
indicando que ha realizado la revisién del proyecto de directiva y se encuentra conforme; documento que
es ratificado con Memorando N° 00021-2024-MAP-GAF de fecha de recepcion 15 de enero de 2024,
emitido por el Gerente de Administracion Financiera;

Que, el proyecto presentado, por su naturaleza juridica se encuentra
dentro de la escala jerarquica del ordenamiento juridico municipal previsto en los articulos 38 y 39 de la
Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, tiene el rango de Directiva, y el funcionario competente para
expedirla es el Gerencia General de la Municipalidad Provincial de Arequipa. Para la validez de la
propuesta de modificaciones, proviene del organismo técnico municipal competente, la Sub Gerencia de
Racionalizacién. A su vez dicha Sub Gerencia ha seguido un conjunto de procedimientos previos, que ha
posibilitado tener un documento integral y operativo;

Que, mediante Dictamen Legal N° 49-2023-MPA/GAJ, la Gerencia
de Asesoria Juridica realiza el anélisis de la documentacion y hace una valoracion juridica y opina que
corresponde  aprobar la Directiva N° 004-2023-MPA/GPP/SGR  “LINEAMIENTOS = PARA
ELINVENTARIO DE BIENES MUEBLES, PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA'Y DISPOSICION FINAL
DE LOS BIENES PATRIMONIALES, RAEE, MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DE
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA™:

Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en
la Ley Organica de Municipalidades N°27972, y de conformidad con la delegacion de facultades mediante
Resolucion de Alcaldia N° 229-2020-MPA, esta gerencia;

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 004-2023-
MPA/GPP/SGR “LINEAMIENTOS PARA ELINVENTARIO DE BIENES MUEBLES, PROCEDIMIENTOS
PARA LA BAJA Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIALES, RAEE, MATERIALES,
SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA”, que
como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de
Racionalizacion en coordinacion con la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, poner
en conocimiento la Directiva aprobada a todas las dependencias y Unidades Organicas de la Municipalidad
Provincial de Arequipa, para su cumplimiento.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Sub Gerencia de
Informética y Estadistica la publicacién de la presente directiva en el Portal Web institucional de la
Municipalidad Provincial de Arequipa.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR la presente Resolucion
Gerencial a las Instancias correspondientes.

REGISTRESE, COMU}

iQUESE Y HAGAEM&_-=«T—<#:;'I}=1
ICIPALIDAD PROVINUIT

\REQUIPH
DE AREQUIFA

PASV/akem
Exp. SGR
CC. SGIE
Archivo



SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

DIRECTIVA N° 004-2023-MPA/GPP/SGR

D PROVINCIAL
DE AREQUIPA

“LINEAMIENTOS PARA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES, PROCEDIMIENTOS
PARA LA BAJA Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIALES, RAEE,
MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE AREQUIPA”

Elaborado por: SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

OBJETIVO.

Establecer los lineamientos que permitan regular el procedimiento para el inventario de bienes
muebles patrimoniales, para la baja de bienes patrimoniales del activo fijo, no depreciables, y
disposicién final de bienes muebles, materiales, suministros y residuos varios a fin de optimizar
la gestién del patrimonio de la Municipalidad Provincial de Arequipa.

FINALIDAD.

Contar con un instrumento técnico que determine los procedimientos para realizar una adecuada
p— y oportuna toma de inventario, baja y su disposicion final de bienes muebles, y de bienes

,//’f 7). 5. patrimoniales del activo fijo, no depreciables, materiales, suministros y residuos varios de la

& Municipalidad Provincial de Arequipa para el logro de sus objetivos y metas presupuestarias.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

» Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las
instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las regiones de extrema pobreza,
su modificatoria y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 013-2004-EF.

Ley N° 28611, Ley General del Ambiente.

Decreto Legislativo N° 1278, aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico.

. ¢ Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

~ e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

'« Decreto Supremo N° 057-2004-PCM, aprueba el Reglamento de Ia Ley N° 27314, Ley
General de Residuos Sélidos.

e Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

 Decreto Supremo N° 009-2019-MINAM, aprueba el Régimen Especial de Gestion y Manejo
de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

A=, © Decreto Supremo N° 217-2019-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439,

\ Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

J ‘;\p * Resolucion Directoral N°012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-2016-EF/51.01

iy ,C'.';'f?if"f} “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y presentacion de los elementos de

% propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales”

DIRECTIVA N° 004-2023-MPA/GPP/SGR “Lineamientos para el Inventario de Bienes Muebles, procedimientos
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e Resolucion Directoral N°008-2020-EF/54.01, aprueban Directiva N° 001-2020-EF/54.01
“Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles Estatales calificados como Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE”.

* Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestiéon de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento”.

e O.M. N° 810-2013-MPA, aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de Ia
Municipalidad Provincial de Arequipa.

ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva es de aplicacién obligatoria por la Oficina
de Control Patrimonial y almacén central de la Sub Gerencia de Logistica, observancia y
cumplimiento del personal de todas las Unidades Organicas que presten servicios bajo cualquier
régimen laboral o contractual al que pertenezcan en la Municipalidad Provincial de Arequipa,
bajo responsabilidad de los funcionarios.

DISPOSICIONES GENERALES.

" 5.1. DEFINICIONES.

Para la aplicacion de la presente directiva, debera tenerse en cuenta las siguientes
definiciones:

5.1.1. Acta de Conciliacién de Inventario: Documento donde conste la comparacion
efectuada entre los registros patrimoniales y contables con los resultados del
inventario de bienes muebles patrimoniales.

Actos de Disposicion: Aquellos actos que implican el desplazamiento de dominio
de los bienes de una entidad, de manera gratuita u onerosa, a favor de otra entidad,
institucién privada o persona natural. Se realiza previa baja de los bienes a
disponer.

Bienes Muebles: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas, pueden ser
trasladados de un lugar a otro sin alterar su integridad, incluyendo los intangibles y
las existencias, independientemente de su uso.

Bien Mueble Patrimonial: Es aquel bien mueble que cumple con las siguientes
condiciones: haya sido obtenido para el uso y cumplimiento de fines institucionales,
sea pasible de mantenimiento y/o reparacién, y clasifique como activo fijo o bien no
depreciable, de acuerdo a las normas del Sistema Nacional de Contabilidad.

Bienes Patrimoniales del Activo Fijo: Son bienes asignados para el desarrollo y
cumplimiento de las actividades, objetivos y fines cuya durabilidad es mayor de un
afo y cuyo valor minimo es de % de la Unidad Impositiva Tributaria vigente. El
Activo Fijo se encuentra sujeto a depreciacion y revaluacion.

5.1.6. Bienes Patrimoniales No Depreciables: Son aquellos cuyo valor no alcanzan el
valor minimo para ser considerado dentro de las cuentas del Activo Fijo, el valor
para considerar un bien no depreciables es menor o igual a % de la UIT al momento
de su adquisicion u obtencion, en tal sentido deben ser considerados como gastos y
controlados en cuentas de orden.

5.1.7. Bien Mueble Patrimonial Faltante: Es aquel bien mueble registrado patrimonial
y/o contable; sin embargo, no se encuentra fisicamente en la entidad.
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5.1.8. Bien Mueble Sobrante: Es aquel bien mueble que se encuentra fisicamente en la
entidad, cuyo origen y presencia es desconocido. No existen documentos que
sustenten la propiedad, no esta en el registro patrimonial y/o contable. Estos bienes
no deben registrarse en el inventario hasta que se regularice su situacion.

_--§\~ 4&-& 5.1.9. Cédigo patrimonial: Codigo Unico y permanente que lo diferencia de cualquier otro
‘*q € bien, compuesto por doce (12) digitos a través de los cuales se clasificara e
* Abog Mary any ,n‘

identificara el bien, es generado por el médulo patrimonial del aplicativo SINABIB
WEB MEF y/o SIGA MEF al momento de realizar el registro del bien mueble, dicha
codificacion se realiza sobre la base de lo dispuesto por el Catalogo Unico de
Bienes, Servicios y Obras, y se genera con el registro patrimonial del bien mueble y
P se cancela con la baja.

| 5.1.10. Cédigo de inventario: Es el cddigo de referencia de cada bien mueble patrimonial
" usado en cada inventario anual, es correlativo e irrepetible en el mismo periodo.

SSee 5.1.11. Comisién de Inventario: Servidores designados por la Gerencia Municipal - GM,
responsables de gestionar el inventario de bienes muebles patrimoniales.

5.1.12. Chatarra: Estado avanzado de deterioro de un bien mueble que hace imposible su
reparacion y utilizacion.

5.1.13. Etiqueta de inventario con cédigo de barra: Herramienta material autoadhesivo
con disefio que permita identificar a los bienes muebles patrimoniales incluidos en el
registro patrimonial. El disefio de la etiqueta debe contener como minimo el cédigo
patrimonial, codigo de barra, afio de inventario, ubicacién del bien y nombre o siglas
de la Entidad.

5.1.14. Inventario de bienes Muebles Patrimoniales: Procedimiento que consiste en
corroborar la existencia y el estado de conservacion de los bienes muebles
patrimoniales y en actualizar los datos de su registro a una determinada fecha, con
el fin de conciliar dicho resultado con el registro contable, determinar las diferencias
que pudieran existir.

5.1.15. Informe Técnico: Documento elaborado por la Oficina de Control Patrimonial, que
servira de base para la autorizacion de la baja de bienes patrimoniales y posterior
entrega previo procedimiento de dispersion (Bienes Muebles y los RAEE); el mismo
que debe incluir los antecedentes, codigos patrimoniales, detalle técnico, estado de
conservacion, valor neto, entre otros.

5.1.16. Materiales y Suministros: Todas aquellas existencias fisicas de almacén que
forman parte del activo de la institucion, tales como: cartuchos de toner, de tinta,
repuestos mecanicos, repuestos eléctricos, repuestos de ferreterfa, componentes
internos de equipos de cémputo, papeleria, cartones en general y otros.

5.1.17. RAEE: Aparatos eléctricos o electrénicos que han alcanzado el fin de su vida Gtil
por uso u obsolescencia que son descartados o desechados por el usuario y
adquieren la calidad de residuos. Comprende también a sus componentes,
accesorios y consumibles.

5.1.18. Registro de Bienes Muebles: El registro que consiste en las acciones de caracter
técnico que debe realizar la Oficina de Control Patrimonial en coordinacién con el
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5.2,

Almacén Central, con el fin de registrar adecuada y oportunamente los bienes
adquiridos por la entidad.

5.1.19. Residuos Varios: Cualquier sobrante de material, resultante de las remodelaciones
y acontecimiento de locales Institucional (puertas, ventanas, vidrios, aluminios,
alfombra, fierros, planchas, duetos, cables eléctricos, luminarias, tubos, inodoros,
lavatorios, maderas y otros de similar naturaleza) repuestos usados y cambiados
por mantenimiento y reparacién, aceite vehicular usado, baterias, y llantas que han
cumplido su vida atil, envases de plastico o de vidrio vacios por haberse consumido
su contenido, no reutilizables en la municipalidad; asi como, revistas, diarios,
cartuchos de toner usados de impresora, fotocopiadora y materiales de embalaje de
equipos recibidos y otros similares, los mismos que no requieren del procedimiento
de baja al no encontrarse catalogados como activo fijo y/o bienes no depreciables,
su disposicion final debera cefiirse a lo establecido para los actos de disposicion de
la Directiva N° 006-2021-EF/54.01con aprobacién por Acuerdo de Concejo en
aplicacion de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

Asimismo se considera como Residuos Varios, los saldos de obra usados e
internados que se encuentran en estado regular o malo, que no califican como
RAEE, como son: cascos, carretillas, herramientas, indumentaria, etc.

5.1.20. Reparacién: Acciones correctivas con el propésito de recobrar las caracteristicas
estandar de operacion de los bienes muebles. Los desembolsos por reparacion son
los necesarios para que el bien mueble vuelva a estar en perfectas condiciones de
funcionamiento, mediante trabajos que no incrementan su capacidad de
funcionamiento, sino que hacen unicamente que este bien mueble se recupere
después de haberse detectado algun desperfecto o falla.

. Saneamiento: Acciones administrativas, contables y legales que debe realizar la
Municipalidad Provincial de Arequipa, a fin de regularizar la situacion de los bienes
muebles patrimoniales faltantes y sobrantes, detectados en el proceso de inventario.

5.1.22. Servidor/a: Son aquellas personas que prestan servicios bajo los regimenes
laborales del Decreto Legislativo N° 276, Decreto Legislativo N° 728, Decreto
Legislativo N° 1024, Decreto Legislativo N° 1057, Ley N° 30057 y Ley N° 31419.

5.1.23. TOMA DE INVENTARIO: Proceso que consiste en verificar fisicamente los bienes
con los que cuenta la entidad a una fecha de cierre al 31 de diciembre, en el Gltimo
trimestre de cada afio con el fin de asegurar su existencia real. Acto que permite
contrastar los resultados obtenidos valorizados, con los registros contables,
estableciendo su conformidad, indagando las diferencias que se encuentre y
proceder a la regularizacion de ser el caso.

La Gerencia de Administracion Financiera es la responsable de gestionar cada afo que el
inventario de los bienes muebles patrimoniales, se efectiie con fecha de cierre al 31 de
diciembre, bajo su responsabilidad, el inicio del inventario debera ejecutarse en el dltimo
trimestre de cada afio fiscal previa conformacién del comité de inventario para cumplir con la
remisiéon de informacion a la Sub Gerencia de Contabilidad para su inclusion presentacion
en los EEFF en su oportunidad.

. La Oficina de Control Patrimonial, participa en el inventario de bienes muebles

patrimoniales, como facilitador proporcionando la informacién que le fuera requerida por la
Comision de Inventario, interviniendo en el apoyo para la ubicacion e identificacién de
ambientes y bienes muebles patrimoniales a inventariar.
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5.4. La Sub Gerencia de Contabilidad y la Sub Gerencia de Logistica proporcionan a la Comision
de Inventario los saldos contables de los bienes del activo fijo y no depreciables registrados
en el Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Pablico (en adelante SIAF
SP) y la informacion de los bienes patrimoniales registrados en el Médulo de Patrimonio del
Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales (SINABIP WEB - MEF) y/o Sistema
Integrado de Gestion Administrativa del MEF (en adelante SIGA MEF), respectivamente.

5.5. Los bienes muebles patrimoniales no deben ser movilizados durante Ia ejecucion del
procedimiento de inventario, lo que permitira optimizar los procesos de verificacion fisica,
g control de calidad, conciliacion y etiquetado bajo responsabilidad de los Funcionarios.

9.6. En caso sea necesario movilizar los bienes muebles patrimoniales, por causas
excepcionales, dicha movilizacion debe comunicarse a la Oficina de Control Patrimonial con
el documento fisico respectivo que indique la necesidad, ubicacion fisica, servidor
responsable o a través del correo control patrimonial@muniarequipa.gob.pe. esta a su vez
debe comunicarse a la Comision de Inventario y/o equipos de trabajo para la anotacién
correspondiente.

5.7. El codigo de inventario es correlativo, independientemente del tipo de bien. En cada
inventario de bienes muebles patrimoniales no puede existir mas de un bien mueble
patrimonial con el mismo nimero correlativo. Los bienes muebles sobrantes también deben
ser etiquetados con un cédigo de inventario.

58\ Cuando se realice el inventario de los bienes muebles patrimoniales, el/la servidor/a debe
\ = | brindar el acceso, colaboracion y facilidades que el caso amerite, y mostrar todos los bienes
</ muebles patrimoniales asignados a su cargo, inclusive aquellos que por su seguridad u

&/ ofras circunstancias pudieran encontrarse guardados.

5.9. Baja de Bienes Muebles Patrimoniales.

Procedimiento por el cual se cancela la anotacién de un bien mueble patrimonial en el
registro patrimonial. Esto implica la extraccién correspondiente del registro contable
patrimonial y su control a través de cuentas de orden, cuando corresponda, la que se
efectua conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad. Teniendo como
causales las siguientes:

5.9.1. Dafo.- Situacién en la que se produce un dafio total o parcial al bien mueble
patrimonial a causa de un fenémeno de la naturaleza o por accién humana tales
como hechos accidentales o actos vandalicos. El Informe Técnico determina la
ocurrencia que motiva la causal.

5.9.2. Ejecucion de garantia.- Situacion en la que un bien mueble patrimonial es repuesto
por otro de iguales o similares o mejores caracteristicas o ha sido materia de
reembolso, debido a la garantia otorgada por el proveedor.

5.9.3. Estado de excedencia.- Situacion de un bien mueble patrimonial que se encuentra
en condiciones operativas, pero que no es utilizado por Ia propietaria,
presumiendose que va a permanecer en la misma situacién por tiempo
indeterminado.

5.9.4. Estado de chatarra.- Situacién de avanzado deterioro de un bien mueble
patrimonial, que le impide cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya
reparacion es imposible u onerosa. No comprende a los AEE que se encuentren
calificados como RAEE.

5.9.5. Falta de idoneidad del bien.- Cuando el desgaste natural y/o el producido por su
uso ordinario hace que el bien mueble patrimonial no resulte éptimo para su uso.
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5.9.6. Mantenimiento o reparacién onerosa.- Situacion en la que el costo del
mantenimiento, reparacion e incluso la repotenciacion de un bien mueble
patrimonial es elevado en relacion con el valor comercial de este, luego de Ia
evaluacién costo beneficio.

5.9.7. Obsolescencia técnica.- Situacion en la que un bien mueble patrimonial, pese a
encontrarse en condiciones operativas, no tiene un desemperio eficiente por estar
desfasado tecnologicamente.

5.9.8. RAEE.- AEE que han alcanzado el fin de su vida util por uso u obsolescencia, se
encuentran inoperativos, son descartados o desechados por el usuario y adquieren
la calidad de residuos. Comprende también a sus componentes, accesorios y
consumibles.

5.9.9. Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes.-
Procedimiento orientado a regularizar la situacion patrimonial y contable de los
bienes muebles patrimoniales faltantes, mediante la baja de los mismos.

5.9.10. Sustraccién.- Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido
por hurto, robo o abigeato en caso de semovientes. Esta causal se sustenta con la
denuncia policial o fiscal correspondiente.

5.9.11. Transformacién.- Cuando el bien mueble patrimonial preexistente es transformado
en otro que se encuentra contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras y se destine al cumplimiento de los fines institucionales.

Invalidez de semoviente.- Cuando se presenta cualquiera de las siguientes
situaciones en el semoviente:

a. Fin de periodo de vida reproductivo.

b. Problemas sanitarios o reproductivos.

c. Muerte o accidente que impida su normal desarrollo.

d. Manutencion onerosa previo andlisis costo beneficio.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

La Gerencia Municipal es el 6rgano responsable de aprobar la baja de bienes patrimoniales
del activo fijo y no depreciable.

La disposicion final de los bienes muebles patrimoniales, materiales, suministros y residuos
varios de la Municipalidad Provincial de Arequipa sera aprobado por Acuerdo de Concejo
Municipal.

Los Bienes Muebles del Activo Fijo de la Municipalidad Provincial de Arequipa dados de
baja por diversas causales con excepcion del Estado de Chatarra y RAEE y que tengan una
expectativa de vida util podran ser donados a favor de las instituciones educativas
conformen a lo establecido en la Ley N° 30909 que modifica la Ley N° 27995, que establece
procedimientos para asignar bienes dados de baja por las instituciones publicas, a favor de
los centros educativos de las regiones de extrema pobreza.

. La disposicion final de los Residuos Varios, Materiales y Suministros podran ser otorgados

por la modalidad de permuta previa tasacién y por acuerdo de Concejo.

. La Gerencia Municipal conjuntamente con la Gerencia de Administracién Financiera seran

las encargadas de verificar el estricto cumplimiento de la presente directiva y determinar de
corresponder, las responsabilidades funcionales en caso de incumplimiento.

. DE LA COMISION DE INVENTARIO.
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La Comisién de Inventario es designada por la Gerencia Municipal (en adelante OGA)
mediante Resolucion, teniendo en consideracion el art. 27 de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades que establece que la administracién municipal esta bajo
la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal. Dicha Comision esta constituida,
como minimo, por los siguientes representantes:

a) Gerencia de Administracion Financiera (Presidente).
b) Sub Gerencia de Contabilidad (integrante).
c) Sub Gerencia de Logistica (integrante)

La Comisién de Inventario es responsable de las siguientes actividades:

a) Elaborary presentar el Plan de Inventario a la OGA, en un plazo que no exceda de
diez (10) dias habiles de notificado el documento de su designacién. Dicho Plan
contiene, como minimo, el cronograma de actividades que determine el tiempo
que demandara la realizacion del inventario y la estimacion de los recursos a ser
empleados en el proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales, tales
como recursos humanos, logisticos, entre otros.

b) Gestionar los recursos a ser empleados en el inventario de bienes muebles
patrimoniales, conforme a la estimacion del Plan de Inventario.

c) A través de la OGA, comunicar a todos los érganos y/o unidades organicas sobre
la fecha de inicio del inventario de bienes muebles patrimoniales (Anexo 01).

d) Dirigir y llevar a cabo el proceso de inventario de bienes muebles patrimoniales.

e) Realizar la conciliaciéon patrimonio - contable, elaborar y suscribir el Acta de
Conciliacién de Inventario (Anexo 02), esta actividad se realiza en conjunto con la
Sub Gerencia de Contabilidad y la Oficina de Control Patrimonial.

f) Elaborar y suscribir el Informe Final de Inventario (Anexo 03).

g) Remitir a la OGA el informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacién de
Inventario.

h) Otras actividades necesarias para la éptima ejecucion del inventario de bienes
muebles patrimoniales.

La Comision de Inventario para el cumplimiento de sus funciones puede solicitar a la
OGA la conformacion de equipos de trabajo, para llevar a cabo la ejecucién del
inventario de bienes muebles patrimoniales.

La OGA puede contratar a proveedores de servicios para ejecutar el inventario de
bienes muebles patrimoniales, en cuyo caso, estos son supervisados por la Comisién
de Inventario, quienes brindan conformidad al servicio prestado.

La Comisién de Inventario es la responsable de los avances y los resultados del
inventario de bienes muebles patrimoniales, indiferentemente si los equipos de
trabajo estan conformados por personal de la MPA o por proveedores de servicios.

La contratacion de proveedores de servicios no exime a la Comision de Inventario de
la suscripcién del Acta de Conciliacién de Inventario (Anexo 02) y del Informe Final de
Inventario (Anexo 03).

PROCEDIMIENTO DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES.

El procedimiento de inventario de bienes muebles patrimoniales, comprende las fases de:
Planificacion, Trabajo de campo y Trabajo de gabinete.

B/,

Fase de Planificacién.

Esta fase del procedimiento se encuentra a cargo de la Comision de Inventario y
contiene las siguientes actividades:

6.7.1.1. Identificar los ambientes fisicos para determinar aquellos donde existan
bienes muebles patrimoniales, asi como, la codificacion de los ambientes de
las unidades orgdanicas registrados en el SINABIP WEB y/o SIGA - MEF.
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Solicitar a la Sub Gerencia de Recursos Humanos la relacién de servidores
con el fin de que sea contrastada con la relaciéon de aquellos que tienen
bienes muebles patrimoniales asignados en uso, conforme a lo registrado en
el SINABIP WEB y/o SIGA - MEF,

Comunicar a través de la OGA, a los 6rganos y unidades organicas la fecha
de inicio del inventario de bienes muebles patrimoniales, asimismo solicitar la
designacion de un representante quien actia como Coordinador en todo el
procedimiento de inventario y sirve de nexo entre la unidad organica al que
pertenece y la Comision de Inventario y/o los equipos de trabajo
conformados.

Gestionar a través del Coordinador, la comunicacion a todos los servidores
sobre la fecha del inicio del inventario de bienes muebles patrimoniales y
facilitar la verificacion fisica o digital de los bienes muebles patrimoniales en
el érgano o unidad organica que representa, para el acceso y apoyo en la
ubicacion de los bienes muebles patrimoniales de uso comun que podrian
encontrarse bajo llave, y de aquellos que no sean ubicados en el proceso de
verificacion fisica.

Fase de Trabajo de Campo.

Esta procedimiento se encuentra a cargo de la Comision de Inventario y/o de los
equipos de trabajo y/o proveedores de servicios (en adelante, equipo de trabajo),
quienes son los responsables de registrar en la Hoja de Captura de Bienes
Patrimoniales (Anexo 04) los datos obtenidos en la verificacion fisica o digital de los
bienes muebles patrimoniales. En esta fase el equipo de trabajo realiza las siguientes
actividades:

6.7.2.1.

6.7.2.2.

6.7.2.3.

Verificar fisica o digitaimente todos los bienes muebles patrimoniales
ubicados en cada una de las unidades organicas o ambientes de la MPA
donde se encuentren situados.

La verificacion fisica se realiza al barrer, identificando los bienes muebles
patrimoniales inventariados con la etiqueta de inventario que permita su
control. Asimismo, la informacién obtenida contiene como minimo los
campos o datos consignados en el registro de bienes del SINABIP WEGB
y/o SIGA - MEF,

Identificar, después de la verificacion fisica o digital, los bienes muebles
patrimoniales a través del uso de la etiqueta de inventario, las cuales son
colocadas por el equipo de trabajo siguiendo los siguientes criterios:

a) Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso
de muebles adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacion,
en el frente o cara interna del mueble donde sea posible su ubicacion y
facil lectura. Las sillas, modulares, sillones o similares en la parte inferior
del tablero del asiento.

b) Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible
ubicarla. En la superficie inferior del equipo o en su parte trasera.
En caso de equipos pequefios puede colocarse en el compartimiento de
la bateria.

¢) Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior
izquierda de la cabina del vehiculo.

Verificar la presencia fisica del bien, ubicacion, detalles técnicos, estado de
conservacion y la identificacion del servidor responsable que tiene asignado
en uso el bien mueble patrimonial:
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a) Estado de conservacién: bueno, regular, malo chatarra. Residuos de
Aparatos Electronicos y Eléctricos.

b) Detalles técnicos: marca, modelo, serie, tipo, color, dimensiones, placa
de rodaje, nimero de motor, afio de fabricacion, etc.

¢) En caso los bienes muebles patrimoniales que por su naturaleza no
cuenten con marca, modelo, tipo, serie y/o dimension, se debe
considerar el siguiente detalle:

» Marca: S/IM

> Modelo: S/M

» Tipo: SIT

> Serie: S/S

» Dimension: S/D

6.7.2.4. En la verificacion fisica o digital, todos los servidores sin excepcion deben
mostrar al equipo de trabajo cada uno de los bienes muebles patrimoniales
asignados para uso y bienes de uso comun que se encuentren, bajo su
responsabilidad.

En caso, que el servidor cuente con bienes de su propiedad dentro de la
Entidad, estos deben ser mostrados al equipo de trabajo, acreditando dicha
condicion.

6.7.2.5. Cuando en la unidad organica existan bienes de uso comun, estos seran
identificados y asignados al Gerente, Sub Gerente o Jefe de Oficina 0 a
quien él designe. El servidor a quien se asigne en uso los bienes muebles
patrimoniales de uso comdn asume las obligaciones y responsabilidades
sobre este.

6.7.2.6. Los bienes muebles patrimoniales que en el momento de la verificacion
fisica o digital se encuentren en proceso de reparaciéon o mantenimiento, el
equipo de trabajo solicita la documentacion que sustente tal condicién y son
considerados dentro del inventario de bienes muebles patrimoniales de la
unidad organica, consignando en el campo de observaciones de la Hoja de
Captura de Bienes Patrimoniales (Anexo 04) el nimero del documento que
autorizo su salida.

('&'?,l Ak

3
v

. ¥ 6.7.2.7. Culminada la verificacion fisica o digital, la Hoja de Captura de Bienes
Patrimoniales (Anexo 04) es firmada por el equipo de trabajo y/o la
Comision de Inventario, y por el servidor responsable que tiene asignado el
bien mueble patrimonial o el bien sobrante.

6.7.2.8. La verificacién digital procede cuando, por causas debidamente justificadas,
se determine que no es posible efectuar la verificacion fisica. La verificacién
digital se realiza haciendo uso de herramientas tecnol6gicas y medios
electrénicos que permitan como minimo la grabacién y comunicacion en
linea. La informacion que se recabe tiene caracter de declaracion jurada y
es susceptible de revision posterior.

6.7.2.9. Procede la regularizacion cuando en la verificacion digital por motivos
justificados no sea posible colocar la etiqueta de inventario, se debe
precisar los plazos y condiciones en el Informe Final de Inventario (Anexo
03) presentado por la Comision de Inventario.

6.7.2.10. Las causas que justifican la verificacion digital son consignadas por la
Comision de Inventario en el Plan de Inventario y en el Informe Final de
Inventario (Anexo 03).
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6.7.3. Fase de Trabajo de Gabinete.

El trabajo de gabinete se encuentra a cargo de la Comisién de Inventario y/o de los
equipos de trabajo, y realiza las siguientes actividades:

6.7.3.1. Actualizar los registros del SINABIP WEB y/o SIGA - MEF en base a la
informacion obtenida en la verificacion fisica y digital. La informacion que se
ingresa en el SINABIP WEB y/o SIGA - MEF es conciliada con los registros
patrimonial, sin presentar errores y/o enmendaduras, con el proposito de
actualizar los datos inherentes al bien mueble patrimonial.

6.7.3.2. Controlar la calidad de la verificacion fisica y digital y de la informacién
ingresada en los registros del SIGA - MEF durante el trabajo de gabinete, a
cargo de la Comisién de Inventario. Esta se realiza antes de la conciliacién
patrimonio - contable.

6.7.3.3. Efectuar la conciliacién patrimonio - contable entre la informacion resultante
de la verificacion fisica y digital con el registro contable, en coordinacién con
la Oficina de Control Patrimonial y la Sub Gerencia de Contabilidad. Para lo
cual, la Sub Gerencia de Contabilidad proporcionara la informacién de los
saldos contables de los bienes del activo fijo y no depreciables registrados en
el SIAF SP (Auxiliar Estandar).

6.7.3.4. Elaborar y suscribir el Acta de Conciliacién de Inventario (Anexo 02)
determinando la existencia de bienes muebles patrimoniales faltantes, de
corresponder, en coordinacion con la Oficina de Control Patrimonial y la Sub
Gerencia de Contabilidad.

6.7.3.5. Elaborar y suscribir el Informe Final de Inventario (Anexo 03) e identifica los
bienes muebles patrimoniales faltantes y bienes muebles sobrantes, de
corresponder, concluida la conciliacién de inventario.

6.7.3.6. Enviar a la OGA el Informe Final de Inventario (Anexo 03) y el Acta de
Conciliacién de Inventario (Anexo 02).

6.8. Presentacion del inventario de bienes muebles patrimoniales.

6.8.1. La OGA remite el Informe Final de Inventario (Anexo 03) y el Acta de Conciliacion de
Inventario (Anexo 02) a la Oficina de Control Patrimonial para que realice la
presentacion del inventario de bienes muebles patrimoniales teniendo como fecha
maxima el 20 de marzo del afio siguiente al cierre del inventario.

6.8.2. La Oficina de Control Patrimonial presenta el Informe Final de Inventario y el Acta de
of CERs, T Conciliacion de Inventario, a través del registro en el SINABIP WEB y/lo SIGA - MEF.
Lbd ey, 22N Dicha presentacion se acreditara con el sustento de inventario que expide el Médulo

de Patrimonio del SINABIP WEB y/o SIGA - MEF, dicho sustento es remitido por la
OGA al Titular de la Entidad.

6.8.3. El Titular de la Entidad remite a la Direccion General de Abastecimiento - DGA los
sustentos de inventario emitido por el Moédulo de Patrimonio del SIGA - MEF,
conforme al formato “Comunicacion de cumplimiento de inventario” (Anexo 05).

6.8.4. El plazo para el registro sefialado en el numeral 6.8.2. del presente numeral y la
remision del sustento de inventario por parte del Titular de la Entidad a la Direccidn
General de Abastecimiento - DGA se efectua hasta el 31 de marzo del afio siguiente
a la fecha de cierre del inventario.

6.8.5. La Oficina de Control Patrimonial dentro del afio fiscal de la presentacion del
inventario, evalla las recomendaciones consignadas en el Informe Final de Inventario
(Anexo 03) y ejecuta las que correspondan para la optimizacion de la gestion de los
bienes muebles patrimoniales.
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6.9. BAJA DE BIENES PATRIMONIALES (ACTIVO FIJO Y NO DEPRECIABLES).

6.9.1. La OCP identifica los bienes muebles patrimoniales a dar de baja y elabora un
Informe Técnico sustentando, la causal correspondiente recomendando la baja a la
OGA para que emita la resolucién que apruebe la baja de los bienes muebles
patrimoniales del registro patrimonial y contable. Dicha resolucién debera contener
como minimo la descripcion del bien mueble patrimonial y su valor. Para el caso de
los bienes muebles patrimoniales calificados como RAEE, se adjunta al Informe
Técnico la relacién detallada de dichos bienes, conforme al Anexo de la Directiva N°
001-2020-EF/54.01 “Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos RAEE”.

. Para la baja de bienes muebles patrimoniales registrables (Vehiculos), por causales
distintas al estado de chatarra, la OCP verifica que los mismos se encuentren libre
de cargas o gravamenes, constatando dicha situacién a través de la Boleta
Informativa y/o documento que contenga dicha informacién emitido por la SUNARP.
Adjuntando la Ficha Técnica Vehicular (Anexo 06), que acredite el estado en el que
se encuentran.

6.9.3. El plazo para ejecutar los actos de disposicion y custodia no excedera los cinco (05)
meses de emitida la resolucion de baja, procediendo a ejecutar bajo cualquiera de
los actos de disposicién regulados en la Directiva (Transferencia, Donacion,

e, Subasta Publica y Permuta).

6.9.4. Los bienes muebles patrimoniales dados de baja quedan en custodia de la OCP
hasta que se ejecute lo dispuesto en el parrafo precedente.

/-~ 6.9.5. Los bienes muebles patrimoniales dados de baja destinados a reparacion o
i ensefianza con excepcion por el causal estado de excedencia y RAEE, pueden ser

utilizados por la misma Entidad u Organizacion de la Entidad para fines de
ensefianza o de reparacion de otros bienes muebles patrimoniales, siempre que se
cuente con talleres o centros dedicados a dichas actividades. La resolucion de baja
precisara que dichos bienes son utilizados para fines de ensefianza o de reparacién,
asi como la unidad organica a cargo del cumplimiento de la finalidad.

6.9.6. La Oficina de Control Patrimonial lleva un control interno de los bienes muebles para
fines de ensefianza o de reparacion, velando que sean destinados al cumplimiento
de la finalidad establecido en la resolucion.

‘B G 6.9.7. Tasacion: Metodologia y Valorizacion.

6.9.7.1. Metodologia: La valorizacion de bienes muebles patrimoniales se realiza
sobre la base de la metodologia establecida en el Reglamento Nacional de
Tasaciones, aprobado por Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, y
los resultados obtenidos se consignan en un informe de tasacion.

6.9.7.2. La valorizacién de los bienes muebles patrimoniales es efectuada por la
OCP, se efectua a valor comercial y tiene una vigencia de cinco (05) meses
desde su elaboracion; excepcionalmente, puede contratarse un perito
tasador.

6.9.7.3.En el caso de subasta publica, la valorizacién de los bienes muebles
patrimoniales objeto de disposicion es efectuada por un perito tasador.

Wiy, 6.10. BAJADE MATERIALES DIVERSOS.
2\

A 6.10.1. A la culminacion del Inventario, la Comision emitira el Informe con los resultados,
g/ el mismo que determinara la relacion de bienes patrimoniales para dar de baja por
las diversas causales, el cual sera elevado a Gerencia Municipal, para que emitan
la respectiva Resoluciéon Administrativa de Baja en el anexo correspondiente con
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6.11.

6.10.2.

6.10.4.

la relacion del bien patrimonial propuesto para dar de Baja disgregados por tipo de
bien (bienes patrimoniales del activo fijo, no depreciable, materiales y suministros,
residuos varios).

Aprobada la baja el responsable de la Oficina de Control Patrimonial emitira el
informe técnico para el acto de disposicion a través del cual se otorga la propiedad
de los bienes muebles patrimoniales, a titulo gratuito u oneroso. Los bienes
muebles patrimoniales dados de baja por causal de excedencia y que sean de
utilidad al sistema educativo, se disponen conforme a la Ley N° 27995, que
establece el procedimiento para asignar bienes dados de baja por las Instituciones
Publicas, a favor de los Centros Educativos de las Regiones de extrema pobreza y
su Reglamento, o norma que la sustituya. En el caso de los bienes muebles
patrimoniales dados de baja y destinados para fines de reparacion o ensefianza, y
por causal de saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales
faltantes no requieren aprobarse actos de disposicion.

. La disposicion de los bienes muebles patrimoniales registrales dados de baja por

causal de chatarra, se aprueba consignando en la resolucién que los mismos no
pueden ser objeto de inscripcién registral a favor de quien los recibe. En caso de
bienes muebles registrales que se encuentren en estado de chatarra, no requiere
que se regularice el tracto sucesivo para su disposicion. En el Informe Técnico que
sustenta el acto de disposicién se adjunta una declaracion jurada de posesion
suscrita por la OCP. Son de aplicaciéon a los semovientes, los tipos de actos de
disposicion regulados en la Directiva, en tanto fuere aplicable. Sin perjuicio de ello,
es posible optar por los siguientes:
a) Donacion a la persona que haya tenido asignado el semoviente, en el caso de
perros.
b) Sacrificio o eutanasia, siempre que se recomiende por un médico veterinario
colegiado y se proceda conforme a las disposiciones legales de la materia.

La disposicion de bienes patrimoniales que no requieren de baja por no
encontrarse en el registro contable RESIDUOS VARIOS, MATERIALES Y
SUMINISTROS procedera su disposicion por la modalidad de permuta debiendo
respetar el procedimiento establecido en la normatividad vigente dependiendo del
tipo de bien y su aprobacion de disposicién serd por acuerdo de concejo previa
tasacion de los mismos.

DE LA CLASIFICACION DE BIENES PATRIMONIALES Y OTROS.

6.11.1.

6.11.2.

6.11.3.

6.11.4.

6.12:1.

La oficina de Control Patrimonial es el encargado de la clasificacion de los bienes
muebles patrimoniales que califiquen como activo fijo o bien no depreciable, de
acuerdo a las normas del sistema Nacional de Contabilidad y la Direccién General
de Abastecimiento - DGA.

El responsable del Almacén Central determina los bienes patrimoniales que se
encuentran como existencias de almacén en buen estado y que no pueden ser
utilizados por la Municipalidad Provincial de Arequipa.

El responsable de Almacén Central es el encargado de efectuar la clasificacion y
evaluacion de los materiales y suministros en estado de excedencia u
obsolescencia técnica que se encuentra como existencia de almacén.

En caso de materiales que por sus caracteristicas requieran ser verificadas o
requieran pruebas de laboratorios, ejemplo: Emulsion para asfalto, RC, entre
otros. Deberan ser sometidas a pruebas especializadas para determinar su
disposicion final, previa al informe de evaluacion del drea que corresponda.

. DE LA BAJA DE MATERIALES Y SUMINISTROS (NO DEPRECIABLES).

La causal de baja por excedencia u obsolescencia se sustentara el pedido de baja
de materiales y suministros previo informe de la Sub Gerencia de Informatica y/o
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6.14,

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

Almaceén Central a quien corresponda, remitiéndolos a la Oficina de Control
Patrimonial para que elabore el informe técnico en estricto cumplimiento del inciso
I) del numeral 4.2 definiciones de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 Para la
Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

6.12.2. Las causales de baja sefialadas en el numeral precedente, podran ser tipificadas
también por la comisién de inventario, en el informe final presentado, inventario
que consiste en corroborar la existencia y el estado de conservacion de los bienes
muebles patrimoniales y en actualizar los datos de su registro al 31 de diciembre,
con el fin de conciliar dicho resultado con el registro contable, determinar las
diferencias que pudieran existir y efectuar el saneamiento administrativo, de
corresponder, durante el afio fiscal de presentacion del inventario fisico, se
indicara que bienes se encuentran en esta situacién.

6.12.3. El responsable de la Oficina de Control Patrimonial es el encargado de elaborar el
expediente administrativo, el mismo que contendra:

* Elinforme técnico sustentando la baja, el cual debe incluir la causal de baja por
excedencia u obsolescencia técnica y los que son utiles para el sistema
educativo.

¢ Relacion valorizada de materiales y suministros.

6.12.4. El expediente sera remitido por el responsable de Control Patrimonial, a la Sub
Gerencia de Logistica - SGL.

6.12.5. La SGL, remitira el expediente administrativo de baja, conjuntamente con el
proyecto de resolucion administrativa, a la Gerencia de Administracién Financiera
- GAF para su evaluacion y remision del expediente a la Gerencia Municipal para
la autorizacién de la baja de los materiales y suministros correspondientes.

6.12.6. La baja de materiales y suministros sera aprobada mediante resolucion
administrativa de la OGA, adjuntando la relacién valorizada de todos los
materiales y suministros que han sido dados de baja.

. DE LA DISPOSICION DE MATERIALES Y SUMINISTROS.

6.13.1. La disposicion final de los materiales y suministros propuesto para la baja, podra
ser a traves de:
a. Transferencia por donacién.
b. Venta por subasta Restringida, cuando el valor es menor a 8UIT.
c. Permuta.
d. Destruccion.

6.13.2. La oficina de Control Patrimonial, dentro de los cinco (05) meses de emitida la
resolucion de baja correspondiente, dispondra de los bienes dados de baja,
quedando estos bajo su custodia.

DETERMINACION DE LA DISPOSICION FINAL DE LOS MATERIALES Y
SUMINISTROS.

6.14.1. El responsable del &rea de Control Patrimonial es el encargado de formular el
informe técnico que sustente el acto de disposicién de los materiales y suministros
propuestos para baja, el mismo que la Sub Gerencia de Logistica hara suyo y/o
emitira las observaciones que estime convenientes.

6.14.2. En el caso que se trate de donaciones de los materiales y suministros dados de
baja, los cuales han sido clasificados como Utiles para el sistema educativo,
deberan ser destinados a favor de los centros educativos estatales de las zonas
de extrema pobreza que lo soliciten de acuerdo a lo establecido por ley N° 27995,
que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las
Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las Regiones de
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extrema pobreza y su Reglamento, o norma que la sustituya por Acuerdo de
Concejo.

6.14.3. En el caso de las donaciones del parrafo precedente de materiales Yy suministros
dados de baja, que han sido calificados como Utiles para el sistema educativo, que
no sean aceptados por centros educativos estatales, por no ser de interés estos
podran disponerse en cumplimiento de lo establecido Capitulo I, Actos de
Disposicion de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, establecidos que son tipos de
actos de disposicion de bienes muebles patrimoniales.

a. Transferencia.

b. Donacion.
c. Subasta publica.
d. Permuta.

6.14.4. La Oficina de Control Patrimonial emitira informe técnico a la SGL, para que a su
vez lo eleve a la OGA con la finalidad, que previo dictamen legal se envie al
Concejo Municipal para que se autorice la disposicion final de los bienes dados de
baja (materiales y suministros) por Acuerdo de Concejo.

6.14.5. La OGA evalla el informe remitido por la oficina de Control Patrimonial y la Sub
Gerencia de Logistica, de encontrarlo conforme, el acuerdo de Concejo respectivo
que autoriza la donacién, permuta, destruccion o eliminacion.

= 6.14.6. En mérito al Acuerdo de Concejo que autoriza la donacién, permuta, destruccion o
Z QAT I e eliminacion, se retiren los bienes del lugar de almacenamiento, con la respectiva
emision del Acta de Entrega de Bienes (Anexo 07) de la presente directiva, que
sera firmado por el responsable del jefe de la oficina de Control Patrimonial, jefe
=) de almacén y/o jefe de taller municipal cuando corresponda y por el Sub Gerente
de Logistica. Con la firma del representante legal de la institucion y/o asociacion
civil que reciba, segun sea el caso.

W@. 6.15.1. La clasificacién consiste en la accién de determinar los residuos que son objeto de

S k2) disposicién mediante venta, permuta, eliminacion o destruccion.

i a. La oficina de Control Patrimonial conjuntamente con los responsables de las
areas yl/o unidades organicas municipales responsables de la custodia
temporal, efectuaran la clasificacion, evaluacién y almacenamiento de los
residuos varios.

b. El almacenamiento de los residuos de materiales resultantes de las
remodelaciones y acondicionamiento de los locales institucionales (puertas,
ventanas, vidrios retirados, aluminios, alfombra, fierros, planchas, duetos,
cables eléctricos, luminarias, tubos, inodoros, lavatorios, madera y otros de
similar naturaleza) cuando se produzca culminado el trabajo se pondra en
conocimiento de la oficina de Control Patrimonial.

c. El almacenamiento de residuos de bienes resultantes del mantenimiento
preventivo y predictivo por el taller municipal (llantas, baterias, repuestos y
otros similares), emitiendo informe detallado (Anexo 08) el responsable del
taller municipal (items, cantidad y tipo de bien).

d. El responsable de Control Patrimonial elabora el expediente administrativo y
formulara el informe técnico correspondiente sobre los residuos clasificados
para su disposicion final. El expediente sera remitido a la Sub Gerencia de
Logistica.

6.15.2. Los residuos de interés, estaran principalmente relacionados con: los residuos
varios, segun lo establecido en el inc. 6.2, 6.3 y 6.4 del numeral VI de la presente
directiva, cartén, papel blanco usado sin valor, publicaciones, restos de aluminio,
2\ de alfombras, restos por mantenimiento o acondicionamiento de ambientes y otros
v de similar naturaleza. Como segundo grupo se considerara a los no calificados
como RAEE, cuyo material de fabricacién sea metal.
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6.15.3.

6.15.4.

6.15.5.

6.15.6.

6157

6.15.8.

6.16.1.

6.16.2.

6.16.3.

AD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

La Sub Gerencia de Logistica remitira el expediente administrativo conjuntamente
con el informe de tasacion y el proyecto de resolucién a la Gerencia de
Administracion Financiera para su revisién y cumplimiento de requisitos
establecidos en la presente directiva para la disposicion final de los residuos.

La Gerencia de Administracién Financiera evaluara el informe remitido por la Sub
Gerencia de Logistica y de encontrarlo conforme lo remitira a la Gerencia
Municipal.

La Gerencia Municipal previa evaluacion emitira la respectiva resolucién
administrativa que autorice la donacién, venta, permuta, eliminacién o destruccién
de los residuos varios.

La permuta de los residuos varios (llantas, baterias, aceites, asfalto y otros
similares) se efectuara a favor de Persona Natural o Juridica con constancia ylo
certificado vigente de inscripcion en el registro de empresas comercializadoras de
residuos solidos (EC-RS) emitida por la Direccién General de Salud Ambiental —
DIGESA (articulo 19° de la ley sefialada en el literal D del numeral 111),
permitiendo el intercambio reciproco de bienes. Este intercambio tiene por
finalidad que la Entidad cumpla sus fines o mejore la tecnologia y operatividad de
sus bienes.

La eliminacion de los residuos varios cuando correspondan serd realizado
mediante el servicio de recojo de basura (Previa Acta de eliminacién suscrito por
la Sub Gerencia de Logistica y visado por el Gerente de Administracién
Financiera); la destruccion se efectuara de acuerdo al articulo 129° del reglamento
de la Ley N° 29151.

Respecto de los cartuchos vacios de téner de impresoras laser y/o fotocopiadoras,
se debe coordinar con la empresa comercializadora representante de marca, para
que proceda a la destruccién de los cartuchos usados. La entrega se efectuara
mediante un acta de entrega-recepcion que permita determinar el tipo de cartucho,
la marca, cantidad y otros que se considere necesario.

6.16. DE LA CLASIFICACION Y DISPOSICION FINAL DE “RAEE”.

La Clasificacion de los materiales y existencias que clasifiquen como RAEE,
debera regirse por lo dispuesto en la Directiva N° 001-2020-EF/54.01
‘Procedimientos para la gestiéon de bienes muebles estatales calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos - RAEE” y su modificatoria
aprobada con Resoluciéon Directoral N° 008-2021-EF/54.01.

El encargado de Control Patrimonial, con los resultados del Gltimo inventario
ejecutado podra iniciar el procedimiento de baja por la causal RAEE y
disposicion final, debiendo emitir el respectivo informe técnico (Anexo 09) con
indicacion expresa de la causal; detallando sus respectivas particularidades
(detalles técnicos, estado de conservacion, cuenta contable, causal de baja,
valor de adquisicion, entre otros) el mismo que sera tramitado a la Sub Gerencia
de Logistica, sucesivamente a la Gerencia de Administracion Financiera, quien a
su vez tramitara ante la Gerencia Municipal, quien previa opinién legal, elevara a
la Alcaldia a fin de que en coordinacién con Secretaria General sea puesto en
agenda de Sesion de Concejo, para su aprobacién, ademéas de recomendar el
acto de disposicion final en estricto cumplimiento de la Directiva N° 001-2020-
EF/54.01 “Procedimientos para la gesti6n de bienes muebles estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE” y su
modificatoria aprobada con Resolucion Directoral N° 008-2021-EF/54.01.

El pleno del Concejo Municipal de encontrar conforme el Informe Técnico, se
emitira el Acuerdo de Concejo aprobando el acto de disposicion final
recomendado, el mismo que sera notificado al encargado de Control Patrimonial,
para su ejecucion.
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6.16.5.

6.16.6.

6.16.7.

6.16.8.

6.16.9.

6.16.10.

6.16.11.

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

Dentro de los quince (15) dias habiles de aprobada la baja, la Resolucion de baja
y la relacién de los bienes calificados como RAEE, se publicara en el portal
institucional. Asimismo, en el plazo de tres (03) dias habiles luego de realizada
dicha publicacion, se remitira copia de la resolucion de baja y relacion de bienes
a la DGA, por medio fisico o virtual.

La DGA dentro de los tres (03) dias habiles de recibida la comunicacion, publica
en el portal institucional del MEF.

El cronograma para la presentacion de las solicitudes de donacion por parte de
los Sistemas de Manejo RAEE. El plazo para presentar dichas solicitudes es de
diez (10) dias habiles.

La resolucion de baja y relacion detallada de bienes calificados como RAEE.

Los Sistemas de Manejo de RAEE formularan su solicitud de donacién a la
Municipalidad Provincial de Arequipa, dentro del plazo sefialado en el
cronograma que para tal fin se publica en el portal institucional del MEF.

La solicitud de donacién que se dirija a la Municipalidad Provincial de Arequipa

respecto a los bienes calificados como RAEE debe contener lo siguiente:

a) ldentificacion completa del Sistema de Manejo de RAEE, ya sea individual o
colectivo, precisando el nimero de RUC, numero de partida registral de los
Registros Publicos y domicilio legal.

b) Copia del Certificado de Vigencia de Poder del representante legal del
Sistema de Manejo de RAEE con una antigiledad no mayor de noventa (90)
dias calendario a la presentacién de la solicitud.

¢) Numero de Documento Nacional de Identidad o del carnet de extranjeria del
representante legal, segun corresponda.

d) Copia de la Resolucién que aprueba el PMRAEE y del informe que la
sustenta expedido por el MINAM.

e) Declaracion Jurada indicando:

i) El Operador de RAEE con el que se realizara la valorizacion:

ii) Los medios logisticos con los que se realizara la recoleccién y transporte
de los RAEE (logistica propia indicando la empresa encargada, EO-RS,
Operador de RAEE), la cual debera ser concordante con lo sefialado en su
PMRAEE;

iii) EI plazo estimado para su recojo. Dicho plazo no puede exceder de treinta
(30) dias habiles, contado a partir de la notificacion de la Resolucién que
aprueba la donacién.

En caso de pluralidad de Sistemas de Manejo de RAEE que presenten su
solicitud de donatario, a fin de ser acreedor de la donacién se aplican los
siguientes criterios de prelacién:

a) Los Sistemas de Manejo de RAEE que hayan solicitado ser donatarios de
bienes calificados como RAEE en procedimientos de donacién anteriores
ante la Municipalidad Provincial de Arequipa y no hayan sido beneficiados.

b) A los Sistemas de Manejo de RAEE que hayan solicitado ser donatarios de
bienes calificados como RAEE que no hayan sido beneficiados en el
procedimiento de donacién inmediato anterior.

c) A los Sistemas de Manejo de RAEE ubicados en la regién donde se
encuentran los bienes.

d) Alos Sistemas de Manejo de RAEE determinados mediante sorteo, para
lo cual se invita a un proveedor del Organo de Control Institucional. El sorteo
se llevara a cabo aun en ausencia del veedor.

Si transcurrido el plazo no se presentan las solicitudes de donacién o los
solicitantes no cumplen con presentar la documentacién requerida en el numeral
6.16.9. de la presente Directiva, la OCP en el plazo de un (01) dia habil,
comunica por correo electronico la resolucion de baja y la relacion detallada de
los bienes calificados como RAEE a por lo menos tres (03) Sistemas de Manejo
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de RAEE para que en el plazo de cinco (05) dias habiles manifiesten su interés
en ser donatarios de los bienes.

6.16.12. Los interesados deben responder adjuntando los documentos sefialados en el
numeral 6.16.9. de la presente Directiva.

6.16.13. Siluego de la invitacién, dos 0 mas Sistemas de Manejo de RAEE manifiestan su
interés en ser donatarios, la OCP considera los siguientes criterios de prelacién
para determinar al donatario:

a) A favor del Sistema de Manejo de RAEE que en su solicitud sustent6 un plazo
menor para el recojo de los bienes calificados como RAEE.

b) Sidos 0 mas Sistemas de Manejo de RAEE sustentaron el mismo plazo para
el recojo de los bienes la determinacion del donatario se efectia mediante
sorteo, para lo cual se invita a un veedor del Organo de Control Institucional.
El sorteo se lleva a cabo aun en ausencia del veedor.

6.16.14. Determinado el donatario, la OCP elabora el informe técnico recomendando la
donacion y remite el expediente administrativo a la Sub Gerencia de Logistica,
que efectuara la revision de encontrarlo conforme lo remitira a la Gerencia de
Administracion Financiera para su evaluacion, para que sea remitido a la
Gerencia Municipal quien de encontrar conforme el procedimiento en un plazo no
mayor de quince (15) dias habiles contado a partir de la recepcion del expediente
administrativo, emite la resolucion aprobando la donacion a favor del Sistema de
Manejo de RAEE determinado conforme al procedimiento dispuesto en la
presente Directiva, debiendo notificar dicha decision al donatario en un plazo
maximo de tres (03) dias habiles.

6.16.15. La OCP de la municipalidad a través de su representante suscribe el Acta de
Entrega-Recepcion de los bienes calificados como RAEE con el Sistema de
Manejo de RAEE beneficiario de la donacién de manera directa o con el
operador RAEE encargado por el Sistema de Manejo de RAEE donatario.

6.16.16. Si en el plazo establecido en su totalidad, el donatario no se presenta a recoger
los bienes, la OGA de la municipalidad emite la resolucion correspondiente a fin
de dejar sin efecto la donacion. Asimismo, notifica la disponibilidad de los bienes
en el plazo de un (01) dia de emitida la mencionada resolucién al siguiente
Sistema de Manejo de RAEE que solicito la donacién de los bienes calificados
como RAEE y sustento un menor plazo para su recojo y asi sucesivamente.

6.16.17. Los bienes donados calificados como RAEE cuya entrega no se concreto,
pueden ser incorporados en el procedimiento de donacién en tramite, una vez
' que se deje sin efecto la resolucién que aprobd dicha donacién.

6.16.18. Procedimiento para acumulacién de bienes calificados como RAEE para su
donacién conjunta.

6.17. Las entidades que luego de realizar el procedimiento establecido en el numeral 6.16.9. y
que no hayan logrado concretar la donacion de los bienes calificados como RAEE, pueden
suscribir un convenio encargando a una de ellas a invitar a por lo menos tres (3) Sistemas
de Manejo de RAEE para el recojo de los bienes muebles calificados como RAEE.

6.18. La entidad encargada, en coordinacién con las otras entidades, elabora una relacién
detallada de los bienes a ser donados, precisando su ubicacién y lugar de recojo.

. Luego que el Sistema de Manejo de RAEE que presento primero su solicitud, acepte la
donacion, la entidad encargada comunica dicha situacion a la demas entidades a fin que
procedan con la aprobacién y entrega de sus respectivos bienes, conforme a lo previsto en
los numerales 6.16.9. al 6.16.15.

. Para la donacion de bienes calificados como RAEE a través de una campafa de acopio
municipal, la oficina de Control Patrimonial luego de realizar el procedimiento establecido
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en el numeral 6.16.18. y que no hayan logrado concretar la donacién de los bienes
calificados como RAEE, pueden adherirse a la campafia de acopio municipal que se
encuentre promoviendo la Municipalidad. A tal efecto, coordina los aspectos necesarios
con la Sub Gerencia de Gestion Ambiental de la Municipalidad Provincial de Arequipa,
dejando constancia documentaria, luego de ello emite la resolucion que aprueba la
donacion a favor del Sistema de Manejo de RAEE que participa de la campafa. La
entrega de los bienes se formaliza mediante acta de entrega-recepcion suscrita en el lugar
donde se encuentren los bienes.

6.21. OBLIGACION DE REGISTRO.

a) La Municipalidad Provincial de Arequipa a través de la oficina de Control Patrimonial
registra el nimero de la resolucién que aprueba la donacién de los bienes calificados
como RAEE en el médulo bienes muebles del Sistema de Informacién Nacional de
Bienes estatales - SINABIP, en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, contados a
partir de la fecha en que se suscribe el acta de entrega y recepcion de los bienes
RAEE donados.

b) A solicitud de MINAM, la DGA remite la informacion que las entidades registren en el
SINABIP, respecto de la donacién de sus bienes calificados como RAEE.

. El responsable de Control Patrimonial suscribira las respectivas actas de Entrega-
Recepcion (Anexos 07 y 08).

VIl. RESPONSABILIDADES.

7.1. La Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracién Financiera y la Comision de
Inventario son las encargadas de supervisar por el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva es pasible de
sancién, de conformidad con el Titulo V “Régimen Disciplinario y Procedimiento
Sancionador” de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y su Reglamento: Reglamento
Interno de la MPA; y las demas normas conexas, sin perjuicio de las responsabilidades
civiles y/o penales a que hubiere lugar.

Los titulares de la OGA, Gerencia de Administracion Financiera, Sub Gerencia de
Contabilidad, Sub Gerencia de Logistica y el responsable de la Oficina de Control
Patrimonial, segln corresponda, son responsables de absolver las consultas sobre la
ejecucion del inventario de bienes muebles patrimoniales que formulen los miembros de la
Comision de Inventario y del Equipo de Trabajo.

/ I. DISPOSICION COMPLEMENTARIA Y FINAL.

PRIMERA.- Las situaciones no previstas en la presente Directiva seran resueltas por la OGA,
integrantes de la Comisioén de Inventario y responsable de la Oficina de Control Patrimonial.

SEGUNDA - Derogase y déjese sin efecto la Directiva N° 016-2007-MPA/GPPR aprobada con

~R.G. N° 607-2007-MPA/GGM,; Directiva N° 029-2009-MPA/GPPR aprobada con R.G. N° 525-
2009-MPA/ GGM,; Directiva N° 003-2010-MPA/GPPR aprobada con R.G. N° 063-2010-MPA/GM,
y todas aquellas que se opongan a la presente.

IX. ANEXOS.
Anexo N° 01: Acta de Inicio de toma de Inventario.
Anexo N° 02: Acta de Conciliacién de Inventario.
Anexo N° 03: Informe Final de Inventario.
Anexo N° 04: Hoja de Captura Inventario de Bienes Patrimoniales de la MPA.
Anexo N° 05: Comunicacion de Cumplimiento de Inventario.
&, Anexo N° 06: Ficha Técnica Vehicular.
2\ Anexo N° 07: Acta de Entrega de Bienes.
Anexo N° 08: Acta de Entrega de Repuestos.
Anexo N° 09: Ficha de Detalle Técnico de los Bienes calificados como RAEE.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 01

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de (...nombre de la entidad...), ubicadas en (...anotar la direccion exacta...), del

distritode ..o ; PrOVINCIAdE s o e y departamento de
ferereeiiiee ., Si€NdO @S ..o ... horas del dia ... o del20...... , se
reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario 20 ......, designados mediante
Resolucion N° .................:

S e e (PTESIdENEG)
........................................................... (Miembro)

viveveenenn (Miembro)

___Existiendo el quérum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la Comision de
o-Mventario 20 ...... y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos:

{Indicar: conformacion de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales a utilizarse, plazos
~~——"para la entrega de la informacién, comunicacion a las distintas unidades organicas, etc.,)

J Y

/ N

“No ,L};‘i§tiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesioén, siendo las
] e horas del mismo dia, procediéndose los participantes a suscribir la presente acta en
~sefal de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 02

ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

En las instalaciones de MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA, ubicada en (consignar direccién de la
Entidad u Organizacién de la Entidad), del Distrito de Arequipa, Provincia y Departamento de Arequipa, siendo
las (consignar hora exacta) del (consignar fecha), se reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de
Inventario (consignar afio), designada mediante (consignar nimero de resolucién), conjuntamente con los
responsables de la Sub Gerencia de Contabilidad y de la Oficina de Control Patrimonial:

(Consignar nombre y apellidos del Presidente de la Comisién de Inventario)

Consignar nombre y apellidos del responsable de la Sub Gerencia de Contabilidad)
Qonsignar nombre y apellidos del miembro de la Comisién de Inventario)

(g signar nombre y apellidos del responsable de la Oficina de Control Patrimonial)

V(€0

signar nombre y apellidos del miembro de la Comisién de Inventario)

bidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal del
(Consignar afio fiscal), conforme se detalla a continuacion:

RESULTADO
. PEEI%:\?E)EI&L ESS!F?ATBET.% DEL Diferencia Valor
2“;\ (a) (b) INVENTNO Neto Registro
2 CUENTAS © Contable/
W e T Valor Neto Valor Neto Valor Neto IResutlta_do gf’l
9. gl OCP al Contable al OCP al fveniario (b-c)
22 N~/ 31-1220__ | 31-1220_ | 31-1220 _

\

9105 [Bienes en préstamo, custodia y no depreciables

9105.01 Bienes de préstamo y/o cedidos en uso

9105.02 Bienes en custodia

9105.03 Bienes no depreciables

9105.0301 Maquinaria y equipo no depreciable

9105.0302 Equipo de transporte no depreciable

©9105.0303 Muebles y enseres no depreciable

9105.04 Bienes monetizables

\Vehiculos, maguinaria y otros

1503.01 Vehiculos

1503.0101 Para transporte terrestre

1503.02 Maquinarias, equipo, mobiliario y otros

1503.0201 Para oficina

1503.020101 Maquinas y equipos de oficina

= 1503.020102 Mobiliario de oficina

- 1503.0202 Para instalaciones educativas

1503.020201 Maquinas y equipos educativos

1503.020202 Mobiliario educativo

1503.0203 Equipos informaticos y de comunicaciones

1503.020301 Equipos computacionales y periféricos

1503.020302 Equipos de comunicaciones y para redes
/informaticas

' 1503.020303 Equipos de telecomunicaciones

1503.0204 Mobiliario, equipo y aparatos médicos

1503.020401 Mobiliario

1503.020402 Equipo

1503.0205 Mobiliario y equipo de uso agricola y
esquero

1503.020501 Mobiliario de uso agricola y pesquero

1503.020502 Equipo de uso agricola y pesquero

1503.0206 Equipo y mobiliario de cultura y arte

1503.020601 Equipo de cultura y arte

1503.020602 Mobiliario de cultura y arte

1503.0207 Equipo y mobiliario de deporte y recreacion
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

REGISTRO | REGISTRO | RESULTADO
PATRIMONIAL CONTABLE INVENTARIO Diferencia Valor
(a) (b) Neto Registro
CUENTAS (© Contable/
Valor Neto Valor Neto Valor Neto Resuitado del
OCP al Contable al OCP al Inventario (b-c)
31-12-20__ 31-12-20_ | 31-1220

1503.020701 Equipo de deportes y recreacién

1503.020702 Mobiliario de deporte y recreacion

1503.0208 Mobiliario, equipos, aparatos y armamento
ara la defensa y la seguridad

11503.020802 Armamento en genera

11503.0209 Maquinaria y equipos diversos

1503.020901 Aire acondicionado y refrigeracion

1503.020902 Aseo, limpieza y cocina

1503.020903 Seguridad industrial

1503.020904 Electricidad y electrénica

1503.020905 Equipos e instrumentos de medicion

1503.020906 Equipos para vehiculos

> 11503.020999 Magquinarias, equipos y mobiliarios de
'btras instalaciones

1503.03 Adquiridos en arrendamiento financiero

1503.04 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por
recibir

1503.05 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por
transferir

&

B Sy
e

L

1507

Otros activos

1507.01 Bienes agropecuarios, mineros y otros

1507.0101 Animales de cria

1507.0102 Animales reproductores

1507.0103 Animales de tiro

1507.0104 Otros animales

1507.0109 Bienes por recibir

| [1507.0199 Otros bienes agropecuarios, pesqueros y

ineros

* 800 My i Yy |

! Para el Plan Contable General Empresarial

333 Maquinarias y equipos de explotacion

3331 Maquinaria y equipo de explotacién

334 Unidades de transporte

3341 Vehiculos motorizados

3342 Vehiculos no motorizados

1335 Muebles y enseres

3351 Muebles

13352 Enseres

336 Equipos diversos

3361 Equipo para procesamiento de informacién

=362 Equipo de comunicacion

363 Equipo de seguridad

\ ~13364 Equipo de medio ambiente

B369 Otros equipos

06 Otras cuentas de orden acreedoras

' 08,0301 Maquinas y Equipos y Otras Unidades no
'~ Depreciables

108.0302 Equipos de Transporte no Depreciables

08.0303 Muebles y Enseres no Depreciables

Luego de dar lectura al acta, los participantes proceden a suscribirla en sefial de conformidad

“Rresidente de la Comision de Inventario

Responsab|edeiaocp

Miembro de la Comision de Inventario

Miéﬁ‘lbro de la Comision de Inventario

Responsable de la Sub Gerencia de Contabilidad
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SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 03

INFORME FINAL DE INVENTARIO

ANTECEDENTES

Exponer la revision de los inventarios anteriores.

BASE LEGAL

AV ‘Resolucion N° 003-2012/SBN-DNR, que aprobo el compendio del Catalogo Nacional de Bienes Muebles del

7
\r{z 4

* Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprobé el Reglamento de la Ley N° 29151.

o 5= Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.
¢ %solucién N° 158-97/SBN, que aprobé el “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado” y Directiva que

-nprma su aplicacion.

tado.

%P?"ﬂ ;
i

lll. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

* Formacion de equipos de trabajo (personas que elaboraron el inventario, capacitacion, coordinaciones
previas, etc.).

* Toma de inventario (fase de campo, levantamiento de informacion, etiquetado, etc.).

* Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacién, migracion de informacion, efc.).

Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en uso por la entidad,

bienes que han sido afectados o cedidos en uso, bienes en procesos de disposicion, etc.).

Informacion contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes).

Valuacion de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores simbolicos).

Cuadro resumen de Conciliacion Patrimonio-Contable.

Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucién, etc.)

. ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Lepmangs

C)
" = § B =

LR

Relacién de bienes en uso de la entidad.

Relacién de bienes que no se encuentran en uso de la entidad.
Relacion de bienes afectados o cedidos en uso.

Relacién de bienes prestados por otras entidades.

Relacion de bienes faltantes (perdidos, robados, hurtados, etc.)
Relacion de bienes sobrantes.

* Relacién de bienes dados de baja y en custodia.
% Relacion de bienes dados de baja y en proceso de disposicion.
< Relacién de bienes que seran propuestos para su inclusion en el CNBME.

Relacion de servidores responsables del inventario.
= Otros resultados no contemplados (codigos eliminados, modificaciones, etc.)

Presidente Miembro

Miembro
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA

SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 05

COMUNICACION DE CUMPLIMIENTO DE INVENTARIO

Arequipa, de del 20

Oficio N° (consignar nimero del documento)

Sefior (a)

(Consignar Nombre del funcionario a quien se dirige el documento) (Consignar Cargo del funcionario a quien se
dirige el documento) (Consignar nombre de la Entidad a quien se dirige el documento)

/ : "@9 nto : Presentacion del inventario de bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio (consignar afio)
£ VR farencia : Directiva N° ....... -2021-EF/54.01

Jocumentacion concerniente al inventario de bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio (consignar
—afio), efectuado por (consignar Nombre de la Entidad u Organizacion), de la provincia de (consigna nombre de la
provincia) y departamento de (consignar nombre del Departamento).

Hago propicia la ocasitn para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion.
Atentamente.

(Consignar Firma)

(Nombre del Titular de la Entidad u Organizacion)
(Cargo)
/"] {(Nombre de la Entidad u Organizacion)

ol

\NOTA:
jCJuando la Entidad tiene Organizaciones a su cargo, detalla a cada una estas, conforme a lo siguiente.
)

Relacion de Organizaciones de la Entidad

N° Nombre de la Organizacién Sustento de inventario
(nombre) v
2 (nombre)

w 4 Este anexo es presentado a través del Médulo de Patrimonio del SIGA MEF, segun lo siguiente:

s KIS ,5‘3' La Organizacion de la Entidad remite a la OGA de la Entidad, debidamente suscrito por el Titular de la Organizacién. La Entidad
.4/ Remite a la DGA, debidamente suscrito por el Titular de la Entidad.

2 Puede ser un documento similar, segln la serie documental de la Entidad u Organizacion de la Entidad.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 06

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD £ CATEGORIA : COLOR

DENOMINACION : N° CHASIS (VIN) 3 COMBUSTIBLE

PLACA % N° DE EJES £ TRANSMISION

CARROCERIA N° MOTOR 3 CILINDRADA

MARCA 2 N° SERIE ¥ KILOMETRAJE :

MODELO y ANO FABRICACION : TARJETA PROPIEDAD :
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1.- SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / Carter

Distribuidor / Bomba de inyeccion

Bomba de gasolina

Purificador de aire

2y SISTEMA DE FRENOS

‘Bompa de frenos

~ Zapalas y tambores

| .Diseas y pastillas

\\ 3.- SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

5 SVeriilador

—“Bomba de agua

4.- SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque

Bateria

Alternador / Dinamo

Bobina

Relay de alternador

Faros delanteros

Direccionales delanteros

Luces posteriores

Direccionales posteriores

Autoradio

Parlantes

Y {"Claxon

{. Circuito de luces (faros, cableado)

. 5.- SISTEMA DE TRANSMISION

|Caja de cambios

/ Bomba de embrague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

 [Diferencial delantero (4x4)

6.- SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cafia de direccién
Cremallera

Rétulas

7.- CARROCERIA
PROW Capot del motor
\\w@% @‘Capot de maletera
£ . ) 5 Parachoque delantero
Fre - Parachoque posterior
e [T Lunas laterales

Lunas cortaviento
-/ Parabrisas posterior
Tanque de combustible

Puertas

Asientos

8.- ACCESORIOS

Aire acondicionado
- Alarma

Motor limpia parabrisas

Flumillas
-Espejos

Correa de seguridad
Antena

9.-OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

.| APRECIACION TECNICA GENERAL (*):
| Valor de Tasacion (S/):

Responsable de la UCP Mecanico o Especialista

( _%f la *Apreciacion Técnica General” indica ser un vehiculo en calidad de chatarra, se dispondrd conforme a lo estipulado en el numeral 6.5.6 de la

"""" - Directiva N° 001-2015/SBN (se dispondra mediante subasta y se debera efectuar el cierre definitivo de la partida registral de conformidad a lo establecido en

“%los/Articulos N° 139° y 140° del Reglamento de Inscripciones del Registro de Propiedad Vehicular, aprobado por Resolucién N° 039-2013-SUNARP/SN y
'/é(diﬁcado por Resolucion N° 355-2013-SUNARP/SN).
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 07

ACTA DE ENTREGA DE BIENES

En Arequipa a los dias del mes de del afio 20 , el que se suscribe Don
(8D i i s R s s BETIGOT g6 I OfIcina de
(Unidad Organica) de la Municipalidad Provincial de Arequipa,
hace entrega de bienes muebles del Activo Fijo, no depreciables y/o RESIDUOS VARIOS, (segun sea
ol Castl) A DOl s i R R s s s O B

_ Oficina de Control Patrimonial, cuya descripcion de los mismos se detallan a continuacion:
AD P/':\\
o\

L-hl

(Bienes muebles del Activo Fijo, no depreciables y/o Residuos varios al Jefe de la Oficina de Control
Patrimonial para su resguardo y disposicion final)

DE,s X
En senal de conformidad se suscribe la presente acta.

RECIBI CONFORME
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE AREQUIPA SUB GERENCIA DE RACIONALIZACION

ANEXO N° 08

ACTA DE ENTREGA DE REPUESTOS

Mediante la presente, que se suscribe a los dias del mes de del afio 20 , el
EBNOE o mr s R TR R R R e e TS, el TallEr Munigipal
de la Municipalidad Provincial de Arequipa hace entrega de (repuestos, llantas usadas y los
resultantes de las acciones de mantenimiento y reparacion de vehiculos de transporte terrestre y
maquinarias, segun el caso) al Jefe de la Oficina de Control Patrimonial, cuya descripcion de los
mismos detallo a continuacion:

- (Relacion de los repuestos, llantas usadas y los resultantes de las acciones de mantenimiento y

P _Wparacién de vehiculos y maquinarias institucionales, para que de acuerdo a la presente directiva

_ Tealice la disposicién final en estricto cumplimiento de los dispositivos vigentes, dicha entrega se
c )’f realiza en presencia del Jefe de Control Patrimonial).

Qs Jefe del Taller Municipal ~ Jefe de la Oficina de Control
/ st ENTREGUE CONFORME Patrimonial
' RECIBI CONFORME
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